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FE DE ERRATAS
MUNICIPALIDADES

MUNICIPALIDAD DE CARTAGO

El Concejo Municipal de Cartago, en sesion ordinaria del 5 de diciembre del 2023,
articulo 19 del acta 291-2023, acordd de manera definitiva la publicacion de FE DE
ERRATAS del Plan Regulador Urbano del Canton Central de Cartago, incluye:
Reglamentos: Renovacion Urbana, Publicidad exterior, Proteccion y Conservacion
Patrimonio Histérico-Arquitectonico, Usos del Suelo, Vialidad y Reglamento de
Mapa Oficial, publicado en el Alcance Digital N° 208 de La Gaceta N° 246 del 20 de
diciembre de 2012, la cual dice de la siguiente manera:

FE DE ERRATAS

Que el Concejo Municipal aprobo6 el oficio AM-INF-427-2023 de fecha 04 de
diciembre del 2023, suscrito por el Lic. Mario Redondo Poveda Alcalde Municipal,
por el cual remiti6 el oficio DU-OF-1339-2023/OMPU-OF-141-2023/AL-OF-551-
2023 de fecha 30 de noviembre del 2023, suscrito por el Arg. Juan Carlos Guzman
Viquez, Director de Urbanismo, el Arq. Oscar Lopez Valverde, Encargado Oficina
Planificacion Urbana, el MSc. Wilberth Quesada Garita, Encargado del Area Legal
a.i., el Ing. Diego Vargas Garita, funcionario de la Direccién de Urbanismo y Geog.
Pamela Montealegre Brenes, Asistente del proceso de Plan Regulador, que dice:
“...Reciban un cordial saludo, en atencion a su correo electrénico donde solicita
criterio sobre lo indicado por la sefiora Diana Cruz el pasado jueves 9 de noviembre
en sesion extraordinaria del Concejo Municipal, y habiendo estado presentes los
abajo firmantes, pasamos a manifestar lo siguiente: Una vez escuchada la
exposicion de la sefiora Cruz, y analizada la informaciéon que aporta, se concluye:
La zonificacion del Plan Regulador Territorial del canton de Cartago fue publicada
en el diario oficial La Gaceta en el Alcance Digital N°208 el 20 de diciembre del
2012, después del debido proceso segun lo establece la Ley de Planificacion
Urbana en su articulo 17. Dicha zonificacidn se sustenta en los indices de Fragilidad
Ambiental (IFA's) del cantdn realizados por el proyecto PRUGAM, que a su vez
cuentan con la viabilidad ambiental correspondiente de la SETENA segun la
resolucién 195-2010-SETENA, en cuyo expediente puede ser consultada la ultima
version aprobada por el INVU como parte del proceso, y en la que se fundamenté
dicha resolucion, que a su vez es la misma contenida en el acuerdo municipal que
aprobo la publicacién del Plan Regulador y por supuesto la previa aprobacién de la
Direccion de Urbanismo del INVU. 2. Dicho Plan Regulador fue resultado del
proyecto PRUGAM (Plan Regional Urbano de la Gran Area Metropolitana de CR.
2003-2009), el cual fue modificado, revisado y aprobado en los terminos del articulo
17 de la Ley de Planificacion Urbana, por parte del INVU y SETENA. 3. Los mapas
de zonificacion del Plan Regulador se encuentran publicados en la pagina web de
la Municipalidad en formato PDF en el enlace https://www.muni-carta.go.cr/planes-
presupuesto-y-informes/ y en el visor en el enlace
https://municartago.maps.arcgis.com/apps/webappviewer/index.html?id=99a053ca
f4b94522a631bfaf4a4f4110, desde su aprobacion por dichos entes. 4. La base de
datos del Sistema de Informacion Geogréafica Municipal cuenta con los shapes
aprobados por INVU y SETENA para consulta de los técnicos municipales y como
control interno para mantener la versién original de la propuesta aprobada. 5. Existe



https://www.muni-carta.go.cr/planes-presupuesto-y-informes/
https://www.muni-carta.go.cr/planes-presupuesto-y-informes/
https://municartago.maps.arcgis.com/apps/webappviewer/index.html?id=99a053caf4b94522a631bfaf4a4f4110
https://municartago.maps.arcgis.com/apps/webappviewer/index.html?id=99a053caf4b94522a631bfaf4a4f4110

una inconsistencia en los mapas anexos al Plan Regulador publicados en el Alcance
Digital N° 208 del 20 de diciembre del 2012, ya que en el contenido de los mapas
publicados en dicho medio oficial indica de manera correcta la mancha de Zona
Agropecuaria y la mancha de la Zona de Proteccion, sin embargo, en la seccion de
simbologia estan invertidos los colores de dichas zonas.

Bajo oficio AM-OF-1094-2023, la Alcaldia Municipal solicita acceso fisico y digital
del expediente de Plan Regulador aprobado por SETENA, y se autoriza el acceso
el dia 24 de noviembre de 2023 mediante oficio SETENA-DT-EAE-0157-2023
suscrito por Nuria Chavarria Campos jefa del Departamento de Evaluacion
Ambiental Estratégica donde se brinda acceso a un respaldo escaneado del



expediente EAE-0025-2009. EI 28 del mismo mes el funcionario municipal Diego
Vargas Garita realiza visita al Archivo de SETENA, y se confirma que los mapas
aprobados en dicha institucién no presentan el error material. Dado todo lo anterior
se concluye que la diferencia presentada en los anexos publicados en la Gaceta
presentan un error material en la seccion de simbologia ya que se encuentran
invertidos los colores de la Zona Agropecuaria y la Zona de Proteccion, sin embargo
se puede consultar en los expedientes presentados ante el INVU y la SETENA para
constatar que la zona de proteccién del Plan Regulador es la que se presenta en
los mapas en un verde oscuro y la zona agropecuaria es la indicada en los mapas
con un verde claro, ademas analizando la resolucién 195-2010-SETENA se puede
verificar que la zonificacion esta implantada segun las recomendaciones
ambientales, dadas las categorias de fragilidad ambiental, por lo que a todas luces
no lleva la razon la sefiora Cruz maximizando una inconsistencia e indicando que
se ha aplicado el Plan Regulador de manera incorrecta en perjuicio de la ciudadania
cartaginesa. Finalmente, una vez determinado el error material en los mapas del
Plan Regulador vigente, el cual no surti6 ningin efecto en los tramites de
certificados de suelo segun su viabilidad ambiental se recomienda que mediante
una Fe de Erratas se elimine esta inconsistencia y se proceda a publicar en la gaceta
los mapas consignados en los expedientes de SETENA e INVU y que regularmente
son utilizados por la administracion municipal y el publico en general, ya que
actualmente estan publicados en la pagina web de la Municipalidad de Cartago, y
vale aclarar no presentan dicha inconsistencia en la seccién de simbologia...”.

Por acuerdo unanime el Concejo acoge el informe DU-OF-1339-2023/OMPU-OF-
141-2023/AL-OF-551-2023 y traslada la solicitud a la Secretaria para que haga la
publicacion correspondiente en el Diario Oficial La Gaceta de la Fe de Erratas para
hacer la correccion y que administrativamente hagan las correcciones
correspondientes.

En consecuencia, se publican nuevamente todos los mapas vinculantes a dichos
reglamentos con la simbologia corregida.

Licda. Guisella Zufiga Hernandez
Secretaria
Concejo Municipal de Cartago

1 vez.—Solicitud N° 480912.—( IN2023832362 ).
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I TABLA DE PARAMETROS PARA DISTRITO GUADALUPE
CANTON: CARTAGO
S-3 (A)
SECTOR uso SIMBOLOGIA DENSIDAD S.MINIMLOTE  ALT.MAX  NIVELES FRENTE MIN COBERT.MAX  FRONTAL POSTERIOR
S-3 Zona residencial media densidad (*) ZRMD 108 vivha 280 m2 11m 3 pisos 12m 60% 4m 3m
Zona residencial muy alta densidad (Desarrollo
S-5 (A) horizontal) (**) ZRMAD 216 vivha 140 m2 11m 3 pisos 7m 60% 3m 3m
Zona residencial muy alta densidad (Desarrollo
S-5 (B) vertical) (**) ZRMAD 300 viviha 1500 m2 28m 6 pisos 30m 50% 3m 3m
S-6 (A-B) Zona de uso mixto M 280 m2 14,5m 4 pisos 7m 70% 3m 3m
S-7 Zona de uso comercial y de servicios ZCS 280 m2 11m 3 pisos 10m 70% 3m 3m
S-8 Zona de uso publico institucional ZPI 500 m2 14,5m 4 pisos 15m 70% 3m 3m
S-9 (A) Zona de uso industrial Zl 1000 m2 13,5m 3 pisos 20m 60% 6m 5m
X S-9 (B) Zona de uso industrial | 700 m2 13,5m 3 pisos 20m 60% 6m 5m
S-3 (A) ! S-9 (C) Zona de uso industrial 2l 400 m2 13,5m 3 pisos 15m 50% 6m 5m
_\‘— | S-10 Zona agropecuaria ZAG 5000 m2 m 2 pisos 30m 10% 10m 6m
S-11 Zona de interés histoérico o arquitectdnico ZIHA 140 m2 11m 3 pisos 8am 70% 3m 3m
ALTURA MAXIMA: La altura de las edificaciones tendra el méximo establecido en la tabla, sin embargo, en casos puntuales se podra construir un nimero de pisos mayor al establecido, hasta una altura méxima que se determinara en funcion de la
relacién del ancho de via multiplicado por uno punto cinco (1.5), siempre y cuando los pardmetros ambientales lo permitan (IFA adecuado), y exista la infraestructura urbana necesaria para el desarrollo que se propone (servicios tales como abastecimiento de
agua potable, cobertura de alcantarillado sanitario, dimension de vias y disponibilidad de aceras de ancho adecuado, acceso a transporte pablico, electricidad, y otros servicios basicos.
RETIRO LATERAL: En aquellos casos en los que la tabla remite este pardmetro al reglamento de construcciones, y exclusivamente en dichos casos, regira la siguiente norma:
No se exigira retiro lateral cuando el material de la pared en la respectiva colindancia sea incombustible y no tenga ventana o linternilla. En caso contrario se exigir&:
- Un metro y medio (1,50 m) para unidades habitacionales de un piso.
- Tres metros (3,00 m) para las de dos pisos.
- Por cada piso adicional deberd agregarse un metro (1,00 m) de retiro lateral.
* Estas densidades pueden aumentar en tanto las propuestas habitacionales se proyecten en vertical y se mantengan las areas de cobertura prevista en los Indices de Fragilidad Ambiental.
** E| tamario del lote minimo aplica en la zona de Muy alta y Alta densidad, siempre y cuando se contruya plantas de tratamiento de aguas negras unificadas.
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m Zl, Zona de uso industrial

E ZRD, Zona de uso recreativo y deportivo
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CANTON: CARTAGO
SECTOR uso
S-1 Zona residencial muy baja densidad
S-2 (A-B) Zona residencial baja densidad
S-6 (A-B) Zona de uso mixto
S-7 Zona de uso comercial y de servicios
S-8 Zona de uso publico institucional
S-10 Zona agropecuaria

ZRMBD
ZRBD
ZM
ZCSs
ZPI
ZAG

TABLA DE PARAMETROS PARA DISTRITO LLANO GRANDE

SIMBOLOGIA DENSIDAD S.MINIM LOTE
20 vivha
66 viv/ha

500 m2
300 m2
280 m2
280 m2
500 m2
5000 m2

ALT.MAX

7m
7m
14,5m
11m
14,5m
7m

ALTURA MAXIMA: La altura de las edificaciones tendra el maximo establecido en la tabla, sin embargo, en casos puntuales se podra construir un niimero de pisos mayor al establecido, hasta una altura méxima que se determinara en funcion de la
relacion del ancho de via multiplicado por uno punto cinco (1.5), siempre y cuando los parametros ambientales lo permitan (IFA adecuado), y exista la infraestructura urbana necesaria para el desarrollo que se propone (servicios tales como abastecimiento de
agua potable, cobertura de alcantarillado sanitario, dimension de vias y disponibilidad de aceras de ancho adecuado, acceso a transporte piblico, electricidad, y otros servicios basicos.

RETIRO LATERAL: En aguellos casos en los que la tabla remite este parametro al reglamento de construcciones, y exclusivamente en dichos casos, regira la siguiente norma:
No se exigira retiro lateral cuando el material de la pared en la respectiva colindancia sea incombustible y no tenga ventana o linternilla. En caso contrario se exigira:
- Un metro y medio (1,50 m) para unidades habitacionales de un piso.

- Tres metros (3,00 m) para las de dos pisos.

- Por cada piso adicional debera agregarse un metro (1,00 m) de retiro lateral.

* Estas densidades pueden aumentar en tanto las propuestas habitacionales se proyecten en vertical y se mantengan las &reas de cobertura prevista en los Indices de Fragilidad Ambiental.

CABECERA DE DISTRITO DE LLANO GRANDE

MAPA DE ZONIFICACION PROPUESTA
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MAPA DE ZONIFICACION PROPUESTA

TABLA DE PARAMETROS PARA DISTRITO OCCIDENTAL III l' |

CANTON: CARTAGO
RETIROS © Poblados |
SECTOR uso SIMBOLOGIA DENSIDAD S.MINIM LOTE ALT.MAX NIVELES FRENTE MIN COBERT.MAX FRONTAL POSTERIOR LATERAL |
S-3 Zona residencial media densidad ZRMD 108 vivha 280 m2 11m 3 pisos 8m 70% 4m 3m Reglamento de construccion Cart ag 0
S-4 Zona residencial alta densidad ZRAD 144 vivha 200 m2 14,5m 4 pisos 8m 70% 4m 3m Reglamento de construccion
Zona residencial muy alta densidad (Desarrollo U sS0OS
S-5 (A) horizontal) ZRMAD 216 vivha 140 m2 11m 3 pisos 7m 70% 3m 3m Reglamento de construccion |
Zona residencial muy alta densidad (Desarrollo m . . . .
s-5 (B) vertical) ZRMAD 300 vivha 1500 m2 28m 6 pisos 30m 70% 3m 3m Reglamento de construccion - ZRMBD, Zona residencial muy baja densidad
S-6 (A-B) Zona de uso mixto zM 140 m2 14,5m 4 pisos 7m 70% 3m 3m Reglamento de construccion ) ) ) 3
s-7 Zona de uso comercial y de servicios zCcs 280 m2 11m 3 pisos 10m 70% 3m 3m Reglamento de construccion ~ 3-3 (A) E ZRBD, Zona residencial ba]a densidad
S-8 Zona de uso publico institucional ZPI 500 m2 14,5m 4 pisos 15m 70% 3m 3m Reglamento de construccion [
S-11 Zona de interés histérico o arquitecténico ZIHA 140 m2 11m 3 pisos 8m 70% 3m 3m Reglamento de construccién ” ZRMD, Zona residencial media densidad
E ZRAD, Zona residencial alta densidad S-3 (B)
ALTURA MAXIMA: La altura de las edificaciones tendra el maximo establecido en la tabla, sin embargo, en casos puntuales se podra construir un nimero de pisos mayor al establecido, hasta una altura méaxima que se determinara en funcion de la m ZRMAD, Zona residencial muy alta densidad
relacion del ancho de via multiplicado por uno punto cinco (1.5), siempre y cuando los pardmetros ambientales lo permitan (IFA adecuado), y exista la infraestructura urbana necesaria para el desarrollo que se propone (servicios tales como abastecimiento de
San Nicolas agua potable, cobertura de alcantarillado sanitario, dimensién de vias y disponibilidad de aceras de ancho adecuado, acceso a transporte publico, electricidad, y otros servicios basicos. Esta condicion sera aplicable a zonas de control especial en tanto medie la - ZM, Zona de uso mixto
| reunificacion de fincas en centro de manzana, con al menos dos accesos contrapuestos a via piblica.

’:i:i:g ZCS, Zona de uso comercial y de servicios

RETIRO LATERAL: Enaquellos casos en los que la tabla remite este parametro al reglamento de construcciones, y exclusivamente en dichos casos, regira la siguiente norma:
No se exigira retiro lateral cuando el material de la pared en la respectiva colindancia sea incombustible y no tenga ventana o linternilla. En caso contrario se exigira:

- Un metro y medio (1,50 m) para unidades habitacionales de un piso.

- Tres metros (3,00 m) para las de dos pisos.

- Por cada piso adicional deberé agregarse un metro (1,00 m) de retiro lateral.

- ZPI, Zona de uso publico institucional
“ Zl, Zona de uso industrial

E ZRD, Zona de uso recreativo y deportivo
- ZAG, Zona agropecuaria

- ZP, Zona de proteccion
- ZPRQ, Zona de proteccion de rios y quebradas

 En las zonas de renovacion Urbana (ZRU) aplicaran las mismas condiciones de la Zona de Uso Mixto (ZM)

o) ok
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CABECERA DE DISTRITO OCCIDENTAL

Proyeccion CRTMO5
Elipsoide del Sistema Geodésico Mundial (WGS84)
Meridiano central 84° Oeste, paralelo central 0°
Coordenada norte de origen 0 metros
Coordenada este de origen 500000 metros
Datum horizontal CRO5
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CANTON: CARTAGO

Zona residencial muy alta densidad (Desarrollo

Zona residencial muy alta densidad (Desarrollo

- Un metro y medio (1,50 m) para unidades habitacionales de un piso.
- Tres metros (3,00 m) para las de dos pisos.
- Por cada piso adicional debera agregarse un metro (1,00 m) de retiro lateral.
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TABLA DE PARAMETROS PARA DISTRITO ORIENTAL

SECTOR uUso SIMBOLOGIA DENSIDAD S.MINIM LOTE
S-3 Zona residencial media densidad ZRMD 108 viviha 280 m2
S-4 Zona residencial alta densidad ZRAD 144 viviha 200 m2

S-5 (A) horizontal) ZRMAD 216 vivha 140 m2

S-5 (B) vertical) ZRMAD 300 viv/ha 1500 m2
S-6 (A-B) Zona de uso mixto zZM 140 m2
S-7 Zona de uso comercial y de servicios ZCSs 280 m2
S-8 Zona de uso publico institucional ZP1 500 m2
S-11 Zona de interés histérico o arquitecténico ZIHA 140 m2

ALT.MAX

11m
14,5m

11m

28m
14,5m

11m
14,5m

11m
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CABECERA DE DISTRITO ORIENTAL
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NIVELES

3 pisos
4 pisos

3 pisos

6 pisos
4 pisos
3 pisos
4 pisos
3 pisos

FRENTE MIN COBERT.MAX

8m
8m

m

30m
m

10m

15m
8m

70%
70%

70%

70%
70%
70%
70%
70%

RETIRO LATERAL: En aguellos casos en los que la tabla remite este pardmetro al reglamento de construcciones, y exclusivamente en dichos casos, regira la siguiente norma:

FRONTAL
4m
4m

3m

3m
3m
3m
3m
3m

RETIROS
POSTERIOR LATERAL
3m Reglamento de construcciéon
3m Reglamento de construcciéon
3m Reglamento de construccion
3m Reglamento de construcciéon
3m Reglamento de construcciéon
3m Reglamento de construcciéon
3m Reglamento de construcciéon
3m Reglamento de construcciéon

ALTURA MAXIMA: La altura de las edificaciones tendra el maximo establecido en la tabla, sin embargo, en casos puntuales se podra construir un nimero de pisos mayor al establecido, hasta una altura méxima que se determinara en funcion de la
relacion del ancho de via multiplicado por uno punto cinco (1.5), siempre y cuando los pardmetros ambientales lo permitan (IFA adecuado), y exista la infraestructura urbana necesaria para el desarrollo que se propone (servicios tales como abastecimiento de
agua potable, cobertura de alcantarillado sanitario, dimension de vias y disponibilidad de aceras de ancho adecuado, acceso a transporte publico, electricidad, y otros servicios basicos. Esta condicién seré aplicable a zonas de control especial en tanto medie la
reunificacion de fincas en centro de manzana, con al menos dos accesos contrapuestos a via pablica.

Poblados

Cartago

Usos

ZRMBD, Zona residencial muy baja densidad
E ZRBD, Zona residencial baja densidad
m ZRMD, Zona residencial media densidad
@ ZRAD, Zona residencial alta densidad
m ZRMAD, Zona residencial muy alta densidad
- ZM, Zona de uso mixto

%i:i:g ZCS, Zona de uso comercial y de servicios
- ZPI, Zona de uso publico institucional

“ Zl, Zona de uso industrial

E ZRD, Zona de uso recreativo y deportivo
- ZAG, Zona agropecuaria

- ZP, Zona de proteccion

- ZPRQ, Zona de proteccion de rios y quebradas

1091000

- ZPP, Zona de proteccion paisajistica
@ ZRU, Zona de renovacion urbana

ZIHA, Zona de interés histérico o arquitectonico
m ZPF, Zona de proteccion por cercania a fallas
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TABLA DE PARAMETROS PARA DISTRITO QUEBRADILLA

— Calles

Poblados

Cartago
Usos
ZRMBD, Zona residencial muy baja densidad
E ZRBD, Zona residencial baja densidad
m ZRMD, Zona residencial media densidad
@ ZRAD, Zona residencial alta densidad
m ZRMAD, Zona residencial muy alta densidad
ZM, Zona de uso mixto

%i:i:g ZCS, Zona de uso comercial y de servicios

ZPI, Zona de uso publico institucional
m ZI, Zona de uso industrial

E ZRD, Zona de uso recreativo y deportivo
E ZAG, Zona agropecuaria

- ZP, Zona de proteccion
n ZPRQ, Zona de proteccion de rios y quebradas

- ZPP, Zona de proteccion paisajistica
@ ZRU, Zona de renovacion urbana

ZIHA, Zona de interés histérico o arquitectonico
m ZPF, Zona de proteccion por cercania a fallas
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MUNICIPALIDAD DE CARTAGO

Proyeccion CRTMO05
Elipsoide del Sistema Geodésico Mundial (WGS84)
Meridiano central 84° Oeste, paralelo central 0°
Coordenada norte de origen 0 metros
Coordenada este de origen 500000 metros
Datum horizontal CR05

1:2.000
E'4;510—51%05

CANTON: CARTAGO
RETIROS
SECTOR uso SIMBOLOGIA DENSIDAD S.MINIM LOTE ALT.MAX NIVELES FRENTE MIN COBERT.MAX FRONTAL POSTERIOR LATERAL
S-1 Zona residencial muy baja densidad (*) ZRMBD 20 viviha 500 m2 7m 2 pisos 15m 50% 5m 5m 2m
S-2 (A-B) Zona residencial baja densidad (*) ZRBD 66 viv/ha 300 m2 m 2 pisos 10m 60% 4m 4m Reglamento de construccién
Zona residencial muy alta densidad (Desarrollo
S-5 (A) horizontal)(**) ZRMAD 216 vivhha 140 m2 11m 3 pisos m 70% 3m 3m Reglamento de construccion
Zona residencial muy alta densidad (Desarrollo
S-5 (B) vertical)(**) ZRMAD 300 viviha 1500 m2 28m 6 pisos 30m 70% 3m 3m Reglamento de construccion
S-6 (A-B) Zona de uso mixto zZM 280 m2 14,5m 4 pisos 10m 70% 3m 3m Reglamento de construccion
S-7 Zona de uso comercial y de servicios ZCS 280 m2 11m 3 pisos 10m 70% 3m 3m Reglamento de construccion
S-8 Zona de uso publico institucional ZPI 500 m2 14,56m 4 pisos 15m 70% 3m 3m Reglamento de construccion
S-9 (A) Zona de uso industrial Zl 1000 m2 13,5m 3 pisos 20m 60% 6m 5m 3m
S-9 (B) Zona de uso industrial pA| 700 m2 13,5m 3 pisos 20m 60% 6m 5m 3m
S-9 (C) Zona de uso industrial A 400 m2 13,5m 3 pisos 15m 50% 6m 5m 3m
S-10 Zona agropecuaria ZAG 5000 m2 7m 2 pisos 30m 10% 10m 6m 6m
S-11 Zona de interés histérico o arquitecténico ZIHA 140 m2 11m 3 pisos 8m 70% 3m 3m Reglamento de construccion

ALTURA MAXIMA: Laaltura de las edificaciones tendra el méaximo establecido en la tabla, sin embargo, en casos puntuales se podra construir un niimero de pisos mayor al establecido, hasta una altura méxima que se determinara en funcion de la
relacion del ancho de via multiplicado por uno punto cinco (1.5), siempre y cuando los pardmetros ambientales lo permitan (IFA adecuado), y exista la infraestructura urbana necesaria para el desarrollo que se propone (servicios tales como abastecimiento de
agua potable, cobertura de alcantarillado sanitario, dimensién de vias y disponibilidad de aceras de ancho adecuado, acceso a transporte publico, electricidad, y otros servicios basicos.

RETIRO LATERAL: En aqguellos casos en los que la tabla remite este pardmetro al reglamento de construcciones, y exclusivamente en dichos casos, regira la siguiente norma:
No se exigira retiro lateral cuando el material de la pared en la respectiva colindancia sea incombustible y no tenga ventana o linternilla. En caso contrario se exigira:
- Un metro y medio (1,50 m) para unidades habitacionales de un piso.

- Por cada piso adicional debera agregarse un metro (1,00 m) de retiro lateral.

* Estas densidades pueden aumentar en tanto las propuestas habitacionales se proyecten en vertical y se mantengan las éreas de cobertura prevista en los Indices de Fragilidad Ambiental.
** E| tamafio del lote minimo aplica en la zona de Muy alta y Alta densidad, siempre y cuando se contruya plantas de tratamiento de aguas negras unificadas.
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TABLA DE PARAMETROS PARA DISTRITO SAN FRANCISCO

S3(A)s-Ja

v

CANTON: | 3 S-3 (A)
| 'I :I :I 'I 'I :I :I 'I 'I ] :I IIIII S-3 (A)\‘ S'3 (A Poblados
S-1 Zona residencial muy baja densidad (*) ZRMBD 20 vivha 500 m2 7m 2 pisos 15m 50% 5m 5m 2m : : 1 : : : i Cartago
S-2 (A-B) Zona residencial baja densidad (*) ZRBD 66 vivha 300 m2 7m 2 pisos 10m 60% 4m 4m Reglamento de construccion | S|
S-3 Zona residencial media densidad ZRMD 108 viviha 280 m2 11m 3 pisos 8m 60% 4m 3m Reglamento de construccion T ™1 1 | ) ‘ USOS
S-4 Zona residencial alta densidad (**) ZRAD 144 vivha 200 m2 14,5m 4 pisos 8m 60% 4m 3m Reglamento de construccion S-4 )
Zona residencial muy alta densidad (Desarrollo ZRMBD, Zona residencial muy baja densidad
S-5 (A) horizontal) (**) ZRMAD 216 vivha 175 m2 11m 3 pisos m 60% 3m 3m Reglamento de construccion
Z idencial Ita densidad (D 1 . . . .
S-5 (B) ona residencia mL\j/);;::aal)enSI ° esamele ZRMAD 300 vivha 1500 m2 28m 6 pisos 30m 50% 3m 3m Reglamento de construccion L E ZRBD' Zona residencial ba]a densidad
S-6 (A-B) Zona de uso mixto ZM 280 m2 14,5m 4 pisos m 70% 3m 3m Reglamento de construccion 3 V4
S-7 Zona de uso comercial y de servicios ZCs 280 m2 11m 3 pisos 10m 70% 3m 3m Reglamento de construccion ” ZRMD, Zona residencial media densidad
S-8 Zona de uso publico institucional ZPI 500 m2 14,5m 4 pisos 15m 70% 3m 3m Reglamento de construccion
S-9 (A) Zona de uso industrial 2 1000 m2 13,5m 3 pisos 20m 60% 6m 5m 3m m ZRAD. Zona residencial alta densidad
2 S-9 (B) Zona de uso industrial Zl 700 m2 13,5m 3 pisos 20m 60% em 5m 3m 1| 221 B e ] B [} I s-3 (A) !
. $-9(0) Zona d industrial 2l 400 m2 13,5 3 pi 15 50% [3 5 3 . . .
g s-10 Z';ia :gu:)(;:cuu:ri:a ZAG 5ooomm2 7mm 2 z::g: 30: 10% 1omm 6: 62 i @ ZRMAD, Zona residencial muy alta densidad
S-11 Zona de interés histoérico o arquitecténico ZIHA 140 m2 11m 3 pisos 8m 70% 3m 3m Reglamento de construccion i 5 |
} L m ZM, Zona de uso mixto
. - o : : ; " . : : - . ) /ﬁ < | ; g‘:‘:‘: ZCS, Zona de uso comercial y de servicios
ALTURA MAXIMA: Laaltura de las edificaciones tendra el méximo establecido en la tabla, sin embargo, en casos puntuales se podra construir un nimero de pisos mayor al establecido, hasta una altura méxima que se determinara en funcién de la o TN ! FrATaTes
relacion del ancho de via multiplicado por uno punto cinco (1.5), siempre y cuando los pardmetros ambientales lo permitan (IFA adecuado), y exista la infraestructura urbana necesaria para el desarrollo que se propone (servicios tales como abastecimiento de ;‘_,ﬂ" N i 1 J ! / - ZPI, Zona de uso pl:lbliCO institucional
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RETIRO LATERAL: En aquellos casos en los que la tabla remite este pardmetro al reglamento de construcciones, y exclusivamente en dichos casos, regiré la siguiente norma: "'-'_ ."ﬁ( sy B TN I
No se exigira retiro lateral cuando el material de la pared en la respectiva colindancia sea incombustible y no tenga ventana o linternilla. En caso contrario se exigira: .i,.-""" N /] |:| ZRD, Zona de uso recreativo y deportivo
- Un metro y medio (1,50 m) para unidades habitacionales de un piso. " * i e |-.' \ '
- Tres metros (300 m) para las de dos pisos. - $5(ABY i - ZAG, Zona agropecuaria
- Por cada piso adicional deberé agregarse un metro (1,00 m) de retiro lateral. P g '
ZP, Z t i6
* Estas densidades pueden aumentar en tanto las propuestas habitacionales se proyecten en vertical y se mantengan las &reas de cobertura prevista en los Indices de Fragilidad Ambiental. » Zona de proteccion
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Poblados
Cartago
Usos
ZRMBD, Zona residencial muy baja densidad
E ZRBD, Zona residencial baja densidad
m ZRMD, Zona residencial media densidad
@ ZRAD, Zona residencial alta densidad
m ZRMAD, Zona residencial muy alta densidad
m ZM, Zona de uso mixto
gi:i:i} ZCS, Zona de uso comercial y de servicios
- ZPI, Zona de uso publico institucional
m Zl, Zona de uso industrial
E ZRD, Zona de uso recreativo y deportivo

- ZAG, Zona agropecuaria

- ZP, Zona de proteccion

- ZPRQ, Zona de proteccion de rios y quebradas
- ZPP, Zona de proteccion paisajistica

m ZRU, Zona de renovacion urbana
m ZIHA, Zona de interés historico o arquitectdnico
” ZPF, Zona de proteccion por cercania a fallas
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TABLA DE PARAMETROS PARA DISTRITO SAN NICOLAS ; -
CANTON: CARTAGO o
RETIROS 2 k == ..ﬂllllllll,,llnnnnnlll arurry,
SECTOR uso SIMBOLOGIA DENSIDAD S.MINIM LOTE ALT.MAX NIVELES FRENTE MIN COBERT.MAX FRONTAL POSTERIOR LATERAL N 'lr'ln..' - -
S-2 (A-B) Zona residencial baja densidad (*) ZRBD 66 vivha 300 m2 m 2 pisos 14m 50% 4m 4m Reglamento de construccion H "." >
S-3 Zona residencial media densidad ZRMD 108 viviha 280 m2 11m 3 pisos 12m 60% 4m 3m Reglamento de construccion 1 %‘ X X X X o= X — XS'_Z &A)_ X
Zona residencial muy alta densidad (Desarrollo i “ X =X X X X X X = X N
S-5 (B) vertical) ZRMAD 300 viviha 1500 m2 28m 6 pisos 30m 50% 3m 3m Reglamento de construccion i_ = ‘_ X
S-6 (A-B) Zona de uso mixto ZM 280 m2 14,5m 4 pisos m 60% 3m 3m Reglamento de construccién z !' —_ o % A
S-7 Zona de uso comercial y de servicios ZCs 280 m2 11m 3 pisos 10m 60% 3m 3m Reglamento de construccion \ | \ , T "_
S-8 Zona de uso publico institucional ZP| 500 m2 14,5m 4 pisos 15m 70% 3m 3m Reglamento de construccion = | -2 (A '-_
S-9 (A) Zona de uso industrial A 1000 m2 13,5m 3 pisos 20m 60% em 5m 3m v =
S-9 (B) Zona de uso industrial | 700 m2 13,5m 3 pisos 20m 60% 6m 5m 3m Y E - - S-2 (A)
S-9 (C) Zona de uso industrial | 400 m2 13,5m 3 pisos 15m 50% em 5m 3m 3 N = -~ .‘ ~. —
S-10 Zona agropecuaria ZAG 5000 m2 m 2 pisos 30m 10% 10m 6m 6m — E & = n. .. -
S-11 Zona de interés histérico o arquitecténico ZIHA 140 m2 11m 3 pisos 8m 70% 3m 3m Reglamento de construccion s < s ‘,‘ -~ .. .. =
",‘OC = S l.' = =
> P T ®
, tay S < B NS
ALTURA MAXIMA: Laaltura de las edificaciones tendré el méximo establecido en la tabla, sin embargo, en casos puntuales se podré construir un niimero de pisos mayor al establecido, hasta una altura méxima que se determinara en funcion de la ":,,.. ’~,.'~ R S-2 (A) =3
relacion del ancho de via multiplicado por uno punto cinco (1.5), siempre y cuando los pardmetros ambientales lo permitan (IFA adecuado), y exista la infraestructura urbana necesaria para el desarrollo que se propone (servicios tales como abastecimiento de o ", "'--.“.g‘,‘_"_‘_..—‘—' S
agua potable, cobertura de alcantarillado sanitario, dimension de vias y disponibilidad de aceras de ancho adecuado, acceso a transporte publico, electricidad, y otros servicios bésicos. "'Il!lllll""“
O
5 ] . . . N T | i S-2 (A S-2 (A T ‘\06‘
RETIRO LATERAL: Enaguellos casos en los que la tabla remite este parametro al reglamento de construcciones, y exclusivamente en dichos casos, regira la siguiente norma: (A) A) 1] . ©)
No se exigira retiro lateral cuando el material de la pared en la respectiva colindancia sea incombustible y no tenga ventana o linternilla. En caso contrario se exigir&: -+ -I_‘,:-‘_.-----... 0
- Un metro y medio (1,50 m) para unidades habitacionales de un piso. "»" % -0
- Tres metros (3,00 m) para las de dos pisos. N Ral “l.:l.:. i
- Por cada piso adicional debera agregarse un metro (1,00 m) de retiro lateral. S-2 (A) ’l 2 = o
x ¢
En este distrito, en las zonas de baja y media densidad se podrén presentar proyectos de Alta y muy alta densidad en tanto sean de caracter vertical, logicamente se debe mantener las coberturas prestablecidas e
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TABLA DE PARAMETROS PARA DISTRITO TIERRA BLANCA
CANTON: CARTAGO . \ + Poblados

Cartago
S-1 Zona residencial muy baja densidad 20 viv/ha 2 pisos 2m
S-2 (A-B) Zona residencial baja densidad 66 vivha 2 pisos Reglamento de construccion ’ , Usos
S-6 (A-B) Zona de uso mixto 4 pisos Reglamento de construccion ) \ . . . .
S-7 Zona de uso comercial y de servicios 3 pisos Reglamento de construccion ZRMBD: Zona residencial muy ba]a densidad
S-8 Zona de uso publico institucional 4 pisos Reglamento de construccion
S-10 Zona agropecuaria 2 pisos 6m
S-11 Zona de interés histérico o arquitecténico 3 pisos Reglamento de construccion

E ZRBD, Zona residencial baja densidad
Q ZRMD, Zona residencial media densidad

m ZRAD, Zona residencial alta densidad
ALTURA MAXIMA: Laaltura de las edificaciones tendré el méximo establecido en la tabla, sin embargo, en casos puntuales se podra construir un niimero de pisos mayor al establecido, hasta una altura méxima que se determinara en funcion de la . . .
relacion del ancho de via multiplicado por uno punto cinco (1.5), siempre y cuando los pardmetros ambientales lo permitan (IFA adecuado), y exista la infraestructura urbana necesaria para el desarrollo que se propone (servicios tales como abastecimiento de 4 v/ ZRMAD, Zona residencial muy alta densidad
agua potable, cobertura de alcantarillado sanitario, dimension de vias y disponibilidad de aceras de ancho adecuado, acceso a transporte publico, electricidad, y otros servicios basicos. ‘ / y m ZM, Zona de uso mixto

RETIRO LATERAL: En aguellos casos en los que la tabla remite este parametro al reglamento de construcciones, y exclusivamente en dichos casos, regira la siguiente norma: / ;:‘:z:zg ZCS, Zona de uso comercial y de servicios
No se exigira retiro lateral cuando el material de la pared en la respectiva colindancia sea incombustible y no tenga ventana o linternilla. En caso contrario se exigir&: 3 - ; ——
- Un metro y medio (1,50 m) para unidades habitacionales de un piso. /i : / - ZPI, Zona de uso publico institucional

- Tres metros (3,00 m alas de dos pisos. . .
( ) par n “ Zl, Zona de uso industrial

- Por cada piso adicional debera agregarse un metro (1,00 m) de retiro lateral.
E ZRD, Zona de uso recreativo y deportivo

- ZAG, Zona agropecuaria

- ZP, Zona de proteccion

[:i:i:ﬁ ZPRQ, Zona de proteccidn de rios y quebradas
- ZPP, Zona de proteccion paisajistica

@ ZRU, Zona de renovacién urbana

ZIHA, Zona de interés histérico o arquitectonico

Limite urbano cantonal de crecimiento

Limite de cuadrante urbano y area de expansion
= = = | ineas de alta tension y subestaciones ICE
s Poliducto y planteles de RECOPE
i Ferrocarril

|:| Areas Protegidas
% Limite Cantonal

:3 Distritos

-~~~ Hidrografia
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Elipsoide del Sistema Geodésico Mundial (WGS84)
Meridiano central 84° Oeste, paralelo central 0°
Coordenada norte de origen 0 metros
Coordenada este de origen 500000 metros
Datum horizontal CR05
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LEYES

ASAMBLEA LEGISLATIVA DE LA REPUBLICA DE COSTA RICA

PLENARIO

PRORROGA DE LA AMNISTIA PARA LA FORMALIZACION
Y RECAUDACION DE LAS CARGAS SOCIALES

DECRETO LEGISLATIVO N.° 10432

EXPEDIENTE N.° 23.770

SAN JOSE - COSTA RICA




10432

LA ASAMBLEA LEGISLATIVA DE LA REPUBLICA DE COSTA RICA
DECRETA:

PRORROGA DE LA AMNISTIA PARA LA FORMALIZACION
Y RECAUDACION DE LAS CARGAS
SOCIALES

ARTICULO UNICO- Prérroga de la condonacion para la formalizacién vy
recaudacion de las cargas sociales.

Se prorroga por doce meses el plazo del plazo establecido en el articulo 4 de la Ley
10232, Autorizacion de Condonacién para la Formalizacion y Recaudacion de las Cargas
Sociales, de 29 de abril de 2022, para que los trabajadores independientes y patronos
gestionen la condonacion de deudas por concepto de multas, recargos e intereses. El
plazo prorrogado podra ser utilizado unicamente para que los administrados gestionen la
condonacién correspondiente, no para ampliar los plazos condonables de la Ley 10232.



LEY N.° 10432 3

Rige a partir de su publicacion.

ASAMBLEA LEGISLATIVA- Aprobado a los cinco dias del mes de diciembre
del afio dos mil veintitrés.

COMUNICASE AL PODER EJECUTIVO

Maria Marta Carballo Arce
Presidenta a.i.

Rosaura Méndez Gamboa Manuel Esteban Morales Diaz
Primera pos secretaria Segunda secretaria



LEY N.° 10432 4

Dado en la Presidencia de la Republica, San José, a los trece dias del mes de diciembre
del afilo dos mil veintitrés.

EJECUTESE Y PUBLIQUESE.

RODRIGO CHAVES ROBLES.—La Ministra de Salud, Mary Denisse Munive Angermiiller.—
1 vez—( L10432-IN2023832493 ).



PODER EJECUTIVO

DECRETOS

DECRETO EJECUTIVO N° 44293-MTSS

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y EL MINISTRO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL

En ejercicio de las potestades conferidas en el articulo 140, incisos 3) y 18) de la Constitucion
Politica, articulos 25 inciso 1), 27 inciso 1) y 28 inciso 2), acapite b) de la Ley General de
Administracion Publica, Ley N° 6227 de 2 de mayo de 1978 y la Ley N° 832 del 4 de

noviembre de 1949 y sus reformas.
Considerando

[.— Que el Consejo Nacional de Salarios es la instancia tripartita con competencia legal,
para la fijacion de salarios minimos del Sector Privado, como un medio para contribuir al
bienestar de la familia costarricense y fomentar la justa distribucion de la riqueza, conforme

el deber que le impone el Estado y la Constitucidn Politica en su articulo 57. Lo anterior, de

conformidad con el articulo 2° de la Ley N° 832 del 04 de noviembre de 1949 “Leyrde
Salarios Minimos y Creacion del Consejo Nacional de Salarios”, que le otorga plena

autonomia, personalidad y capacidad juridica instrumental a este Consejo.

11.—Que los articulos 16, 17 y 18 de la Ley N° 832 disponen, que toda fijacion de salarios
minimos se hara por un periodo de un afio, por lo que, a mas tardar, el primero de noviembre
de cada afio el Consejo Nacional de Salarios, hara la determinacion de salarios minimos para
todo el pais, mediante resolucién motivada. Dicha resolucion debe ser comunicada al
Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, para su oficializacion mediante Decreto Ejecutivo,

que regira a partir del primero de enero del afio que corresponda.

I1I.—Que el Consejo Nacional de Salarios, en cumplimiento y uso de sus facultades con lo
dispuesto en la Ley N° 832 del 04 de noviembre de 1949 y su Reglamento Decreto [5jecutivo
N° 25619 del 16 de setiembre de 1996 y sus reformas determina mediante Resolucién N°
CNS-RG-2-2019 del 24 de junio del 2019, publicada en el Diario Oficial La Gaceta N° 151
del 13 de agosto del 2019; otorgar al salario minimo de la clasificacion salarial de Trabajo

Doméstico (por mes), un incremento anual de 2.33962% porcentaje con cinco decimales, de



forma adicional al incremento definido por la aplicacién de la formula de ajuste general de

los salarios minimos, durante los préximos 15 afios, con rige a partir del 01 de enero 2020.

IV.—Que el Consejo Nacional de Salarios, en cumplimiento y uso de sus facultades segiin
lo dispuesto en la Ley N° 832 del 04 de noviembre de 1949 y su Reglamento Decreto
Ejecutivo N° 25619 del 16 de setiembre de 1996 y sus reformas, determina imediante
Resolucion N° CNS-RG-6-2020 del 02 de diciembre del 2020, publicada en ¢l Diario Oficial
La Gaceta N° 03 del 06 de enero del 2021; otorgar un incremento adicional al monto general
aplicado al Trabajador en Ocupacion Semicalificada Genérico (por mes) de 0.3986390%, al
Trabajador en Ocupacion Calificada (por jornada) de 0.3955514% y al Trabajador en
Ocupacion Especializada Genérico (por mes) de 0.5562880% adicional al monto general

aplicado luego del primer aumento, con rige a partir del 01 de enero 2021.

V.—Que el Consejo Nacional de Salarios, en sesidon ordinaria N°5780 dcl 30 octubre del
2023, acordd por mayoria y en firme, incrementar en un 1.83% a partir del 01 de enero 2024,
los salarios minimos de todas las categorias salariales establecidas en el Decreto Ejecutivo
N° 43849-MTSS, publicado en el Alcance N° 282 del Diario Oficial La Gaceta N° 245, de
fecha del 23 de diciembre del 2022.

VI.—Que, en ejecucidon de acuerdos anteriormente tomados por el Consejo Nacional de
Salarios, una vez aplicado el 1.83% ademas se aplicaran los siguientes incrementos
adicionales a los salarios minimos de las categorias, Trabajo Doméstico (por mes) un
2,33962%, Trabajador en Ocupacién Semicalificada Genérico (por mes) un 0,3986390%,
Trabajador en Ocupacion Calificada (por jornada) un 0,3955514% y Trabajador en
Ocupacion Especializada Genérico (por mes) un 0,5562880%.

VII.—Que en virtud de lo establecido en el articulo 18 de la Ley N° 832 del 4 de noviembre
de 1949, sus reformas y en respeto a las competencias legales del Consejo Nacional de
Salarios, el Poder Ejecutivo, procede a oficializar la fijacién de salarios minimos para el

Sector Privado.

VIII.—Que de conformidad con la Ley de Proteccién al Ciudadano del Exceso de Requisitos

y Tramites Administrativos N° 8220, su Reglamento DE-37045-MP-MEIC y sus refornas,



se determina que este Decreto, no establece ni modifica tramites, requisitos o procedimientos

que el administrado deba cumplir ante la Administracién Central.

Por tanto,

Decretan:

FIJACION DE SALARIOS MINIMOS PARA EL SECTOR PRIVADO QUE REGIRAN
A PARTIR DEL 1° DE ENERO DEL 2024

Articulo 1°—Fijar los salarios minimos que regirdn en todo el pais, a partir del 1° de enero

del 2024, para todas las actividades econdmicas, de la siguiente manera:

a) Por Jornada Ordinaria Diaria:

?ralﬁadoreg en Ocupacién No Calificada ¢11.953,65
Trabajadores en Ocupaéi-éngefnicaliﬁcada ¢12.998,72
Trabajadores en Ocupacion Calificada ¢13.448,72
Trabajadores en Ocupacion Especializada ¢15.6 1?91 i

Las ocupaciones en pesca y transporte acuatico, cuando impliquen imposibilidad para el
trabajador de regresar al lugar de partida inicial, al finalizar su jornada ordinaria, ticnen

derecho a la alimentacion.

b) Ocupaciones Genéricas por Mes:

"frabaj adores en Ocupaéic')n No Calificada | ¢358.609,50
ﬁﬁjaﬁoﬁs en ch_JpE:ién Semicalificada | ¢389.961,60
Trabajadores en Ocupacion Calificada ¢403.461,60 |

Técnicos Medios de Educacién Diversificada | ¢422.798,93 |

Trabajadores en Ocupacion Especializada 1 ¢463.248,99

| Técnicos de Educacién Superior | £521.053,17




Diplomados de Educacion Superior ¢562.756,90

‘Bachilleres Universitarios ¢638.299:5_ i
Licenciados Universitarios | ¢765.985,67

Si por disposiciéon legal o administrativa se solicita al trabajador determinado titulo
académico de los aqui incluidos, se le debe pagar el salario minimo correspondiente, excepto
si las tareas que desempefia estan catalogadas en una categoria ocupacional superior de las
establecidas en este Decreto, en cuyo caso regird el salario de esa categoria v no el

correspondiente al titulo académico.

Los salarios para profesionales, bachilleres y licenciados, aqui incluidos rigen para aquellos

trabajadores con titulo universitario debidamente reconocido.

Los profesionales contratados en las condiciones sefialadas en los dos pérrafos anteriores,
que estén sujetos a disponibilidad, bajo los limites seflalados en el articulo 143 del Codigo
de Trabajo, tendran derecho a percibir un 23% adicional sobre el salario minimo, estipulado

seguin su grado académico de Bachilleres o Licenciados Universitarios.

¢) Relativo a Fijaciones Especificas:

Recolectores de café (por cajuela) ¢1.138,14
Trabajo doméstico (por mes) ¢246.624,40
Trabajadores de especializacion superior! ¢24.231,19
Estibador por kilo de frutas y vegetales -~ ¢0,0821
Estibador por tonelada : ¢101,56
Estibador por movimiento ¢433,07

El salario minimo para los portaloneros y los wincheros seréd un [0%
mas de los salarios minimos fijados para la estiba.

1 De conformidad con la clasificacién aprobada en Acta 4185 del 11 de diciembre de 1995, modificada en Acta 4928 del 01
de noviembre del 2006 y Resolucién CNS-RG-01-2019 Publicada La Gaceta N° 91 de fecha 17 de mayo ciel 2019.



Articulo 2°—Por todo trabajo no cubierto por las disposiciones del articulo 1° de este
Decreto, el patrono debe pagar un salario por jornada no menor al salario minimo de un

Trabajador en Ocupacioén No Calificada, del inciso a) del articulo 1° de estc Decreto.

Articulo 3°—Los salarios minimos fijados en este Decreto, son referidos a la jornada
ordinaria, de acuerdo con lo estipulado en el Capitulo Segundo del Titulo Tercero del Codigo
de Trabajo, con excepcion de cuando se indique especificamente, que estan referidos a otra

unidad de medida.

Cuando el salario sea pagado por hora, ese valor se entiende referido a la hora ordinaria
diurna; para las jornadas mixta y nocturna, se hardn las equivalencias correspondientes, a

efecto, que siempre resulten iguales los salarios por las respectivas jornadas ordinarias.

Articulo 4°—Para la correcta ubicacién de las ocupaciones en las categorias salariales de
este Decreto de Salarios Minimos, se deberd aplicar lo establecido en los Perfiles
Ocupacionales Resolucion Administrativa 03-2000, que fueron aprobados por el Consejo
Nacional de Salarios y publicados en el Diario Oficial La Gaceta N° 233 de 5 de diciembre
2000.

Articulo 5°—Este Decreto no modifica los salarios que, en virtud de contratos individuales,
convenios colectivos o leyes especificas, sean superiores a los indicados en el presente

Decreto.

Articulo 6°—Los salarios por trabajos que se ejecuten por pieza, a destajo, por tarca o a
domicilio, ya sea en lugares propiedad del empleador o bien en el domicilio del trabajador,
no podran ser inferiores a la suma que el trabajador hubiera devengado laborando
normalmente durante las jornadas ordinarias y de acuerdo con los salarios minimos

establecidos en este Decreto.

Articulo 7°— Calculo del salario minimo segin forma de pago. De acuerdo con el articulo
152 del Cddigo de Trabajo, en las actividades comerciales el salario incluye el pago del dia
de descanso y en actividades no comerciales el salario no incluyc el pago del dia de descanso.
Por lo anterior, para obtener el salario semanal minimo se procede de la siguiente manera en

cada caso:



1) En actividades comerciales:

i) Si el salario minimo estd fijado por jornada ordinaria diaria, este monto se
multiplica por 7 dias.
ii) Si el salario minimo estd fijado por mes, este monto se divide entre 30 y el

resultado se multiplica por 7 dias.

Lo establecido en los dos subincisos anteriores corresponde a una jornada semanal diurna
completa de 48 horas; en caso de una jornada semanal reducida, la cantidad de dias a

multiplicar se calcula de forma proporcional con respecto a la cantidad de horas laboradas.

2) En actividades no comerciales:

i) Si el salario minimo estd fijado por jornada ordinaria diaria, este monto se

multiplica por la cantidad de dias efectivamente laborados durante la semana.

ii) Si el salario minimo estd fijado por mes, este monto se divide entre 30 y el
resultado se multiplica por la cantidad de dias efectivamente laborados durante la

s€mana.

Sin embargo, indistintamente de la actividad que se trate, si el patrono voluntariamente
acuerda pagar el salario de forma mensual o quincenal, se deben remunerar todos los dias del
mes, a razdn de 30 dias por mes. Por lo anterior, para obtener el salario mensual o quincenal

minimo se procede de la siguiente manera en cada caso:

a) Si el salario minimo estd fijado por jornada ordinaria diaria, este monto se multiplica
por 30 para obtener el pago mensual minimo, o se multiplica por 15 para obtener el

pago quincenal minimo.

b) Si el salario minimo esté fijado por mes, este monto corresponde al pago mensual

minimo, o se divide entre 2 para obtener el pago quincenal minimo.

Para efectos de este articulo, se entiende que un dia efectivamente laborado comprende ocho

horas de trabajo.



Articulo 8°—Derdguese el Decreto Ejecutivo N° 43849-MTSS, publicado en el Alcance N°
282 del Diario Oficial La Gaceta N°245, de fecha 23 de diciembre del 2022.

Articulo 9°—Rige a partir del 01 de enero del 2024.

Dado en la Presidencia de la Repiiblica, a los nueve dias del mes de noviembre del dos mil

veintitrés.

RODRIGO CHAVES ROBLES.—EI Ministro de Trabajo y Seguridad Social, Andrés
Romero Rodriguez.—1 vez.—Solicitud N° 019.—O. C. N° ( D44293-IN2023832589 ).



ACUERDOS

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y GANADERIA
ACUERDO EJECUTIVO 005-2023-MAG

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA )
Y EL MINISTRO DE AGRICULTURA Y GANADERIA

En uso de las facultades que le confieren los articulos 140 y 146 de la Constitucién Politica,
Articulos 21, 28, parrafo 2, inciso b), de la Ley Genera de la Administracion Publica N°
6227 del 02 de mayo de 1978, articulo 40 de la Ley de Proteccion Fitosanitaria N° 7664, del
08 de abril de 1997, articulos 111, 112, 113 y concordantes del Reglamento a la Ley de
Proteccion Fitosanitaria, Decreto Ejecutivo N° 26921 MAG de 20 de marzo de 1998 y sus
reformas.

CONSIDERANDO:

I. Que, de conformidad con el articulo 40 de la Ley de Proteccion Fitosanitaria, se regulala
creacion de la Comision Técnica Nacional de Bioseguridad como 6rgano asesor del Servicio
Fitosanitario del Estado, en Biotecnologia.

I1. Que, de conformidad con €l articulo 111 del Decreto Ejecutivo N° 26921-MAG, dd 20
de marzo de 1998, dentro de las funciones de la Comision TécnicaNacional de Bioseguridad
se establece que debe asesorar alasinstituciones publicas, a Servicio Fitosanitario del Estado
y a las oficinas encargadas de emitir las autorizaciones para los diferentes procesos con
organismos vivos modificados.

[11. Que, de conformidad con €l articulo 112 del Decreto Ejecutivo N° 26921-MAG, del 20
de marzo de 1998, se establecen los miembros que deben conformar la Comisién Técnica
Nacional de Bioseguridad y las dependencias a las que representan.

IV. Que, de conformidad con el Decreto Ejecutivo N° 44020-MAG, publicado en La Gaceta
N° 105 de fecha 3 de mayo del 2023, se reformé la integracion de la Comision Técnica
Nacional de Bioseguridad.

V. Que los diferentes entes y organos del Estado y la representacion de los sectores que
integran la Comision Técnica Nacional de Bioseguridad remitieron a Servicio Fitosanitario
del Estado del Ministerio de Agricultura y Ganaderia los nombres y calidades de los
representantes por € periodo correspondiente de acuerdo con € articulo 112 del Decreto
Ejecutivo N° 26921-MAG.

VI. Que la ultima conformacion de la Comisién Técnica Naciona de Bioseguridad
establecida por € Acuerdo Ejecutivo N° 004-2020, publicado en la La Gaceta N°5 del 8 de
enero de 2021, ya cumpli6 con € periodo del gercicio de sus funciones, de acuerdo con lo
establecido por € articulo 114 del Decreto Ejecutivo N° 26921-MAG.



VI1I. Que, en oficio DM-MAG-836-2023 de fecha 4 de agosto, €l sefior Victor Julio Carvajal
Porras, Ministro de Agriculturay Ganaderia, ratifico |os nombramientos de | as personas que
conformaran la Comisién Técnica Nacional de Bioseguridad.

Por tanto,

ACUERDAN

NOMBRAMIENTO DE LA COMISION TECNICA NACIONAL DE
BIOSEGURIDAD

Articulo 1. Nombrar como miembros de la Comision Técnica Naciona de Bioseguridad, a
las personas que a continuacion se detallan:

a. Karla Mena Soto, cédula niUmero 1-0968-0882, como propietaria y José Roberto
Camacho Montero, cédula nimero 7-0172-0722, como suplente, en representacion
del Ministerio de Agriculturay Ganaderia.

b. Nelson Morera Paniagua, cédula nimero 2-0431-0526, como propietario y Marvin
Argueta Garcia, cédula nUmero 5-0351-0520, como suplente, en representacion del
Servicio Fitosanitario del Estado.

c. Byron Gurdian Garcia, cédula nimero 1-0615-0712, como propietario y Silvia Ruiz
Blard, cédula nimero 1-1250-0334, como suplente, en representacion del Servicio
Nacional de Salud Animal.

d. Luis Alonso Chacon Araya, cédula nimero 1-0514-0063, como propietario y
Carolina Porras Martinez, cédula nimero 1-1145-0999, como suplente, en
representacion de la Oficina Nacional de Semillas.

e. José Alfredo Hernandez Ugalde, cédula numero 6-0289-0846, como propietario y
Angela Gonzdlez Grau, cédula numero 8-0081-0386, como suplente, en
representacion del Ministerio de Ambientey Energia.

f. Esteban Cerdas Quiros, cédula nimero 3-0361-0886, como propietario y Algjandra
Chaverri Esquivel, cédula nUmero 1-0862-0654, como suplente, en representacion
del Ministerio de Salud.

g. Maria José Murillo Chaves, cédula nUmero 2-0754-0759, como propietariay Pedro
José Salguero Aaguilar, cédula numero 3-0395-0885, como suplente, en
representacion de la Federacion Costarricense parala Conservacion de laNatural eza.

h. Giovanni Garro Monge, cédula nimero 1-0712-0867, como propietario y Martha
Vadez Melara, DIMEX numero 125000065111, como suplente, en representacion
de la AcademiaNacional de Ciencias.



i. Rafael Segura Mena, cédula nUmero 1-0887-0008, como propietario y Alex May
Montero, cédula nimero 1-0522-0995, como suplente, en representacion de la
Camara Nacional de Agriculturay Agroindustria.

Articulo 2. Los miembros de la Comision gjerceran sus funciones, en forma ad honorem, por
un periodo de cuatro afos pudiendo ser reelectos por periodos sucesivos. De igual manera
podraser removidos en formalibre por lalnstitucion que los hayadesignado, de conformidad
con lo establecido en € articulo 114 del Decreto Ejecutivo N° 26921-MAG.

Articulo 3. Rige apartir delapublicacion en el diario oficial La Gaceta.
Dado en la Presidencia de la Republica, alos veintisiete dias del mes de noviembre del afio

dos mil veintitrés.

RODRIGO CHAVES ROBLES.—EI Ministro de Agriculturay Ganaderia, Victor
Julio Carvgja Porras—1 vez.—Solicitud N° PI-008-2023.—( IN2023832234 ).



RESOLUCIONES

MINISTERIO DE CULTURA Y JUVENTUD

RESOLUCION No. MCJ-DM-243-2023

MINISTERIO DE CULTURA Y JUVENTUD. DESPACHO DE LA
MINISTRA. San José, a las quince horas del dos de noviembre del dos
mil veintitrés. Nombramiento de la sefiora Ana Cristina Rodriguez
Valenciano, cédula de identidad No. 2-0350-0417, en representaciéon del
Instituto de Alajuela y reeleccidon de los sefiores Juan Manuel Castro
Alfaro, cédula de identidad No. 5-0134-0431, en representacion de la
Municipalidad de Alajuela y Carlos Manuel Zamora Hernandez, cédula de
identidad No. 1-0496-0618, en representacion de la Academia de
Geografia e Historia de Costa Rica, como miembros de la Junta
Administrativa del Museo Histérico Cultural Juan Santamaria (MHCJS).

RESULTANDO:

1-. Que la Ley de Creacion del Museo Historico Cultural Juan
Santamaria, Ley No. 5619 del 4 de diciembre de 1974, publicada en La
Gaceta No. 239 del 14 de diciembre de 1974, y sus reformas, establece
gue este museo es un érgano desconcentrado del Ministerio de Cultura y
Juventud.

2-. Que segun el articulo 2, inciso c), de la citada Ley, el Museo sera
regentado por una Junta Administrativa, conformada de la siguiente
manera: "Tres personas nombradas por el Ministerio de Cultura,
Juventud y Deportes, escogidas de ternas presentadas, directamente
para cada caso, por la Municipalidad de Alajuela, el Instituto de Alajuela
y la Academia de Geografia e Historia de Costa Rica, respectivamente”.

3-. Que el Decreto Ejecutivo No. 13611-C-H del 4 de mayo de 1982,
publicado en La Gaceta No. 101 del 26 de mayo de 1982 (reformado
mediante Decreto Ejecutivo No. 24295-C de fecha 2 de mayo de 1995),
sefiala que los miembros de ese Museo, seran nombrados por el Ministro
de Cultura y Juventud, por un periodo de dos afios pudiendo ser
reelectos indefinidamente.



CONSIDERANDO:

1-. Que por Resoluciéon Administrativa No. MCJ-D.M. 173-2021 del 20 de
setiembre del 2021, se reeligid al sefior Juan Manuel Castro Alfaro,
cédula de identidad No. 5-0134-0431, representante de la Municipalidad
de Alajuela, del 27 de octubre del 2021 y hasta el 26 de octubre del
2023, como miembro de la Junta Administrativa del Museo Historico
Cultural Juan Santamaria.

2-. Que por Resolucion Administrativa No. MCJ-DM-219-2021 del 3 de
noviembre del 2021, se nombrd al seifor Carlos Zamora Hernandez,
cédula de identidad No. 1-0496-0618, representante de la Academia de
Geografia e Historia de Costa Rica, del 27 de octubre del 2021 y hasta el
26 de octubre del 2023, como miembro de la Junta Administrativa del
Museo Histérico Cultural Juan Santamaria.

3-. Que por Resolucion Administrativa No. MCJ-DM-220-2021 del 3 de
noviembre del 2021, se reeligid al sefior Francisco Salazar Sanchez,
cédula de identidad No. 9-047-393, representante del Instituto de
Alajuela, del 27 de octubre del 2021 y hasta el 26 de octubre del 2023,
como miembro de la Junta Administrativa del Museo Histérico Cultural
Juan Santamaria.

4-. Que por oficio No. DREA-SEC01-465-2023 del 16 de octubre del
2023, la Direccién del Instituto de Alajuela comunicé a este Despacho la
terna respectiva para el nombramiento de su representante ante la
Junta Administrativa del MHCIJS.

5-. Que por oficio No. MA-A-6407-2023 del 11 de octubre del 2023, la
Municipalidad de Alajuela comunico a este Despacho la terna respectiva
para el nombramiento de su representante ante la Junta Administrativa
del MHCJS.

6-. Que por oficio No. AGHCR-P-034-2023 del 6 de octubre del 2023, la
Academia de Geografia e Historia de Costa Rica comunicO a este
Despacho la terna respectiva para el hombramiento de su representante
ante la Junta Administrativa del MHCJS.



POR TANTO,
LA MINISTRA DE CULTURA Y JUVENTUD

RESUELVE:

ARTICULO 1: Agradecer los valiosos servicios prestados por el sefior
Francisco Salazar Sanchez, cédula de identidad No. 9-047-893, en
representacién del Instituto de Alajuela, como miembro de la Junta
Administrativa del Museo Histdrico Cultural Juan Santamaria y dar por
nombrada, en su lugar a la sefiora Ana Cristina Rodriguez Valenciano,
cédula de identidad No. 2-0350-0417.

ARTICULO 2: Dar por reelegidos a los sefiores Juan Manuel Castro
Alfaro, cédula de identidad No. 5-0134-0431, en representacion de la
Municipalidad de Alajuela y Carlos Manuel Zamora Hernandez, cédula de
identidad No. 1-0496-0618, en representacion de la Academia de
Geografia e Historia de Costa Rica.

ARTICULO 3: Rige a partir del 27 de octubre del 2023 y hasta el 26
de octubre del 2025.

NAYURIBE GUADAMUZ ROSALES
Ministra de Cultura y Juventud

1 vez—( IN2023832565 ).



CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
RESOLUCIONES

R-DC-00123-2023.—Contraloria General de La Republica.

Despacho Contralor. San José, a las trece horas del doce de diciembre de dos mil
veintitrés.

Considerando:

|.—Que el articulo 36 de la Ley General de Contratacion Publica, establece
los umbrales a partir de los cuales se determina el procedimiento ordinario de
contratacion aplicable. En el mencionado articulo se definen dos regimenes:
ordinario y diferenciado, para los cuales se determinan los umbrales de los
procedimientos segun sea el objeto de la contratacion de bienes y servicios u obra
publica.

I.—Que el mismo articulo 36 establece que el monto de los umbrales sera
actualizado por la Contraloria General de la Republica, en la segunda quincena del
mes de diciembre, utilizando el monto de las unidades de desarrollo (UDs)
establecido por el Banco Central de Costa Rica para el 15 de diciembre de cada
afo y regiran del 1° de enero al 31 de diciembre del afio siguiente a su publicacion.
ll.—Que la metodologia para calcular el monto de las UDs al 15 de diciembre de
2023 es la siguiente: el monto en colones para cada uno de los umbrales que sefiala el
articulo 36 de la LGCP se divide entre el valor de las UDs al 27 de mayo de 2021
(fecha en que se firma la ley). El resultado de dicha operacibn matematica
corresponde al monto de UDs al cual equivale el monto en colones del
articulo 36 de la LGCP al 27 de mayo de 2021. El monto de dichas UDs se
multiplica por su valor al 15 de diciembre de 2023, dando como resultado el monto
en colones de los umbrales aplicables para el afio 2024.
IV.—Que el articulo 1 de la Ley General de la Contratacion Publica, dispone que
en el caso de los sujetos privados que administren o custodien fondos publicos,
0 sean receptores de beneficios patrimoniales gratuitos o sin contraprestacion
provenientes de componentes de la Hacienda



publica, les resultara de aplicacion la ley, cuando la contratacion supere el 50%
del limite inferior del umbral fijado para la licitacion menor del régimen ordinario.

Por tanto,

SE RESUELVE:

I.—Actualizar los umbrales de los procedimientos de contratacion del articulo 36
de la Ley General de Contratacién Publica de conformidad con lo que se indica en
la siguiente tabla:

Umbrales afo 2024 (montos en colones)

Licitacion e er s Licitacion
Licitacion Menor \
. Mayor reducida
. . Tipo de
Régimen < .
contratacion Igual a laual a
B Menos de 9 p Menos de
o mas de o mas de
Bienes 235.035.033] 235.035.033 65.244 541 65.244 541
Ordinario |Servicios
Obras 702.633.295 702.633.295| 175.658.379 175.658.379
Diferenciado| Bjenes 313473795 313173795 78 993 449 78.203.449
Servicios
Obras 1.124.213.623 1'124'213'6§ 281053406  281.053.406

I.—De conformidad con lo anterior, y de acuerdo con el articulo 1 de la Ley
General de Contratacion Publica, los sujetos privados aplicaran la Ley
General cuando la contratacion supere el monto de ¢32.622.270,31 para bienes
y servicios; y ¢87.829.189,29 para obras. En los casos en que los sujetos
privados no apliquen esta ley deberan respetar el régimen de prohibiciones, los
principios constitucionales y legales de la contratacion publica, y lo dispuesto
en el articulo 128, inciso d) de esta ley.
ll.—Aquellos procedimientos que al entrar en vigencia esta resolucion ya
tienen la publicacion o la invitacion del aviso a participar realizado,



continuaran su tramite hasta su finalizacion segun las formalidades propias
del procedimiento iniciado.
IV.—En caso de los concursos tramitados con fundamento en el articulo 97
inciso c) de la Ley General de Contratacion Publica, el umbral a considerar
es el vigente al momento de la comunicacion del acto final.
V.—La actualizacion de los umbrales contenida en esta resolucién, no aplicara a
las contrataciones cuyo requisito de refrendo se encuentre solicitado ante la
Contraloria General de la Republica o a la Unidad Interna designada segun
corresponda, a la fecha de entrada en vigencia de esta resoluciéon VI.—La
presente resolucion rige a partir del 1° de enero de 2024 hasta el 31 de diciembre
de 2024.

Publiquese.—Marta E. Acosta Zufiga, Contralora General de la Republica.—
1 vez.—0O.C. N°230606.—Solicitud N° 480844.—( IN2023832408 ).



REGLAMENTOS

INSTITUTO NACIONAL DE SEGUROS
REGLAMENTOSADMINISTRATIVOS

Esta publicacion deroga la Reforma Manual de Reglamentos Administrativos publicado en
La Gaceta N°103 del 31-05-2021.

Titulo 111 Contrataciones Exceptuadas del INS
Se regulan las contrataciones exceptuadas de los procedimientos ordinarios de contratacion
administrativa, de conformidad con lo establecido en laLey del INS.

Capitulo | Normas Generales

Articulo 26. Lineamientos.

El presente Titulo dictalos lineamientos para el desarrollo de las contrataci ones exceptuadas
delos procedimientos ordinarios de contratacion administrativadel INS, de conformidad con
lo establecido en el Articulo 9delalLey del INS.

L os procedimientos pararealizar estas contrataciones deben observar |os principios generales
de la contratacion administrativa que resulten razonables y proporcionales a sus fines.

Articulo 27. Normativa de aplicacion del presente Titulo.

Sera competencia de la Gerencia General emitir la normativa complementaria que
desarrollard 1o establecido en este Titulo y servir4 de guia para € Departamento de
Proveeduria y las unidades usuarias respecto a la &gil y expedita tramitacion de las
contrataciones conforme a las disposiciones del presente Titulo. Debera gjustarse a lo
siguiente:

a. Seobservaralo dispuesto en € presente Titulo.

b. Los procedimientos serén 1o mas agiles posible, sin introducir requisitos, instancias o
trdmitesinnecesarios, pero siempre garantizando que en € expediente de la contratacion
congten las principales acciones redizadas y decisiones tomadas, asi como las
justificaciones que se requieran. Cuando en otras comunicaciones escritas conste
claramente la voluntad de las partes podra prescindirse de la suscripcion de un
documento contractua escrito, salvo que por Ley se exijaesaformalidad.

c. De previo d inicio de cuadquier contratacion debera contarse con € presupuesto
respectivo, salvo sSituaciones debidamente justificadas y autorizadas por la Alta
Gerencia

d. Lapublicidad dela contratacion setendra por satisfecha mediante lainvitacion cursada
para a menos tres posibles oferentes, salvo cuando la naturaleza de la contratacién
judtifique lo contrario, o cuando se justifique que no existen suficientes oferentes en €
mercado nacional o internacional, segun corresponda. A criterio del Departamento de
Proveeduria td invitacion podra hacerse mediante cualquier medio de comunicacion,
siempre que se verifique con precision, por medio de registros fidedignos o constancia
de parte del Departamento de Proveeduria, laidentificacion del emisor y € receptor, la
hora, lafechay e contenido del mensgjey su recepcion. En caso de llamadatelefonica
el Departamento de Proveeduria debera dgjar constancia de |os detalles principales en
el expediente. También se tendra por satisfecha mediante publicaciones en diarios de
circulacion nacional y/o internaciond o bien en un portal debidamente oficiaizado por



el Instituto paratal efecto. EI Departamento de Proveeduriadecidiracud opcion utilizar.
Podran exceptuarse delaaplicacion de todo esteinciso, alas contrataciones exceptuadas
fundamentadas en @ Articulo 9incisosb), c), €) y f) delaLey del INS.

e. Entodo expediente de contratacion debera condtar, lajustificacion de la contratacion, €
pliego de condiciones, lajustificacion de la adjudicacion, y la recepcién satisfactoria o
insatisfactoria del bien o servicio. Paralosincisosb, ¢, ey f dd Articulo 9delaley
del INS; podra obviarse € pliego de condiciones, ofertay € acto de adjudicacion y
sustituirse por la congtitucion en documento simple. Se indicard los respectivos
requisitos y demés aspectos relacionados con este tema. Asimismo, se debera aportar
por parte de la unidad usuaria, € estudio de razonabilidad de precio, € cual debe
incluir al menos |os siguientes aspectos:

e Situacion del mercado.

e Justificacion del rango de variabilidad de precios.

e Cotizaciones. las cuales se pueden obtener de diferentes fuentes de
informacion, como: Udltimo precio pagado por la Institucién en otras
contrataciones, contrataciones en e Sistema Merlink, precios de fébrica,
precios de otros proveedores, tarifas de Colegios Profesionales, salarios
establecidos por €l Ministerio de Trabgjo, salarios y tarifas de la Institucion.
Es importante que las cotizaciones obtenidas incluyan las mismas
caracteristicas, con € fin de que sean comparables entre si: por emplo, plazo
de entrega, garantia, forma de pago, experiencia, grado académico requerido,
entre otros.

e Cualquier otro aspecto que influya sobre € precio ofrecido por los
proveedores.

Dicho estudio también debera redlizarlo la unidad usuaria en la fase de evaluacion
técnica de las ofertas y en la fase de gjecucion contractual, previa a la solicitud de
renovacion o no del contrato.

f. Se desarrollard cualquier aspecto necesario para la efectiva implementaciéon de lo
dispuesto en € presente Titulo. Particularmente desarrollardlo relativo a

I.  Procedimiento de contratacion (Decisién Inicial, Cartd y Garantias,
Publicacion, Ofertas, adjudicacion).
[1.  Validez, gecuciony extincion dd contrato.
[1l.  Modalidades especiales de contratacion.
V. Recursosy; Sanciones.

Articulo 28. Responsabilidad.
Seréa responsabilidad del Departamento de Proveeduria desarrollar y conducir los procesos
de contratacion que regula el presente Titulo.

Articulo 29. Estimacion del negocio.
Paraestimar la contratacion, en el momento de dictar ladecisioninicial, se tomara en cuenta
el monto de todas las formas de remuneracion, incluyendo e costo principal, los fletes, los



seguros, las comisiones, los intereses, |os tributos, 10s derechos, las primas y cuaquier otra
suma que deba reembol sarse como consecuencia de la contratacion.

En las contrataciones de objeto continuo, sucesivo o periodico, celebradas por un plazo
determinado, |a estimacion se calculard sobre el valor total del contrato durante 12 meses.

En los contratos por plazo indeterminado, con opcion de compra, o sin ella, laestimacion se
efectuara sobre la base del pago mensua calculado, multiplicado por 12. En caso de duda
sobre si € plazo es indeterminado o no, se aplicard e método de calculo dispuesto en este
parrafo.

Articulo 30. Aptitud para contratar.

S6lo podréan contratar con € INS las personas fisicas o juridicas que cuenten con plena
capacidad de actuar, que no tengan impedimento por alguna de las causales de incapacidad
para contratar con la Administracion, y que demuestren su idoneidad, segun e objeto a
contratar.

Se presume la capacidad de actuar de todo oferente, por lo que esa condicién solamente
deberd acreditarse por parte del adjudicatario, por € medio que se considere suficiente,
pudiendo ser incluso una declaracién jurada.

Articulo 31. Impedimentos para contratar.
No podran contratar con el INS aquellas personas fisicas o juridicas que estén:

a. Cubiertas por € régimen de prohibiciones establecido en los Articulos 22 y 22 bisde la
Ley de Contratacion Administrativa.

b. Inhabilitadas paracontratar con la Administracion, por habérsel e sancionado de acuerdo
cond Articulo 100 delaL ey de Contratacion Administrativa. La sancién impuesta por
una Administracion aplicard para todo € Sector Publico, la cua debe congtar en €
Registro de Proveedores.

c. Inhabilitadas para € gercicio del comercio o se encuentren declaradas en estado de
insolvencia o quiebra.

Articulo 32. Deber de verificacion del contratista.

Es responsabilidad del contratista verificar la correccion del procedimiento de contratacion,
y la gecucién contractual. En virtud de esta obligacion, para fundamentar gestiones
resarcitorias, no podra alegar desconocimiento del ordenamiento aplicable ni de las
consecuencias de laconducta administrativa. El contrato se tendrdcomo irregular, cuando en
su tramite se incurra en vicios gravesy evidentes, de f&cil constatacion, tales como, omision
del procedimiento correspondiente 0 se haya recurrido de manera ilegitima a alguna
excepcion. En esos casos, no podra serle reconocido pago alguno al interesado, salvo en casos
calificados, en que proceda con arreglo a principios generales de Derecho, respecto a
suministros, obras, serviciosy otros objetos, gecutados con evidente provecho parael INS.
En ese supuesto, no se reconocera el lucro previsto y de ser este desconocido se aplicara por
ese concepto la rebagja de un 10% del monto total. La determinacién de existencia de un
contrato irregular implica la investigacion y determinacion de responsabilidades
administrativas.



Articulo 33. Procedimiento deresolucion.

Una vez sea documentado preliminarmente & incumplimiento, € Departamento de
Proveeduria emitirala orden de suspension del contrato y daraa contratista audiencia por €l
plazo de diez dias habiles indicando los alcances del presunto incumplimiento; la prueba en
que se sustenta; la estimacion de dafios y perjuicios y la liquidacion econdmica. Asimismo,
sereferiraalagecucion de la garantia de cumplimiento y cualesquiera otras multas, todo 1o
cua se ventilaréd en un mismo procedimiento.

El contratista atendera la audiencia refiriéndose a la causal invocada y a los céalculos
econdmicos, aportando la prueba respectiva. En caso de no compartir los montos a cancelar
deberd exponer sus propios calculos acompafiados de prueba pertinente. En € evento que
acepte la causal y liquidacion hecha por la entidad, el Departamento de Proveeduria dictara
de inmediato la resolucion correspondiente.

Unavez vencido € plazo delaaudiencia, el Departamento de Proveeduria deber& determinar
s requiere prueba adicional o bien disponer las medidas necesarias para valorar la prueba
aportada por el contratista. En caso positivo y dentro del plazo de cinco dias habiles se
formularén las respectivas solicitudes, incluidos peritajes e inspecciones.

Evacuada la prueba, se conferira audiencia al contratista por cinco dias habiles para la
exposicién de conclusiones. Vencido ese plazo, y en caso de no requerirse prueba adicional,
el Instituto contara con un mes calendario para emitir la resolucion.

La resolucién final tendrd los recursos ordinarios previstos en la Ley General de la
Administracion Publica.

Unavez emitidalaorden de suspension del contrato, € Instituto podra contratar directamente
los trabajos faltantes a fin de concluir la obra o también proveerse del bien o servicio.

Articulo 34. Jurisdiccion y legislacion aplicable.

En todo contrato lajurisdiccion y legislacion aplicable debera ser la costarricense, salvo que
en forma justificada la unidad usuaria determine una situacion distinta. Cuando |las partes asi
lo pacten, las controversias patrimoniales disponibles derivadas de sus contratos podran ser
resueltas por la via arbitral, de conformidad con las regulaciones legales existentes. El
arbitrgje se entendera de Derecho, sin que pueda comprometerse €l gercicio de potestades
deimperio ni e gercicio de deberes publicos. El idiomadel arbitraje sera el espariol.

Capitulo Il Normas Especificas

Articulo 35. Contrataciones para la adquisicion, e mantenimiento y la actualizacion o
arrendamiento de equipostecnolégicos, hardwarey softwarey desarrollos de sistemas
informaticos.

Esta excepcion se aplicarg, tal y como lo indica €l Articulo 9 delaLey del INS, atoda
contratacion que tenga como fin mediato o inmediato la adquisicion, el mantenimiento, la
actualizacién o € arrendamiento de equipos tecnol 6gicos, hardware y softwarey desarrollos
de sistemas informéti cos.



Launidad usuaria, en todos|os casos, seralaDireccidn de Tecnologias de Informacion, salvo
gue la Presidencia Ejecutiva o la Alta Gerencia dispongan justificadamente otra unidad
usuaria. El Departamento de Proveeduria deberd aplicar los procedimientos segin lo
dispuesto en este Titulo, las disposiciones complementarias y las directrices especificas que
puedan dictar la, la Presidencia Ejecutiva o Alta Gerencia.

El contratista estd obligado a entregar objetos actualizados, cuando € Cartel asi 1o haya
dispuesto y bgjo los términos que ali se indiquen.

Articulo 36. Contrataciones dereasegurosy SerVicios accesorios a estos.

La contratacion de reaseguros y Servicios accesorios a estos se regira por € Reglamento
especifico aprobado por la Junta Directiva del INS. Supletoriamente se podra aplicar €
presente Titulo y las disposiciones complementarias.

Articulo 37. Contratos de fideicomiso de cualquier indole cuando funja tanto como
fideicomitente, fiduciario o fideicomisario.

Este tipo de contrataci ones independientemente de la cuantia requerirdrevision previade la
Subgerencia Genera Financiero — Administrativa o quien esta designe y de la Direccién
Juridica.

Articulo 38. Contrataciones de servicios de intermediacién de seguros o financiera,
incluidos los de distribucion de seguros autoexpedibles, contratacion para la
realizacion, por parte de terceros, de los servicios que proveen regularmente el INS o
sus subsidiarias, tales como € cobro o la recaudacion de dineros y de los servicios
auxiliares de seguros, segin seindica en la Ley Reguladora del Mercado de Seguros.
Paralacontratacion de este tipo de servicios, launidad usuaria, con laaprobacion del Gerente
0 Subgerente, podra establecer manuales de requisitos y la manera de comprobacion de los
mismos, |os cuales una vez constatados en un posible contratista que haya manifestado su
interés, permitira su contratacién de conformidad con lo que sefidle las disposiciones
complementarias.

Cuando por €l caracter estratégico del servicio a contratar, como por gemplo  contratacion
de intermediacién de seguros y previa aprobacion de la Alta Gerencia no sera necesario
invitar avarios candidatos o publicar la contratacion. La Jefaturade la unidad usuaria, con la
aprobacion de la Alta Gerencia, deberajustificar laidoneidad del o los posibles contratistas,
cumpliendo con € resto de los requisitos que establece e presente Titulo, las disposiciones
complementarias y las directrices especificas que pueda dictar la Presidencia Ejecutivao la
Alta Gerencia.

Articulo 39. Alianzas estratégicas 0 Asociacion empresarial.

Lasrelaciones comercialesdel INS con empresas de diferente natural eza dependiendo de sus
necesidades estara regulada por un reglamento particular aprobado por Junta Directiva del
INS gue establecera las condiciones particulares para formalizar esta relacién. Dicha
regulacion se llama “Reglamento de Alianzas Estratégicas y Asociaciones Empresariales”.



Articulo 40. Los contratos entre el INS y sus sociedades andnimas, o en las que tenga
una participacion en su capital social.

Estos contratos, cuando no serefieran alaactividad ordinariade cadaentidad, deberan contar
con €l visto bueno previo de la Presidencia Ejecutiva o la Alta Gerencia. No sera necesario
invitar avarios candidatos o publicar |as contrataciones que se promuevan bajo esta figura.

Articulo 41. La adquisicion, el arrendamiento y el mantenimiento de bienesinmuebles
necesarios para € desarrollo del negocio del INS; contratos relacionados con
publicidad, comunicacién, mer cadeo eimagen cor por ativa, contratacion de asesoriasy
consultorias, técnicay profesional, relacionadas con €l negocio del INS, contratacion de
servicios de capacitacion, hasta un monto de cincuenta mil unidades de desarrollo (UD
50.000) para cada caso.

Estas contrataciones se tramitarén de conformidad con lo dispuesto en €l presente Titulo, las
disposiciones complementarias y las directrices especificas que dicten la Presidencia
Ejecutiva o laAlta Gerencia.

Articulo 42. Contrato de servicios.

Cuando de conformidad con lo dicho en los Articulos anteriores ocurran contrataciones de
servicios técnicos o profesionales, a cargo de personas fisicas o juridicas, no se originara
relacion de empleo entre e INS'y € contratista. En virtud de lo anterior no se estableceran
horarios fijos, no se giraran instrucciones, sino que todas las condiciones se estableceran
contractualmente, ni seincurriraen cualquier otro aspecto que permita presumir laexistencia
de subordinacién laboral. El facilitamiento gratuito de herramientas de trabajo o espacios
fisicos por parte del INS se dara solo cuando sea estrictamente necesario y procurando que
nunca se combinen con otra situacion que pueda sugerir la existencia de subordinacion
laboral.

Cuando apliquen arancel es obligatorios minimos, la unidad usuaria podrajustificar en virtud
de la especial idoneidad del proveedor, € pago de un precio mayor. Cuando no apliquen
aranceles minimos obligatorios, el cartel debera solicitar un desglose del costo de los
servicios, detallado al menos en costos directos, indirectosy utilidades.

En estos contratos se debera establecer en los requisitos de admisibilidad un perfil idoneo y
el precio no congtituira e unico factor en la comparacion de las ofertas, sino que podran
incluirse también pardmetros que permitan valorar las condiciones personales, profesionales
0 empresariales de los participantes. No podra contratarse como servicios profesionales
aquellos propios de unarelacion de empleo publico.

Articulo 43. Contrataciones por sistema electr énico.

El INS podra realizar los procesos de contratacion administrativa regulados en e presente
Titulo mediante el sistema Mer-Link, dichos procesos se gecutaran de acuerdo con €
Reglamento para la Utilizacion del Sistema Electronico de Compras Publicas Mercado en
Linea “Mer-Link”, decreto ejecutivo nimero 36242-MP-PLAN. Asimismo, queda facultado
para realizar dichos procedimientos haciendo uso de cualquier otra plataforma e ectronica,
siempre y cuando se cumpla con la normativa correspondiente.



Articulo 44. Autorizacién para contrataciones dir ectas.

La Junta Directiva podra autorizar la Contratacioén Directa con un proveedor, en aquellos
casos en los que se acrediten suficientes razones para considerar que es la Unica forma de
alcanzar la debida satisfaccion del interés general o de evitar dafios o lesiones a interés
publico.

Lasolicitud quedirijalaunidad usuariaalaJunta Directivadebera contener unajustificacion
detallada de las circunstancias que motivan la solicitud de contratacién directa, e monto
estimado del negocio, asi como el detalle de laforma en que se selecciond al contratista.

Articulo 45. Competencia contrataciones exceptuadas.

El Departamento de Proveeduria, en lo no previsto en e presente Titulo y en lasdisposiciones
de la Alta Gerencia que se emitan en e futuro, salvo que la competencia o funcion sea
asignada por norma expresa a otra instancia, como 6érgano especializado en contratacion
publica que es, tendra plena competencia para resolver y tramitar los diferentes asuntos
referentes alas contrataciones exceptuadas.

Articulo 46. Nor mativa supletoria.
Todo lo demés que no esté normado en €l presente Titulo, seremitirdalalL ey de Contratacion
Administrativay a su Reglamento; asi como otra normativa interna aplicable.

Transitorio: El presente titulo se mantiene vigente solamente para aquellas contrataciones
exceptuadas cuya decision inicial haya sido emitidade previo a 1° de diciembre del 2022.

MDE. Dayana Esquivel Arce.
Jefa Departamento de Normas y Estudios Administrativos

1 vez.—Solicitud N° 480337.—( IN2023831973 ).



Reglamento Interno de Contratacion Pablica del INS

Esta publicacion deroga el Reglamento interno de contratacion publicadel INS publicado en
el Alcance N°153 de La Gaceta N°147 del 15-08-2023.

Objetivo General:
El presente reglamento regula el proceso de Contratacion Publicadel INS.

Alcance:

Esta norma es de aplicacion obligatoria para todas las dependencias del INS, que requieran
promover procedimientos de contratacion publica que se encuentren normados en la Ley
General de Contratacion Publicay su Reglamento.

Responsable:

Serd responsabilidad del Departamento de Proveeduria conducir los procedimientos de
contratacion publica, establecidos en la Ley N°9986, Ley Genera de Contratacion Publica
y su Reglamento.

Glosario:

e Alta Gerencia del INS: Comprende la Gerencia General y Subgerencias Generales
del INS (en adelante Alta Gerencia).

e Junta Directiva del INS: Maximo 6rgano colegiado del INS (En adelante Junta
Directiva).

e Unidad Usuaria: Corresponde ala unidad administrativa que acciona el proceso de
contratacion o a cuyo impulso se inicia 'y es la receptora final del bien o servicio
contratados. Eslaresponsable delagecucion, fiscalizacion y el debido cumplimiento
del contrato, sin perjuicio de otras obligaciones.

e Unidad Técnica: Unidad administrativague cuentacon personal técnico, profesional
0 especiadizado y ala que se someten consultas, a fin de orientar € criterio de la
Administracion o sus otras unidades administrativas. Podria corresponderle la
giecucion, fiscalizacion y el debido cumplimiento del contrato, sin perjuicio de otras
obligaciones.

Capitulo |. Disposiciones Generales

Articulol. Objeto.

La actividad de contratacion publica (compra, ventay arrendamiento de bienes, serviciosy
obras y otros) que reaice € INS estara regulada por la Ley N°9986, Ley Genera de
Contratacion Publica, su Reglamento y las demés disposiciones, que resulten aplicables.

Articulo 2. Gestor del proceso de contratacion.

Toda contratacion que realice e INS (compra, ventay arrendamiento de bienes, serviciosy
obras, entre otros) deberatramitarse por medio del Departamento de Proveeduria, salvo que
la Junta Directiva expresamente delegue en otrainstancia, la conduccion del procedimiento
de contratacion para un proceso o tipo de procesos.



Articulo3. Responsabilidad dela unidad usuaria.

Sera responsabilidad exclusiva de cada jefatura de la unidad usuaria establecer los
mecanismos de control necesarios a efecto de que, en cada procedimiento de contratacion
desde el inicio delatramitacion hastalaculminacion delaejecucion contractual, se observen
los principios de contratacion publicay en general todo los dispuesto en laLey N°9986, Ley
General de Contratacion Publica, y su Reglamento.

Articulo4. Competencia pararesolver.
El Departamento de Proveeduria, en |0 no previsto en € presente Reglamento como organo
especializado en contratacion publica, tendré plena competencia para resolver, emitir los
actos administrativos y tramitar los diferentes asuntos conforme a la Ley N°9986, Ley
General de Contratacion Publicay su Reglamento, salvo que la competencia o funcion sea
asignada por norma expresa a otra instancia.

Articulo5. Regulacionesde Caja Chica.
Las compras reguladas por Cga Chica se rigen por lo establecido en e Manua de
Disposiciones Financieras.

Dichas disposiciones deberan observar 10 que establece la Ley N°9986, Ley Genera de
Contratacién Publicay su Reglamento para las adquisiciones por cgja chica.

L as unidades usuarias autorizadas a uso de cgja chica, seran responsables de la tramitacion
en el sistemadigital unificado de las compras realizadas al amparo de esta excepcion.

Capitulo I1. Competencia, Organizacion, Funcionesy Responsabilidad del
Departamento de Proveeduria.

Articulo6. Competencia.

El Departamento de Proveeduria serd el competente para conducir los procedimientos de
contratacion publica del INS, segin lo normado por la Ley N°9986, Ley General de
Contratacion Publicay su Reglamento, € presente Reglamento y otras normas aplicables.

El funcionamiento del Departamento de Proveeduria sera conforme lo establecido enlaLey
N°9986, Ley Genera de Contratacién Publicay su Reglamento.

Articulo7. Responsables.
El Departamento de Proveeduria estara a cargo de un Proveedor y un Subproveedor. El
Proveedor es responsable de la organizacion y buen funcionamiento de esa unidad organica.

Articulo8. Estructura organizativa.

El Departamento de Proveeduria tendra como minimo una estructura organizativa basica
que le permita cumplir con lo establecido la Ley N°9986, Ley General de Contratacion
Publicay su Reglamento. Por o que dicha estructuray funciones se encuentran establecidas
en el Manual de Organizacion y Funciones del INS de esta dependencia.



Capitulo 111. Del Procedimiento de Contratacion.

Articulo9. Requerimiento del procedimiento de contratacion.

La unidad usuaria presentard la solicitud de contratacion mediante € Sistema Digital
Unificado o por e medio que el Departamento de Proveeduria comunique.

En dicha solicitud la unidad usuaria, en coordinacion con las respectivas unidades técnica,
legal y financiera, segin corresponda, acreditara € cumplimiento de los requisitos
establecidos en laLey N°9986, Ley Genera de Contratacion Publica, y su Reglamento.

La unidad usuaria informard a Departamento de Proveeduria la necesidad de incorporar o
no, una clausula que contemple e requisito para € adjudicatario de suscribir las pdlizas
(Responsabilidad Civil, Todo Riesgo de Construccién, Fidelidad, etc.) que sean necesarias
segun el riesgo inherente del objeto contractual, en e texto de los proyectos de cartel o
especificaciones técnicas.

Dentro de lainformacién a aportar por parte de la Unidad Usuaria, se debera contar con €l
aval del plan de compras emitido por €l Departamento de Control y Gestion de Compras o
en su defecto autorizacion de la Alta Gerencia para dar inicio a proceso contractual.

Launidad usuaria debera sefidar dentro de su solicitud de compra, €l plazo -en dias habiles-
paralarecepcion de of ertas. Dicho plazo debe ser fundamentado paralo cual deberatomarse
en consideracion la complejidad del objeto contractual y e tiempo suficiente para que los
participantes presenten sus ofertas.

La unidad usuaria deberd definir desde la solicitud, los aspectos técnicos que serén
subsanables y los que seran sustanciales a objeto contractual, de conformidad con la Ley
N°9986, Ley General de Contratacion Publicay su Reglamento. Deigual forma, indicaralos
roles y responsabilidades del personal que asignan para redizar la verificacion de lo
sefialado.

Launidad usuaria acreditara&

e Decision inicial de contratar, suscrita por la Jefatura de la unidad usuaria o por €l
titular subordinado competente, de conformidad con las disposiciones internas,
observando |o dispuesto por laLey N°9986, Ley General de Contratacion Publicay
su Reglamento.

e Justificacion de procedencia de la contratacion, con indicacion expresa de la
necesidad a satisfacer, considerando planes de largo y mediano plazo, € Plan
Nacional de Desarrollo, el Plan Anual Operativo, € presupuesto y e Programa de
Adquisiciones, segun corresponda

e Descripcion del objeto, especificaciones y caracteristicas de los bienes, obras o
servicios gque se requieren, acreditar las razones de escogencia de una determinada
solucion (en el caso de existir diferentes opciones técnicas), e indicacion de la
posibilidad o no de adjudicar deformaparcial € objeto si lanaturalezaasi |o permite.

e La unidad técnica, deberd establecer Unicamente los requisitos que resulten
estrictamente necesarios y objetivos que permitan la participacion y la amplia
competencia entre |os of erentes; por 10 que debera justificar la necesidad de solicitar



cada uno de los requisitos técnicos, lo cua debera documentarse en la solicitud de
contratacion. La determinacion del objeto contractual y de los requisitos técnicos,
serd readlizada en coordinacién con las respectivas unidades técnica, lega y
financiera, segn corresponda.

Cuando correspondapor lanaturalezadel objeto, deberaindicarselos procedimientos
de control de calidad que se aplicaran durante la gecucion del contrato y para la
recepcion de la obra, suministro o servicio.

Estimacion actualizada del objeto.

Existencia de estudios donde se demuestre que los objetivos del proyecto de
contratacion serén a canzados con eficiencia (costo beneficio) y seguridad razonable
(unavez considerados | 0s riesgos asociados ala contratacion y éstos sean analizados
y evaluados para adoptar las medidas pertinentes deadministracién de riesgos, segin
lo disponelaLey N°8292, Ley Generd de Control Interno.

L os recursos humanos y materiales de que dispone o |legard adisponer para verificar
la correcta gjecucién del objeto del contrato.

El administrador general del contrato, parala adecuada ejecucion del contrato.
Identificacion y constancia de contenido suficiente en la partida de presupuesto.
Deigual forma, deberasefidar si se admite que un mismo subcontratista se proponga
paramas de unaoferta, acreditando lasrazones por las cuales se facultatal condicion.

Articulo 10. Solicitud de Contratacion de obra publica.
La unidad usuaria, ademés de observar |os aspectos pertinentes del articulo anterior en su
solicitud de contratacion deber&

Aportar constancia que acredite la necesidad y que se dispone 0 se han tomado las
previsiones necesarias para contar oportunamente de disefios y planos actualizados
debidamente aprobados, y de los permisos, estudios y terrenos necesarios para
gjecutar la obra, asi como de las previsiones en cuanto ala reubicacién de serviciosy
expropiaciones que fueren necesarias y pertinentes. También, de acuerdo con la
complejidad de la obra publica, disponer del detalle de los disefios gréficos de sus
proyectos y especificaciones técnicas.

Indicar el plan de comunicacion que se utilizaraparalaunidad receptoradel proyecto,
el cua abarcard objeto, plazo deinicio y finalizacion estimada, tipo de actividades o
servicios de evaluacion de la conformidad, norma técnica aplicable, condiciones
basicas, asi como laidentificaciéon del ente acreditado y su nimero de acreditacion,
costo del proyecto, pardmetros de calidad, contratista a cargo y Subcontratistas,
encargados de la inspeccion de laobray € medio efectivo para comunicarse con €l
INS.

Indicar los pardmetros de control de calidad, los terceros interesados y/o afectados,
asi como las medidas de abordaje de estos sujetos cuando €l proyecto o ameritey los
riesgosidentificados, debiendo procurarse que | os riesgos administrados, controlados
y mitigados deberan ser acordes a |l os beneficios que se obtendran con la eleccion de
lamodalidad de cotizacion y tipo de contrato.

Elaborar, solicitar, aprobar y validar los estudios de impacto ambiental de los
proyectos de obra publica, los cuaes estaran bajo la responsabilidad de la unidad



técnica. La guia o procedimiento que contenga los roles y responsabilidades debera
mantenerse actualizada

e Indicary justificar laeleccion delamodalidad y tipo de contrato, de conformidad con
lo dispuesto en la Ley N°9986, Ley General de Contratacion Publica y su
Reglamento.

En procesos de licitacion mayor, la decision inicial debera ser suscrita por la jefatura de la
unidad solicitante y por la Alta Gerencia.

Articulo 11. Compras publicas sustentables.

De conformidad conlaLey N°9986, Ley General de Contratacion Publica y su Reglamento,
asi como la normativa o directrices internas, y cualquier otra que se emita al efecto; las
unidades usuarias deberadn contemplar como parte de sus requerimientos de adquisicion de
bienesy servicios, criterios de compras publicas sustentables o sostenibles, detal forma que
segaranticelarelacion delacalidad y precio con baseal ciclo devida, en términos de generar
beneficios alaorganizacién, ala sociedad, alaeconomiay contribuir a disminuir €l dafio al
ambiente con la reduccion de los residuos, disminucion del consumo de energia, la
produccion con materia prima aternativa, con materiales reciclados o que provengan de
recursos renovabl es gestionados de forma sostenible, entre otros.

El Departamento de Proveeduria verificara que en todos los procesos de contratacion se
contemple esta clausula en € pliego de condiciones para que, como requisito técnico, €
Oferente aporte declaracion juradade conocer, aceptar y comprometerse acumplir €l acance
de lanormativa o directrices internas dispuestas a efecto.

Articulo 12. Tramiteprevio al inicio del procedimiento de contratacion.
El Departamento de Proveeduria procederd, posterior a la solicitud de la unidad usuaria
donde concurran todos los elementos de informacion necesarios, a tramitar la contratacion
conforme los procedimientos que establece el marco juridico correspondiente.

De igual manera, procurard agrupar por afinidad las necesidades de todas las unidades, de
forma que se tramiten conjuntamente, para lograr mejores condiciones econdmicasy evitar
el fraccionamiento en las contrataciones.

El procedimiento de contratacion a seguir sera de conformidad con los montos de la
contratacion segun se dispongan en la Ley N°9986, Ley General de Contratacion Publicay
su Reglamento; asi como las particularidades del bien o servicio a contratar que permita
utilizar procedimientos sin sujecion por su cuantia.

Articulo 13. Inicio del procedimiento de contratacion.

Una vez valorada la solicitud de la unidad usuaria, y acreditado € cumplimiento de todos
los prerrequisitos por parte de dicha unidad; el Departamento de Proveeduriadarainicio con
el procedimiento de contratacion de conformidad con lo dispuesto Ley N°9986, Ley General
de Contratacion Publicay su Reglamento, paralo cua debera

o Veificar laexistenciay suficienciadel contenido presupuestario con que se dispone
para hacerle frente ala contratacion.



o Verificar € tipo de procedimiento de contratacion conforme lo establece la Ley.

e Mantener e control necesario para cumplir cronograma estandar de tareas y plazos
maximos segun lo regulalalLey.

e Comunicar a persona responsable los plazos y las tareas que deberan desempefiar
segun € cronograma.

e Elaborar € pliego de condiciones con la participacion de la unidad usuaria, técnica,
legal y financiera

e Mantener actualizado el expediente electronico, asi como atender las consultas que
sean formuladas sobre e estado del proceso.

Articulo 14. Plazo derecepcion de ofertas.
Se consideraran los plazos que establece la Ley N°9986, Ley Genera de Contratacion
PUblica, seguin € tipo de procedimiento aredlizar.

Cuando se requiera por parte de la unidad usuaria realizar modificaciones a la fecha de
recepcion de ofertas o a pliego de condiciones, debera emitir justificacion técnica a
Departamento de Proveeduria de la decision que motiva redizar la prérroga y/o las
modificaciones a pliego; observando lo normado en la Ley N°9986, Ley Generd de
Contratacion Publicay su Reglamento.

Articulo 15. Analisisdelasofertas.

Launidad usuaria es laresponsabl e de establecer |os roles y responsabilidades para realizar
el estudio técnico delas ofertas. Paratal efecto deberdasignar al persona gue cuente con la
idonei dad técnica paradichavaloracion, y que tenga acreditado el conocimiento del proceso
de abastecimiento de bienesy servicios.

L os aspectos de forma seran analizados por €l Departamento de Proveeduria, dentro de los

cuales estan:

e Veificar potestad para presentar oferta electrénica (Sistema Electronico de
Reconocimiento [SER] y consulta certificacion literal) cuando se trate de personas
juridicas.

e Veificar en los procesos de contratacion, que los oferentes y subcontratistas hayan
rendido la declaracion jurada en €l sistema digital unificado en la que declaran no tener
ninguna prohibicion para contratar con la Administracion Pablica.

e Vaeificar quelosoferentesy subcontratistas manifiesten expresamente en las ofertas que
la informacién contenida en la declaracion jurada rendida conforme a la Ley N°9986,
Ley General de Contratacion Publicay su Reglamento, presentada en e Registro de
Proveedores que al efecto llevelaDireccién de Contratacion Pablicaen € sistemadigital
unificado, se mantiene invariable.

e Vaerificar que no se encuentre inhabilitado 0 con una sancion que leimpidacontratar con
la Administracion Pablica.

e Vaerificar que se cumplacon lavigenciade las ofertasy se prevengala correccion.

e Vaerificar que las ofertas, base y alternativas, cumplan con lo estipulado en €l pliego de
condiciones.

e Vaerificar la condicién tributaria de los oferentes y adjudicatarios en cada proceso de
contratacion, a saber: apertura, adjudicacion y formalizacion.



e Veificar que @ oferente aportd la Declaracion Jurada relacionada a normativa o
directrices internas sobre sostenibilidad.

e Redizar consulta a la Oficiadia de Cumplimiento Corporativa en materia de
Legitimacion de Capitales, Financiamiento al Terrorismo y Financiamiento de la
Proliferacién de Armas de Destruccion Masiva, o cuaquier delito conexo.

e Cualquier otraverificacion que se requieraen materiaformal dela colaboracion de otras
dependencias institucional es.

Articulo 16. Medidas anticorrupcion.

El Departamento de Proveeduria debera mantener una guia o procedimiento donde se
establecen |as acciones y medidas para prevenir, detectar y sancionar la corrupcién o fraude
en los procesos de adquisiciones.

Por lo anterior, serd el encargado de mantener € control adecuado de todos aquellos casos
en los que se detecte y sancione el fraude y corrupcion, asi como realizar la resolucion de
cada caso.

Articulo 17. Limitesparalaemision del acto final.

El 6rgano competente para emitir € acto final, cuando se resuelva una adjudicacion, lo
determina el monto totalde las adjudicaciones recomendadas, sin perjuicio de la avocacion
del superior, segln se detala:

e Junta Directiva: Contrataciones cuyo monto de adjudicacion ascienda a mas de
¢701.000.000,00 y hasta cuantiainestimada en |os casos de bienesy servicios, o bien
las adjudicaciones que superen la suma de ¢1.088.000.000,00 y hasta cuantia
inestimada cuando se trate de obra publica. Lo anterior, Unicamente en aquellos
procesos de contratacion que correspondan a proyectos ingtitucionales,
contrataciones que sean catalogadas de impacto y de relevancia institucional y/o
corporativa, compra o venta de bienes inmuebles o procesos de compra definidos
previamente por esa Autoridad.

LaGerencia General serélainstanciacompetente paradefinir desde laaprobacion del
Plan Anual de Compras, aquellas contrataciones que deban ser adjudicadas por la
Junta Directiva en virtud del impacto y larelevanciadel concurso.

e Alta Gerencia: Contrataciones cuyo monto de adjudicacion ascienda a mas de
¢202.000.000,00 y hasta cuantiainestimada cuando se trate de bienesy servicios; asi
como las contrataciones de obra publica a partir del monto de ¢314.000.000,00 y
hasta cuantia inestimada.

Las contrataciones de cuantia inestimada, que no se gusten a los procesos de
contratacion que deban ser aprobados por la Junta Directiva, seran adjudicados por la
Alta Gerencia.

La Gerencia General deberainformar de formatrimestral ala Junta Directiva, de las
contrataciones que adjudique, en el tanto e monto de adjudicacion ascienda amas de
¢701.000.000,00 en los casos de bienes y servicios, asi como la suma de
¢1.088.000.000,00 cuando se trate de obra publica.



e Dependencias del INS: Adjudicaciones derivadas del procedimiento especial para
empresas en competencia, cuyo monto sea superior a ¢150.000.000,00 y hasta cuantia
inestimada, lacompetenciarecaerasobre el superior jerarquico del Departamento que
promueva el concurso (Direccién o Subdireccion respectiva). En lo casos en que €
proceso de compra sea promovido por una Direccion o Subdireccion, € acto fina
deberd ser emitido por esa mismainstancia

e Departamento de Proveeduria: de ¢1,00 y hasta el monto de ¢202.000.000,00
procesos de bienes 'y servicios; de ¢1,00 y hasta ¢314.000.000,00 en contrataciones
de obra publicay de ¢1,00 y hasta ¢150.000.000,00 en procedimientos especiales.

En adjudicaciones de contrataciones en dolar es para determinar |a competencia se utilizara
el tipo de cambio de venta del Banco Central de Costa Rica a momento de la emision del
informe para emision del acto final.

La Alta Gerencia a inicios de cada afio, incrementard en un 5% los montos anteriormente
citados, consignandose e monto correspondiente en el comunicado que serealice.

Cuando dicho acto corresponda a una declaratoria de infructuosidad por incumplimientos de
las ofertas presentadas, de desierto o insubsistencia, se observaran los mismos niveles de
aprobacion supra citados; tomando como referencia e monto en que se estimé la
contratacion.

Si debe emitirse un nuevo acto producto de una resolucion de recurso de apelacion o de
revocatoria; o bien, por larevocatoria de un acto final no firme el érgano competente serael
mismo que, de conformidad con estearticul o, |0 es también paraadjudicar segin el monto del
nuevo acto; excepto en las revocatorias de oficio cuando € acto revocado fue emitido por
Junta Directiva, ya que esta seré la competente paralaemision del nuevo acto.

Para la estimacién del monto no se contemplaran las posibles renovaciones.

Cuanto € acto final corresponda a una declaratoria de infructuosidad derivada de la no
presentacion de ofertas al concurso, dicho acto lo emitird el Departamento de Proveeduria.

Lo anterior sin perjuicio de laavocacion de competencia de |os Grganos superiores hacialos
inferiores.

El presente articul o no aplicaparaprocedimientos de urgencia, e cua seregulaen el capitulo
correspondiente.

Articulo 18. Revocatoria de acto no firme.

Cuando por razones de oportunidad o legalidad deba revocarse un acto no firme, en los
términos sefidados por la Ley N°9986, Ley Generad de Contratacion Publica y su
Reglamento, e 6rgano competente sera el mismo que dicté e acto.

Si e acto fue emitido por la Junta Directiva, y no hay sesion dentro del plazo deley previsto
paraemitir dicho acto, el acto de revocatoria del acto no firme lo dictardla Alta Gerencia.



De darse este supuesto, la Alta Gerencia debera informar la medida tomada a la Junta
Directivaen e plazo de tres dias habiles, para que sea conocida en sesion posterior.

Articulo 19. Adjudicacién compra o venta de un inmueble.

Para que un organo inferior ala Junta Directiva adjudique lacompra o venta de un inmueble
de cualquier monto, es necesario que esa instancia lo instruya expresamente y haya fijado
previamente en cada caso las condiciones de la negociacion y que la competencia no sea
indelegable.

Articulo 20. Contratacion de servicios auxiliares.
Para la contratacion de servicios auxiliares, se debera considerar a menos los siguientes
elementos:

o Solicitar experienciadel personal acontratar en procesosy sistemas relacionados con
el servicio a contratar.

e Contar con los siguientes indicadores de servicios. SLA del servicio idoneo,
instrumento y metodologia para aplicar la medicidn, elementos con NPS, encuestas
de satisfaccion, niveles Six Sigma.

e Aportar certificaciones de Sistemas de Gestion Integrado de Calidad 1SO 9001 y
Responsabilidad Social INTE G35, Certificacion Nivel Sigmay programas de mejora
continua.

Capitulo V. Dela Gestiéon Recursiva.

Articulo 21. Competencia parala atencion de recur sos.

Correspondera al Departamento de Proveeduria la tramitacion de los recursos de objecion,
revocatoriay apelacion; solicitando de ser necesario € criterio técnico, legal o financiero a
las unidades competentes.

L as unidades usuarias deberan rendir su informe en el plazo establecido por € Departamento
de Proveeduria

Articulo 22. Limitespararesolver 10s recursos.
L os recursos de objecion quecorresponda atender al INS, los resolvera el Departamento de
Proveeduria.

El 6rgano competente pararesolver |0s recursos de revocatoria que procedan contralos actos
finales sera el mismo que lo emitié.

Si este 6rgano no eslaAltaGerencia, € recurrente puede solicitar gue su gestion seaconocida
y resuelta por esa autoridad en condicion de jerarca.
Con laresolucion del recurso de revocatoria, se daré por agotada la via administrativa.

Lo anterior sin perjuicio de laavocacion de competencia de los érganos superiores hacialos
inferiores.



Capitulo V. Del Debido Proceso para Aplicacion de Multasy Ejecucion de Gar antias.

Articulo 23. Aplicacion de Multasy/o clausulas penales.

El Departamento de Proveeduria conducira los procedimientos parala aplicacion de multas
(incluyendo las relativas a los recursos temerarios) y o clausulas penales, observando lo
regulado por laLey N°9986, Ley Genera de Contratacion Publicay su Reglamento.

Correspondera a la unidad usuaria solicitar a Departamento de Proveeduria iniciar €
procedimiento de aplicacion de multasy o clausulas penal es; aportando toda lainformacion
correspondiente pararealizar dichagestion. Launidad usuaria deberd atender lasolicitud de
informacion y/o criterio técnico que solicite la Proveeduria dentro del plazo conferido por
esta

El acto motivado en & cua se disponga la multa y/o cldusula pena tendra recurso de
revocatoriay apelacion, €l cual deberd ser presentado ante el Departamento de Proveeduria.

El recurso de revocatoria serd resuelto por € Departamento de Proveeduriay la apelacion
pOr Su superior jerarquico.

Articulo 24. Ejecucion de Garantias.

El Departamento de Proveeduria conducira los procedimientos para la gecucion de
garantias, observando o regulado por laLey N°9986, Ley General de Contratacion Publica
y su Reglamento.

Correspondera a la unidad usuaria solicitar a Departamento de Proveeduria iniciar €l
procedimiento de gjecucién de garantias; aportando toda la informacién correspondiente
pararealizar dichagestion. Launidad usuariadebera atender la solicitud deinformacion y/o
criterio técnico que solicite la Proveeduria dentro del plazo conferido por esta.

La resolucion final de la gecucion de la garantia de cumplimiento tendrd recurso de
revocatoriay apelacion, €l cual deberd ser presentado ante el Departamento de Proveeduria.

El recurso de revocatoria serd resuelto por € Departamento de Proveeduriay la apelacion
pOr Su superior jerarquico.

Capitulo VI. Del Refrendo.

Articulo 25. Dd procedimiento.

Unavez suscritalaformalizacion contractual, el Departamento de Proveeduria dispondrade
tres dias habiles para enviarlo a refrendo, segun corresponda, conforme a Reglamento que
emitala Contraloria Genera de la Republica.

En los casos en que proceda el refrendo interno, de acuerdo con lo estipulado en ese
Reglamento, el Departamento de Proveedurialo remitird ala Direccién Juridica por medio
del sistema unificado de compras publicas para que resuelvala solicitud.



La Direccién Juridica dispondra de una guia o procedimiento con rolesy responsables de las
personas colaboradoras que participan en el refrendo interno.

Capitulo VII. DelaModificacion de Contratos.

Articulo 26. M odificaciones.
L os contratos de bienes, serviciosy obra publica podran ampliarse o disminuirse, asolicitud
de launidad usuaria que corresponda.

Para ello se requiere que la unidad usuaria cumpla con todo lo estipulado y los requisitos
establecidos en la Ley N°9986, Ley Genera de Contratacion Publicay su Reglamento, y
aporte toda la documentacién pertinente con la que sustente la solicitud.

Con la solicitud completa, € Departamento de Proveeduria determinard s se gusta €
requerimiento alaLey y Reglamento indicado, asi como |os aspectos procesal es aplicabl es.

Si e Departamento de Proveeduria considera viable la modificacién, hara de una vez los
célculos de todos los costos de las modificaciones a contrato.

El contrato podra modificarse hasta un maximo del veinte por ciento (20%), en cuanto monto
y plazo del contrato original.

Excepciona mente se podramodificar e contrato hastaun maximo del 50% siemprey cuando
se cumpla con lo dispuesto en la Ley N°9986, Ley Genera de Contratacion Publicay su
Reglamento.

Deprevio areadlizar lasolicitud al Departamento de Proveeduria, la unidad usuaria acreditara
técnicamente ante la Alta Gerencia las circunstancias excepcional es de fuerza mayor o caso
fortuito, que no hayan podido prever a momento deiniciar € procedimiento y justificarala
modificacién que solicita con la aportacion de la prueba pertinente, dicha autoridad sera la
competente para autorizar previamente la modificacion propuesta, para que continue €
tramite ante e Departamento de Proveeduria.

Paratramitar |a modificacidn respectiva, excepto contratos de obra publica, se requerira €
aval del Departamento de Control y Gestion de Compras, cuando la modificacién
corresponda o implique un aumento del monto o precio adjudicado y aumento de lavigencia
contractual.

Articulo 27. Aprobacién de modificacion.
El 6rgano competente para modificar un contrato es el Departamento de Proveeduria, salvo
|as siguientes excepciones:

Las contrataciones adjudicadas por la Junta Directiva podran ser modificadas por la Alta
Gerencia, en los siguientes casos:

a) Cuando & aumento no supere el 20% del monto del contrato original.

b) Cuando laampliacion del plazo del contrato original sea hasta un maximo del 50%.



¢) Cuando lamodificacion seaunadisminucion del monto y/o plazo de hastaun maximo
del 50% del contrato original.

La Alta Gerencia deberd informar a la Junta Directiva trimestramente de todas las
modificaciones realizadas a contrataciones adjudicadas por dicho 6rgano, que, de acuerdo
con lo dispuesto por este articulo, la Alta Gerencia apruebe.

En cuanto a las modificaciones contractuales de las contrataciones que hayan sido
adjudicadas por la Junta Directiva, que superen el 20% y hastael 50% del monto del contrato
original, Unicamente podran ser aprobadas por ese mismo érgano colegiado.

Capitulo VIII. Competencia para aprobar Rescisiones, Cesiones, Prorrogas,
Suspensiones Contractuales, Reajustes de Preciosy Reclamos Administrativos.

Articulo 28. Competencia.

El Departamento de Proveeduria, sera el competente, como Organo especializado en
contratacion publica, paratramitar y resolver las gestiones de rescision, cesion, prorrogas y
suspensién contractual.

Paraello serequiere que launidad usuariaacargo delafiscalizacion y € ecucion contractual
realice o aporte los estudios que lo justifique, de conformidad con |o establecido en la Ley
N°9986, Ley Genera de Contratacién Publicay su Reglamento.

Estos estudios |os efectuardla unidad usuariay los remitirda Departamento de Proveeduria,
con larespectiva solicitud y justificacion pertinente. Con base en laspruebas sometidas a su
consideracion y de frente alo normado por la Ley N°9986, Ley Genera de Contratacion
Publicay su Reglamento, el Departamento de Proveeduria determinardsi se dan las causales
que sefidalanormativay los aspectos procesales acumplir y procederaaemitir laresolucion
correspondiente.

Deigua manera, correspondera al Departamento de Proveeduriala atencién de los reclamos
administrativos y regjustes de precios solicitados por |os contratistas, salvo que € pliego de
condiciones haya establecido una unidad o dependencia distintapara su gestion. De requerir
el criterio técnico, lega o financiero, el Departamento de Proveeduria o la unidad o
dependencia asignada, lo solicitara a las unidades institucionales competentes, quienes
deberan aportarlo en e plazo previsto en la solicitud.

Los regjustes de precio y reclamos administrativos de los contratos de obra publica seran
atendidos por e Departamento de Ingenieria y Mantenimiento de la Subdireccién de
Servicios Generales Corporativos o la unidad usuaria designada en el contrato respectivo;
pudiendo requerir para su resolucion € criterio legal o financiero a las unidades
institucionales competentes, quienes deberan aportarlo en e plazo indicado en la solicitud.



Capitulo I X. Dela Ejecucién Contractual.

Articulo 29. Obligacion deinformar y control de vigencia contractual.

Todas las unidades usuarias estédn en la obligacion de informar a Departamento de
Proveeduria, tanto la fecha de inicio como la de finalizacion de los contratos por servicios
que estén bajo su control.

También deberdllevar e estricto control, para evitar que, ante el vencimiento contractual, y
de reguerirse un servicio; no se den interrupciones producto de la no tramitacion oportuna
del nuevo proceso contractual.

Articulo 30. Dela gjecucion delas contrataciones de obra publica.

La gecucion de toda obra publica o parte de ella debera realizarse de acuerdo con lo que
establecen las “Normas de control interno para el Sector Publico”, o cualquier otra
disposicion emitida por los érganos competentes y que sean de acatamiento obligatorio de
la Administracion Publica, relativas a control de obras publicas.

La gjecucion sera fiscalizada por la unidad técnica quien debera disponer de los registros,
roles y responsabilidades para e cumplimiento de lo gecutado, en apego a lo dispuesto en
lanormativavigente y aplicable.

Articulo 31. Fiscalizacion dela g ecucion.

La unidad usuaria sera la responsable de la verificacion y fiscalizacion del cumplimiento
exacto de las obligaciones pactadas en cada contrato, por |o que deberd designar a personal
gue tendra a cargo la actuacion administrativay gque disponga del conocimiento técnicoy la
periciadel caso, asi como establecer losroles, responsabilidades y demas medidas necesarias
paragarantizar el cumplimiento.

Lo anterior, contempla verificar que € contratista cumpla con lo ofrecido en la oferta, asi
como las manifestaciones formales que hayan presentado en el curso del procedimiento o
formalizacion del contrato.

A launidad usuaria, como fiscalizadoradel contrato, e corresponderaverificar quelosnuevos
subcontratistas, producto de la sugtitucion que redice € contratista en la etgpa de gecucion, no
estan afectos a régimen de prohibiciones previsto en la Ley, y que € porcentaje de
subcontratacion del contratista no supere e 50%, asi como que se haya rendido la
declaracién que sefida la Ley N°9986, Ley General de Contratacion Publica y su
Reglamento.

Durante la gecucién de los contratos, la unidad usuaria velara porque los adjudicatarios
mantengan vigentes las pdlizas de seguros requeridas y realicen oportunamente el pago de
las cuotas patronales ante la Caja Costarricense del Seguro Social (CCSS), Fondo de
Desarrollo Social y Asignaciones Familiares (FODESAF), impuestos de laHacienda Publica
y del Seguro Obligatorio de Riesgos del Trabgjo y cualquier otra responsabilidad que deban
cumplir, solicitando para ello |os comprobantes respectivos.



En caso de incumplimiento del requisito anterior, por parte del adjudicatario, debera
comunicarle por escrito, con copiaal Departamento de Proveeduria su obligacion de cumplir
con los requisitos indicados en e parrafo anterior.

S e incumplimiento persiste le correspondera también solicitar a Departamento de
Proveeduria gestionar la resolucion del contrato.

De igua manera, de previo a la renovacion contractual, debera redizar e estudio de
razonabilidad de precio; para sustentar la decisién de continuar 0 no con la gecucién
contractual; la cua deberd contar con el aval del Departamento de Control y Gestion de
Compras; cumpliendo con la obligacién de informar al Departamento de Proveeduria.

Toda la documentacién que se genere durante la fase de gecucion contractual debera
incorporarse inmediatamente por parte de la unidad usuaria a expediente electronico de la
contratacion. De presentarse alguna circunstancia que le impida a la unidad usuaria la
incorporacién, debera remitirla en formato electrénico (PDF) dentro del término méximo de
un dia habil posterior a su emision o recepcion, a Departamento de Proveeduria para que sea
incorporada a expediente que se tramita en el sistema digital unificado; asi como verificar
gue dichainformacion quede disponible en € expediente.

Articulo 32. D€ pago.

Para gestionar los pagos las unidades usuarias deberan solicitarlo a Departamento de
Proveeduria, indicando larecepcién a satisfaccion del bien y/o servicio de conformidad con
los requerimientos del pliego de condiciones, sefidar si existe 0 no imputacion de multas,
eindicar s e contratista se encuentra a dia con sus responsabilidades tributarias (pago
impuesto), pago del impuesto alas personasjuridicas, CajaCostarricense del Seguro Social
(CCSS), Fondo de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares (FODESAF), y lapdliza
de Riesgos del Trabgo.

Los pagos de los contratos continuos podran ser gestionados directamente por la unidad
usuaria; quienes deberan observar 1o descrito en el parrafo anterior; asi como documentar
en e sistema digital unificado; conforme lo indicado en € articulo “Competencia” del
presente reglamento.

De previo aredizar € pago, e contratista debe haber presentado la factura conforme a
derecho.

Articulo 33. Garantia de cumplimiento y otras garantias.

Lagarantiade cumplimientoy otras garantias que hayan sido requeridas en | as contrataciones
deberan ser rendidas electronicamente a través del Sistema Digital Unificado. De forma
excepcional, el Departamento de Proveeduria podra autorizar de formamotivadalarecepcion
fisica de éstas; si con ello se permite alcanzar € fin perseguido y de conformidad con las
bases del concurso.

Dichas garantias se mantendran en resguardo en la Custodiade Vaores dela Unidad Seccion
Caas de la Subdireccion de Créditos y Cobros. La acreditacion quedara debidamente
documentada en el expediente.



El Departamento de Proveeduria mantendra guia o procedimiento donde se definan losroles
y responsabilidades de los funcionarios a cargo del control de la gecucién de las garantias,
gjecucion en los plazos y montos establecidos, cuyo fin es velar que se cumpla con la Ley
N°9986, Ley General de Contratacion Plblicay su Reglamento en cuanto a lo referente a
las lineas de crédito y garantias.

Articulo 34. Atencion de Gestiones del Contratista.

El Departamento de Proveeduria dispondra una guia o procedimiento que defina roles y
responsabilidades pararesolver |as peticiones que € contratista presente. Las peticiones seran
atendidas dentro de los plazos previstos por la Ley General de Contratacion Publicay su
Reglamento.

De requerir informacion de las unidades técnicas para la atencion; se solicitara sucriterio el
cual deberd brindarse en un plazo maximo de tres dias habiles, salvo que e Departamento
de Proveeduria disponga en su solicitud un plazo diferente.

Capitulo X. Recepcion del bien, e servicio u obra publica.

Articulo 35. Recepcion del bien, servicio u obra publica.

La unidad usuaria debera disponer de una guia o procedimiento que contemple roles y
responsabilidades para llevar a cabo la recepcion provisional o definitiva del bien, servicio
u obrapublica. Lacual como minimo dispondra de los siguientes aspectos.

e Roles y responsabilidades para contar con la correspondiente asesoria técnica
(encargados de gjecutar la etapa de recepcion provisional o definitiva).

e Requisitos fijados por la Ley N°9986, Ley Genera de Contratacion Publica y su
Reglamento, segun corresponda.

e Criterio técnico por el cual serecibe el bien, servicio u obra publica de forma provisional
o definitiva,

e Proceso que se redliza posterior alarevision de lo recibido.

e Pruebasy andlisis que se readlizan.

Articulo 36. Recepcion de bienes.

Toda recepcion de bienes debera realizarla e Centro de Distribucion y Logistica; salvo que
dicho Departamento haya autorizado expresamente la recepcion por parte de otra unidad o
dependencia.

Esta condicion debera consignarse en los pliegos de condiciones respectivos.

Articulo 37. Unidad responsable delarecepcion.

En toda recepcion de bienes, la unidad a cargo de la recepcion debera efectuar los andlisis
correspondientes (contar, medir o pesar los bienes recibidos y constatar sus cualidades
organolépticas. forma, color, olor, homogeneidad, integridad, textura, adherencia,
dimensién, etc.) utilizando lainformacién del pliego de condiciones, oferta, orden de compra
y muestras -cuando asi proceda-.



Esta unidad, conjuntamente con la unidad usuaria, debera confeccionar las actas de
recepcion provisiona y definitiva, conforme lo preceptuado en laLey N°9986, Ley General
de Contratacion Publica, y su Reglamento, indicando entre otros aspectos los bienesy las
cantidades recibidas, los dafios y defectos ocualquier otra informacion relevante sobre los
articulos recibidos y deberaincorporarlade formainmediataal expediente e ectronico.

Articulo 38. Del Equipo especializado.

Se entiende como activo especializado, 1os vehiculos, equipo para extincién de incendios,
equipo meédico-hospitalario, equipo de computacion, equipo paraimpresion y demas equipo
que presente caracteristicas especiales.

Articulo 39. Recepcion del equipo especializado.

El Centro de Distribucién y Logistica debera recibir € equipo en las condiciones que lo
entrega el contratista y garantizar su conservacion hasta tanto la unidad usuaria no realice
las pruebas técnicas de funcionamiento, asi como la verificacion de que el equipo se gusta
alas condiciones del pliego de condiciones respectivo.

Por su parte, cuando por razones técnicas o0 por especificaciones propias del contrato, 10s
activos sean entregados directamente en sitio, de previo launidad usuaria, debera solicitar el
visto bueno a Centro de Distribucion y Logistica; para que este readlice € ingreso en €
sistemay €l plaqueo correspondiente.

Articulo40. Comprobacion de especificaciones técnicas y calidad de equipo
especializado.

Es responsabilidad de las unidades usuarias realizar la comprobacion de que el equipo
recibido se gjusta a las especificaciones técnicas del pliego de condiciones respectivo, asi
como realizar las pruebas de calidad sobre e funcionamiento del equipo.

Articulo41. Informede aprobacién o rechazo del equipo especializado.

Launidad usuaria deberarendir informe escrito de aprobacion o rechazo del equipo o activo
recibido, € que estara dirigido al Departamento de Proveeduria con copia al Centro de
Distribucion y Logistica, dentro de los tres dias habiles siguientes a recibo del activo. Este
plazo podra ser ampliado mediante solicitud razonada de la unidad usuaria al Departamento
de Proveeduria, cuando medien razones técnicas o de excesiva complgidad.

Articulo 42. Incongruencia con las especificaciones del equipo especializado.

Cuando hubiere incongruencia entre las especificaciones del pliego de condicionesy las del
equipo o activo recibido, asi como deficiencias de funcionamiento de éste, la unidad usuaria
debera especificarlos en forma clara y detallada en & informe a Departamento de
Proveeduria a efecto deiniciar las acciones que procedan.

Este Departamento, tan pronto recibael informe, determinaralamejor estrategiade actuacion
de modo que los intereses del INS sean prontay eficazmente defendidos. Corresponderaala
unidad usuaria conjuntamente con € Centro de Distribucion y Logistica suscribir € acta de
recepcion provisiona y/o definitiva, segin lo preceptuado en la Ley N°9986, Ley General
de Contratacion Publica'y su Reglamento e incorporarla inmediatamente en el expediente
electronico.



Capitulo XI. Contrataciones de urgencia.

Articulo 43. Contrataciones deurgencia.

La contratacion de bienes, servicios u obras, cuando €l INS enfrente una situacion urgente,
podran realizarse mediante este procedimiento especial, siempre y cuando se gjusten a lo
dispuesto en este sentido por la Ley N°9986, Ley Genera de Contratacion Publica, y su
Reglamento.

Articulo44. Alcance.
L as adquisiciones reguladas en este Capitul o responden alas compras de urgencia segin lo
dispuesto en laLey N°9986, Ley Generd de Contratacion Publica, y su reglamento.

Articulo 45. Necesidades urgentes.
Cada necesidad urgente de contratacion deberd ser solicitada y justificada por la unidad
usuaria que corresponda ante el Departamento de Proveeduria.

La unidad usuaria si 10 considera necesario, puede solicitar la rendicién de una garantia de
cumplimiento.

En las compras de urgencia debera constar el acto motivado suscrito por la Jefatura o
subjefatura del Departamento de Proveeduria, para el uso del procedimiento de urgencia, €
cual debera contener la justificacion técnica de las razones por las cuales se prescinde del
procedimiento ordinario. Lo anterior, salvo aquellos casos gestionados por dependencias
diferentes a Departamento de Proveeduria, seguin 1o habilitado en € presente reglamento.

Articulo46. Emision del acto final.

El acto final de las contrataciones de urgencia sera emitido seguin € siguiente detalle:

e Hasta e monto méximo establecido para unalicitacién reducida: Jefatura o Subjefatura
del Departamento de Proveeduria.

e Hastael monto méximo establecido para unalicitacién menor: Jefaturao Subjefaturadel
Departamento de Proveeduria, contando previamente con e visto bueno de la
Subdireccién de Servicios Generales Corporativos.

e A partir del monto de licitacion mayor, asi como procesos de cuantiainestimada: Alta
Gerencia

Articulo47. Procedimiento para contrataciones urgentes que amenacen la
continuidad del servicio.

En casos de urgencia gue amanecen la continuidad del servicio que brinda el INS, se podra
realizar la contratacion de forma previafueradel sistemadigital unificado y, posteriormente
registrarla en dicho sistema.

Antes de redlizar la contratacion, launidad usuariajustificaralarazén y aportara las pruebas
pertinentes, ante la Alta Gerencia 0 a quien esta delegue, quien sera la competente para
autorizar, de forma motivada la tramitacion de la contratacion previa y designa la
dependencia encargada de gestionarla.



En los casos relacionados con urgencias que amenacen la vida o la integridad fisica de los
pacientes atendidos por la Red de Servicios de Salud, serala GerenciaMeédicao la Gerencia
Genera de esa empresa subsidiaria del Grupo INS, la competente para autorizar, de forma
motivada la tramitacién de la contratacion previa y debiendo informar a més tardar a dia
habil siguiente ala Alta Gerencia sobre lo actuado.

En estos Ultimos supuestos, € procedimiento de contratacion en horario habil podra ser
conducido por e Centro de Distribucion y Logisticay en horario no hébil por la Red de
Servicios de Salud, quienes observaran lo dispuesto en la Ley N°9986, Ley General de
Contratacion Pablica, y su Reglamento.

En todos | os casos, lainstancia que tramite la contratacion deberaincorporar a més tardar a
dia siguiente habil, toda la informacion que sustenta lo actuado en e modulo dispuesto para
tal fin en @ Sistema Digital Unificado, asi como notificar y trasladar la documentacién de
respaldo al Departamento de Proveeduriaen el plazo antes sefial ado.

De presentarse algun inconveniente con € registro en el sistema digital unificado, debera
coordinar con e Departamento de Proveeduria en el mismo plazo establecido.

Articulo48. Actualizacién deinventario.

Launidad usuaria se encuentraen laobligacién de contemplar todas las compras urgentes en
su gestion deinventarios/, afin detomar las previsiones o medidas congruentes con €l interés
publico.

Capitulo X11. Delos procedimientos de resolucion contractual, sancionatorios contra
los particularesy la nulidad absoluta.

Articulo 49. Procedimiento deresolucién contractual.

Este procedimiento sera realizado por € Departamento de Proveeduria, conforme a lo
dispuesto en la Ley N°9986, Ley Genera de Contratacion Publica, y su Reglamento, a
solicitud de la unidad usuaria correspondiente, para lo cual con la solicitud debera realizar
uninformeen el cua queden claros|os incumplimientos contractualesy la pruebacon laque
los acredita, la cual debera ser adjuntada con la solicitud pertinente.

Ademas, debera estimar los dafios y perjuicios y aportar la prueba con los que los acredite,
la liquidacion econdmica, la gecucién de la garantia de cumplimiento y cualesquiera otras
multas, segln corresponda.

El acto final debidamente motivado serd emitido por el Departamento de Proveeduria.

La resolucién final tendra recurso de revocatoria 'y apelacion. La revocatoria sera conocida
por el Departamento de Proveeduriay la apelacion por el superior jerérquico.



Articulo 50. Competente para tramitar los procedimientos sancionatorio contra los
particulares.

L os procedi mientos sancionatorios contra los particulares seran tramitados por la Direccion
Juridicadel INS, de acuerdo con lo dispuesto en laLey N°9986, Ley Genera de Contratacion
Plblica, y su Reglamento.

Deigual manera, seran tramitados por dicha dependencialos que ademas del procedimiento
sancionatorio soliciten laresolucion contractual y/o e resarcimiento delos dafiosy perjuicios
ocasi onados.

El acto final debidamente motivado serd emitido por la Direccion Juridica.
Contra e acto fina los particulares podran interponer recurso de revocatoriay apelacion. La
revocatoria sera conocida por la Direccion Juridicay la apelacion por la Alta Gerencia.

Articulo 51. Solicitud de procedimiento sancionatorio contra los particulares ante la
Direccién Juridica.

La solicitud del procedimiento sancionatorio serd realizada por € Departamento de
Proveeduria en aquellos casos en los cuales el contrato no haya iniciado la gjecucion.

Si el contrato se encuentra en gjecucion, le corresponderd ala unidad usuaria reaizar dicha
solicitud.

Con la solicitud respectiva deberan aportar toda la prueba pertinente, y la indicacion de la
causal de sancién que solicitan imponer, en los términos establecidos en laLey N°9986, Ley
General de Contratacién Publica, y su Reglamento.

Si solicitan de manera conjunta € resarcimiento de dafios y perjuicios la dependencia
solicitante deberaindicar € hecho que los motiva, laestimacion y la cuantificacion de éstos,
asi como aportar todalapruebacon laqueloslogren acreditar. Deigual forma, deberaindicar
s hay garantiade cumplimiento rendiday € monto.

Iguamente, en los casos en que soliciten de forma conjunta la resolucion contractual, la
unidad usuaria que corresponda, hara un informe en e cua queden claros los
incumplimientos contractuales y la prueba con la que los acredita, la cua debera ser
adjuntada con la solicitud pertinente.

Articulo 52. Registro de sanciones.

Todas | as sanciones impuestas a los particulares, dentro del dia hdbil siguiente a su firmeza,
le serdn comunicadas ala Direccién de Contratacion Publicadel Ministerio de Hacienda por
partedelaDireccion Juridicadel INS, incluyendo en el médul o correspondiente de sanciones
en e sistema digita unificado, en este mismo plazo la informacion correspondiente, por €
plazo de la sancion.

Deigual manera, comunicaraa Departamento de Proveeduria, paralo que corresponda.



Articulo 53. Nulidad Absoluta evidentey manifiesta.

El érgano director del procedimiento sera nombrado por la Alta Gerenciay estara integrado
Ccomo Minimo por una persona colaboradora de la Direccion Juridica.

Cuando se den los presupuestos, de acuerdo con lo dispuesto en laLey N°9986, Ley Generd
de Contratacion Publica y su Reglamento, se tramitara € procedimiento administrativo
ordinario conforme a régimen de nulidades de la Ley N° 6227, Ley Generd de la
Administracion Pablica.

Laresolucion final sera emitida por la Alta Gerencia.

Contralaresolucion final se podrainterponer recurso de revocatoriay apelacion, los cuales
serén conocidos por la Gerencia General, segin lo dispuesto en la Ley N° 12, Ley del
Instituto Nacional de Seguros. pues de acuerdo con |o establecido en el articulo 6 delaLey
del INS.

Capitulo XI11. Evaluacién delosriesgos de la actividad contractual y resguardo dela
informacion electr énica.

Articulo 54. Evaluacionesderiesgo dela actividad contractual.

LaDireccion de Riesgos Corporativa deberarealizar |as evaluaciones delos niveles de riesgo
de la actividad contractual en todo su ciclo de vida, desde su planificacion hasta el control y
seguimiento.

Dicho estudio, sera redlizado de forma anual, @ resultado lo remitiran a la Alta Gerencia
quien lo someterd a conocimiento de la Junta Directiva.

Las disposiciones y recomendaciones que emita la Alta Gerencia y la Junta Directiva
producto de los estudios de la Direccion de Riesgos Corporativa deberan ser atendidas dentro
de los plazos que sean establecidos por cadainstancia.

Articulo 55. Resguardo de informacion en medios electronicos.

LaDireccién de Tecnologias de I nformaci én deberadisponer del protocolo de seguridad, con
roles y responsabilidades que permitan proteger los registros electronicos de los procesos
contractual es electronicos, con € fin de que ninglin registro se extravie o sea sustraido.

Capitulo X1V. Otorgamiento de Patrocinios.

Articulo56. Objeto.

Normar todo lo relativo a la valoracién, aprobacion y formalizacion de patrocinios, para
garantizar que se alineen conforme con el marco juridico, con € propésito, principios y
valores del INS, asi como con la estrategia comercial, comunicacién, prevencion y/o
sostenibilidad de la empresa, generando beneficios economicos, valor agregado (reputacion
0 imagen positiva), y beneficios sociales y/o ambientales paralamarca INS.

Articulo 57. Actividadesa patrocinar.
El INS podréaotorgar patrocinios a actividades de diversa natural eza, que se alineen deforma
natural con el estilo de vida de los clientes y de la sociedad, entre ellas. comerciaes,



académicas, cientificas, culturales, educativas, ambientales, artisticas y/o deportivas
(individual o colectivo), relacionadas directamente con las estrategias de negocio definidas
en e articulo anterior.

Paratodoslos casos, el INS sereservael derecho apatrocinar Unicamente aquellasiniciativas
gue considere alineadas a sus principios, valoresy estrategias de negocio.

Articulo 58. Tiposde patrocinio.
Por su proposito y beneficios, 1os patrocinios se pueden agrupar en |as siguientes categorias
generales:

e Comercial.

e Imageny reputacion.

e Sostenibilidad (ambiental, econdmicay social).

Articulo59. Responsables dela gestion.

Seréan responsables | as siguientes dependencias:

e Subdireccion de Relaciones Corporativas. Se constituye como unidad usuaria, quien
tendr4 ademés de las responsabilidades dichas en € presente Reglamento, para las
unidades usuarias; la valoracion de la solicitud de patrocinio y € informe de
recomendacion a la Alta Gerencia para la autorizacion previa que esta autoridad debe
brindar.

e Oficialia de Cumplimiento Corporativa: Responsable de analizar y emitir criterio en
relacion con la materia de Legitimacion de Capitales, Financiamiento al Terrorismo y
Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccién Masiva, o cuaquier otro
delito conexo, del solicitante para el establecimiento de larelacion de patrocinio.

e Alta Gerencia: Responsable de autorizar la promocion de la contratacion del patrocinio,
previa justificacion y recomendacion de la Subdireccion de Relaciones Corporativas,
seguin los siguientes limites:

Limite Autorizado por

Hasta US$20.000,00 o su | SubgerenciaGeneral.
equivalente en colones
De US$20.0001,00 en adelante o | Gerencia General
su equivalente en colones

¢ Departamento de Proveeduria: Responsable de verificar e cumplimiento de requisitos
normativos, asi como de gestionar 1o pertinente en e sistemadigital unificado.

Articulo 60. Requisitos.
Todasolicitud de patrocinio debe ser planteada por un proveedor inscrito en €l sistemadigital
unificado, y contener, como minimo, |os siguientes requisitos:

a) Detalle delaactividad parala que solicita patrocinio.
b) Suma o prestacién que solicita, preferiblemente en moneda nacional e incluyendo €l
IVA.



c) Beneficios que ofrece a cambio del patrocinio y estimacion del valor de mercado
individual de cada uno de ellos, cuya sumatota debe ser mayor a monto solicitado en
patrocinio. Cuando sea posible, se debe dar visibilidad a los costos asociados al
aprovechamiento de esos beneficios (costos indirectos, complementarios para
activaciones u otros).

d) Certificado de exoneracion de laretencion del 2% en caso de que aplique.

€) NumerodecuentalBAN del solicitante donde se depositariael dinero solicitado en caso
de aprobarse la solicitud (cuando corresponda).

f) Indicacion de lugar (direccion exacta), teléfono y correo para recibir notificaciones.

g) Copia certificada notarialmente de permisos legales que permiten la realizacion del
evento o actividad, o en su defecto incorporar en la declaracion juradael compromiso de
cumplir con todos los requisitos legales y técnicos paralarealizacion del evento.

Adicionamente debera adjuntarse:

e Personasfisicasojuridicasnacionalesy residentes:

a) Nombre, nimero y copia de la cédula del solicitante (cuando se trate de persona
fisica).

b) Nombre, nimero de cédulajuridica, certificacion vigente de la personeriajuridica de
la empresa solicitante y copia de la cédula del representante y/o apoderado (cuando
se trata de personajuridica).

c) Declaracion juradaindicando lo siguiente:

e Que no ha sido condenado respecto de los delitos contemplados en e Codigo
Penal, laLey N° 8422, Ley contrala corrupciony e enriquecimiento llicito en la
funcion publica, y laLey N° 96999, la Ley sobre responsabilidad de las personas
juridicas sobre cohechos domésticos, sobornos transnacionalesy otros delitos.

e Que se encuentraa dia con las responsabilidades correspondientes ante la CCSS,
FODESAF, Ministerio de Hacienda, impuestos nacionalesy Riesgos del Trabajo.

e Que no se encuentra afecto al régimen de prohibiciones establecido en la Ley
General de Contratacion Publica

e Que cumple con lo establecido en laLey N° 8422, Ley contrala corrupcion y €
enriquecimiento llicito en la funcién publica, y La Ley N° 96999, la Ley sobre
responsabilidad de las personas juridicas sobre cohechos domésticos, sobornos
transnacionales y otros delitos.

e Personasfisicasojuridicasextranjeras:

a) Documento que permita acreditar la existencia de la persona juridica, debidamente
emitido por la autoridad competente del pais donde fue creada o por un notario
publico.

b) Documento que permita acreditar que la persona fisica que actlia en representacion
de la entidad juridica que se pretende patrocinar, ostenta la representacion legal y
cuenta con las facultades suficientes parala formalizacién de ese acto.

L os documentos deberan ser presentados apostillados o consularizados y cuando serequiera
deberan ser traducidos a idioma espafiol, de igual manera, e Instituto se reserva el derecho
de solicitar informacion adicional, en caso de requerirse.



Articulo 61. Analisis costo-beneficio.

Para que sean procedentes |os patrocinios que se tramitan, la unidad usuaria debe justificar
ampliamente la importancia de su otorgamiento, considerando su aporte econémico de
acuerdo con lo establecido en los articulos “Objeto” y “Actividades a patrocinar” del presente
titulo, y los costos asociados a patrocinio.

Solamente se autorizaran patrocinios, cuando se acrediten los réditos positivos val orizables
(potenciales y a futuro), derivados de su otorgamiento, de manera que se encuentren
conformes a modelo de negocio del INSy alineados a sus estrategias.

Para ello se deberd cumplir con los siguientes aspectos:

a) Determinacion de que el patrocinio reporta ventajas economicas para € INS mediante
un andlisis de costo-beneficio. Esta ficha técnica de valoracion costo/beneficio debe
sustentarse en el beneficio comercial, social y/o de imagen resultante del patrocinio, sin
gue esto impidaconsiderar otros beneficios asociados al fortalecimiento delamarcalNS.

b) Ademés, se debe redizar un breve andlisis del riesgo reputacional (pérdiday deterioro
de la imagen publica de la empresa) que podria estar asociado con el patrocinio
solicitado.

c) Andisis de todo elemento adicional ofrecido por € patrocinado que estratégicamente
pueda resultar conveniente para su aprobacion, desde € punto de vista econdémico,
social, ambiental, deportivo, cientifico, cultural, prevencion, innovacion, o cualquier
otro de interés institucional; los cuales deben ser analizados y valorados, con € fin de
establecer su convenienciay/o su impacto.

Dichos beneficios deben ser valorados y establecerse su conveniencia, considerando €l
vinculo con partes interesadas impactadas, temas materiales y la normativa interna de
sostenibilidad.

Articulo 62. Autorizacion previa.

Todo trdmite de patrocinio debera contar con el andlisisy recomendacion de la Jefaturade la
Subdireccién de Relaciones Corporativas, € cual debe remitirse ala Alta Gerencia para la
autorizacion previa, observando lo detallado en este Capitulo.

Articulo 63. Tramitedela contratacion.

El patrocinio autorizado seratramitado en el sistemadigital unificado de conformidad con lo
dispuesto en laLey Genera de Contratacion Publica, y su Reglamento, paralo cual launidad
usuaria debera coordinar 1o pertinente con € Departamento de Proveeduria.

Articulo 64. Solicitud de contratacion.

La unidad usuaria realizara la solicitud de contratacion en el sistema digital unificado
aportando todaladocumentacion y evidenciadel cumplimiento de los requisitos establecidos
en e Capitulo Il de este Reglamento, que le sean pertinentes, asi como todos los
antecedentes de la solicitud y autorizacién previa.

Articulo 65. Ejecucion vy fiscalizacion del contrato de patrocinio.
La unidad usuaria tendra las obligaciones y responsabilidades dispuestas en e Capitulo IX
de este Reglamento.



Capitulo XV. Donaciones.

Articulo 66. Ambito de aplicacion.

L as donaciones del presente Reglamento corresponden alas reguladas en el articulo 75 dela
Ley General de Contratacion Publica, y su Reglamento, que se refieren exclusivamente a
donaciones de bienes muebles e inmuebl es entre instituciones de la Administracion Publica,
asi como en desuso 0 en mal estado podran ser objeto de donacion, ya seaa entidades publicas
o0 privadas declaradas de interés publico, de interés socia o sin fines de lucro.

Todas |as donaciones deberan ser tramitadas en € sistema digital unificado.

Articulo 67. Dependencia responsable del tramite.

La Subdireccion de Servicios Generales Corporativos serd la encargada de tramitar la
recepcion y e otorgamiento de donaciones, por |o que deberé coordinar o necesario con las
demés dependencias del INS'y con |as partes.

Si dentro de un Convenio de Cooperacion Interinstitucional se pacta la posibilidad de
otorgarse donaciones de bienes muebles o inmuebles, este proceso seré tramitado conforme
a este Reglamento.

Correspondera a fiscalizador del convenio, la coordinacion respectiva con la Subdireccién
de Servicios Generales Corporativos.

Ademés de lo que se regula en el presente reglamento, €l persona del INS debera cumplir
con el procedimiento regulado en el Titulo “Recepcion y Otorgamiento de Donaciones” de
los Reglamentos Administrativos.

Articulo 68. Tipo de donaciones.

El INS podré recibir y otorgar donaciones de bienes muebles e inmuebles (entidades
publicas), asi como bienes declarados en desuso o mal estado (entidades publicas o privadas
declaradas de interés publico, socia o sin fines de lucro), segun lo dispuesto en la Ley
Genera de Contratacién Publica, y su Reglamento.

Articulo 69. Recomendacion y autorizacion de otorgamiento o recepcion de bienes
donados.

La Subdireccion de Servicios Generales Corporativos es la dependencia responsable de
emitir las recomendaciones de mé&rito que sirvan como insumo para € otorgamiento o
recepcion de bienes donados, mismas que seran remitidas a la Gerencia General para
conocimiento y aval.

LaJunta Directivade INS procedera con su aprobacion o rechazo, segin corresponda.
Articulo 70. Expediente.

En e expediente del sistema digital unificado contendra toda la informacion pertinente al
tramite.



Articulo 71. Improcedencia de donaciones condicionadas.

Las donaciones que el INS reciba no deben ser condicionadas de ninguna manera, ni deben
imponerle compromisos, limitaciones o impedimentosa cumplimiento de las potestades que
laley le otorga.

L as donaciones no generaran ningunaventajani trato especial del INS para el donante en sus
relaciones comerciales 0 administrativas.

Capitulo XVI. Regulaciones Finales.

Articulo 72. Sanciones.

El incumplimiento de |o establecido en este Reglamento por parte del personal del INS, dara
lugar alaaplicacion de las sanciones sefial adas en la normativa vigente, independientemente
de las responsabilidades civiles, penaes o de otra indole que se le pudieran imputar como
consecuencia de su accionar.

Articulo 73. Revisiony actualizacion.

Este reglamento deberé ser revisado a menos una vez a afio por la Direccion Financiera
Administrativa, o cuando sea requerido por cambios operativos y estratégicos de la
organizacion.

Articulo 74. Vigencia.
La vigencia de este Reglamento inicia a partir de su publicacion en € Diario Oficia La
Gaceta.

De manera adicional, en la paginaweb instituciona y sistemadigital unificado.

Capitulo XVII. Transitorios.

TRANSITORIO |- Todas las gestiones institucionales correspondientes a los
procedimientos de contratacion y contratos con orden deinicio y/o solicitud de contratacién
aprobada en SICOP al 30 de noviembre del 2022, antes de la entrada en vigenciade laLey
N°9986, Ley General de Contratacion Publica, se gestionaran internamente de conformidad
con el Reglamento Interno de Contratacion Administrativadel INS, Manual de Reglamentos
Administrativos en cuanto a las Contrataciones Exceptuadas del INS y e Manua de
Disposiciones Administrativas referente a las Contrataciones Exceptuadas o €
procedimiento sustitutivo aprobado por la Contraloria General de la Republica.

MDE. Dayana Esquivel Arce.
Jefa Departamento de Normas y Estudios Administrativos

1 vez.—Solicitud N°480256.—( IN2023831978 ).



REGLAMENTOSADMINISTRATIVOS

Esta publicacion deroga el Manual de reglamentos administrativos (Titulo IX recepcion y
otorgamiento de donaciones) publicado en La Gaceta N°53 del 18-03-2022.

Titulo VIl Recepcion y Otorgamiento de Donaciones
Seregula el procedimiento aplicable alas donaciones que reciba o brinde el INS.

Capitulo | Generalidades de las Donaciones

Articulo 109. Ambito de aplicacion.

Las donaciones del presente Reglamento corresponden a agquellas que € Instituto reciba o
bien las que otorgue a amparo de una Ley habilitante, de acuerdo con lo dispuesto por la
Procuraduria General de la Republica (Dictamen C-012-2016 del 19 de enero de 2016).

Asimismo, abarca el procedimiento a seguir en las donaciones gestionadas con sustento en
la Ley Genera de Contratacion Publicay su Reglamento; para las cuaes debe observarse

ademas lo normado en cuanto a éstas en el “Reglamento Interno de Contratacion Publica del
INS”.

Articulo 110. Dependencia responsable del tramite.

La Subdireccion de Servicios Generales Corporativos serd la encargada de tramitar la
recepcion y € otorgamiento de donaciones, por lo que debe coordinar o necesario con las
demés dependencias del INSYy las partes interesadas.

Debe observarse, en todo lo que resulte aplicable, € régimen de control de fondos publicos,
responsabilidades y sanciones a cargo de la Contraloria General de la Republica y lo
dictaminado por la Procuraduria General de laRepublica, en € Dictamen C-012-2016 (19 de
enero de 2016).

Si dentro de un Convenio de Cooperacion Interingtitucional se pacta la posibilidad de
otorgarse donaciones de bienes muebles o inmuebles entre las partes, este proceso serd
tramitado conforme a este Reglamento y le corresponderd a la dependencia responsable
(fiscalizador) del convenio, la coordinacion respectiva con la Subdireccion de Servicios
Generales Corporativos.

Si fuera necesario, la Subdireccién de Servicios Generales Corporativos coordinaré con la
Direccién de Mercadeo la organizacion de actos protocolarios y divulgacion respectiva.

Articulo 111. Tipo de donaciones.

El INS podrarecibir y otorgar donaciones de todo tipo de bienes (muebles en uso o desuso e
inmuebles), servicios, dinero, pdlizas, entre otros, por o que debe realizar las diligencias
necesarias para verificar la licitud o legalidad del origen del bien a recibir u otorgar, y €
cumplimento de los fines publicos.



L a declaratoria de bienes muebles en desuso 0 en mal estado seralaque haya declarado cada
unidad usuaria competente conforme la normativa conexa (Disposiciones Administrativas)
gue regula esos procedi mientos, misma que debera contar con € aval dela Gerencia General.

Articulo 112. Informe técnico.

a) En larecepcion de donaciones:

El informe técnico requerido para recepcion de donaciones, debe emitirlo la unidad usuaria
de los bienes arecibir y remitirlo ala Subdireccion de Servicios Generales Corporativos y
contendr&

a) Descripciony estado de los bienes, derechos, servicios o dinero arecibir.

b) Referencia sobre la propiedad, procedenciay licitud del bien, esto Ultimo mediante
declaracion jurada, y sobre la capacidad de disposicion del donante.

c) Valor demercado del bien, derecho o servicio arecibir, o valor razonable en caso de
gue no existala posibilidad de establecer el valor de mercado.

d) Criterio sobre la utilidad, conveniencia o necesidad de la donacién.

e) Costos por mantenimiento, transporte y otros conceptos, asociados al objeto adonar.

f)  Tratamiento contable que se daré a bien, derecho o servicio arecibir, de acuerdo con
el marco de informacion financieray la normativa vigente.

b) En e Otorgamiento de donaciones:

El informe técnico requerido para otorgar una donacion, debe emitirlo la unidad usuaria de
los bienes a donar y remitirlo a la Subdireccion de Servicios Generales Corporativos.
Contendrg, dependiendo del tipo de bien que se trate:

a) Descripcion detallada, avallo, estado y ubicacion de los bienes a donar.

b) Vaor dd bien seglin aval o realizado para bienes muebles o inmuebles. Parael resto
delos bienes o servicios, el valor de mercado del bien, derecho o servicio arecibir, 0
valor razonable en caso de que no exista la posibilidad de establecer €l valor de
mercado.

c) Criterio sobre la utilidad o necesidad de los bienes a otorgar, de manera que la
dependencia encargada del bien determine que la donacion no implica desatencion a
cumplimiento de los fines ingtitucionales, sino méas bien una manera eficiente y
oportunade aprovechar en formainteligentey racional |os recursos, que de otro modo
permanecerian ociosos dentro de lainstitucion.

d) En caso de otorgamiento de donacion de dinero, debera contener explicacion sobre la
disponibilidad de los fondos.

e) Declaratoriade bienes en desuso 0 en mal estado, cuando corresponda.

f)  Costos por mantenimiento, transporte y otros conceptos, segun corresponda.

g) Tratamiento contable que se dara al bien, de acuerdo con & marco de informacion
financieray la normativa vigente.

h) Gastos de traspaso y honorarios, cuando corresponda.

Articulo 113. Recomendacion y autorizacion de otorgamiento o recepcion de bienes
donados.

La Subdireccion de Servicios Generales Corporativos es la dependencia responsable de
emitir las recomendaciones de mérito que Sirvan como insumo para € otorgamiento o



recepcion de bienes donados, mismas que seran remitidas a la Gerencia General para
conocimiento y aval.

LaJunta Directivadel INS procedera con su aprobacion o rechazo, segun corresponda.

Articulo 114. Acta derecepcion.
La jefatura de la Subdireccion de Servicios Generales Corporativos o0 quien este delegue,
emitird el acta de recepcion que contendra como minimo:

a) Numero de cédulajuridicay domicilio fiscal del INS.

b) Nombre completo y niumero de cédula de identidad de la persona autorizada para
extender el comprobante.

¢) Nombre completo y nUmero de cédulafisicao juridicadel donante.

d) Descripcién detallada de los bienes.

€) Fechade suscripcion del acta.

f) Firmadelas partes.

Articulo 115. Registroy actualizacion de las donaciones.

La Subdireccion de Servicios Generales Corporativos llevara un registro (fisico y/o digital)
en el que se detallen todas las donaciones que €l INS otorgue o reciba; ademas, debe
garantizar que se redlice la actualizacion del control de inventarios y registro contable
producto de las donaciones otorgadas o recibidas.

Tratdndose de donaciones en dinero, se debe especificar e medio por €l cua se reaizo €
aporte (transferencia, efectivo, otro).

Articulo 116. Expediente.
El expediente digital o fisico debe contener como minimo:

a) Notade ofrecimiento o solicitud de la donacion.

b) Informe técnico.

c) Resolucion de aprobacion de lainstancia correspondiente.

d) Actade recepcion delos bienes.

€) Convenio de donacion, acto administrativo o su equivalente, segiin corresponda.
f)  Cualquier otro documento que se genere durante el proceso de donacion.

El archivo y custodia del expediente son responsabilidad de la Subdireccién de Servicios
Generales Corporativos.

Articulo 117. Efectostributarios dela donacion.

El donante podra utilizar €l valor de lo donado como gasto deducible de su impuesto sobre
larenta, siemprey cuando cumplalos requisitos dispuestos en la Ley del Impuesto sobre la
Renta, su Reglamento y en las resoluciones emitidas por € Ministerio de Hacienda.

Seguin dispone & Reglamento delaLey del Impuesto sobrelaRenta, e INS, en su condicién
de Ente Estatal, no est4 obligado a obtener autorizacion del Ministerio de Hacienda para
recibir donaciones deducibles del impuesto sobre la renta.



A solicitud del donante, lajefatura de la Subdireccion de Servicios Generales Corporativos
gueda autorizada para entregarle un comprobante en que conste que la donacién fue recibida
a satisfaccion, este documento contendr&:

a) Numero de cédulajuridicay domicilio fiscal del INS.

b) Nombre completo y niumero de cédula de identidad de la persona autorizada para
extender el comprobante.

c¢) Nombre completo y nUmero de cédulafisicao juridica del donante.

d) Independientemente de que se trate de una donacién en dinero 0 en especie, debe
hacerse una descripcion detallada de | os bienes, servicios o monto de dinero recibido.
S se trata de bienes y servicios que no sea en dinero, se debe especificar el
valor unitario y el monto total recibido.

€) Fechade recepcion de la donacion.

Articulo 118. Delos costos asociados ala recepcion u otorgamiento de la donacion.
En caso que se requiera, la Subdireccién de Servicios Generales Corporativos, con e apoyo
de los criterios técnicos de las dependencias competentes cuando corresponda, serd la
encargada de analizar y recomendar, si la Institucién reconocera cuando reciba u otorgue la
donacién, € pago de los gastos que representa la misma tales como: traspaso u otros
(Impuestos, vidticos, avaltos, combustible, gastos legal es, entre otros), esta posibilidad debe
guardar razonabilidad y proporcionalidad con la puesta en disposicion de ladonacién que se
reciba u otorgue.

Capitulo Il Recepcion de Donaciones

Articulo 119. Improcedencia de donaciones condicionadas.

L as donaciones que €l INS reciba no deben ser condicionadas de ninguna manera, ni deben
imponerle compromisos, limitaciones o impedimentosa cumplimiento de las potestades que
laley le otorga.

L as donaciones no generaran ningunaventajani trato especial del INS para el donante en sus
relaciones comercidles 0 administrativas. El incumplimiento de esta disposicion se
determinard y sancionara segun lo dispuesto en el articulo “Sanciones” del Titulo
“Regulaciones Finales™ del este reglamento.

Articulo 120. Registro de activos.
Una vez recibidos, la Subdireccion de Servicios Generales Corporativos debe realizar su
incorporacion en los activos del INS segun corresponda.



Capitulo III Otorgamiento de Donaciones

Articulo 121. Solicitud de donacion.
La solicitud de donacion debe ser presentada ante la Subdireccion de Servicios Generales
Corporativos, con los siguientes requisitos:

a)
b)

d)
€)

f)

Nombre de la entidad publica o privada solicitante.

NuUmero de cédulajuridica, certificacion vigente de lapersoneriajuridicade laentidad
publica o privada solicitante (cuando corresponda) y copia de la cédula del
representante y/o apoderado.

Ademas, las entidades privadas deben aportar declaracion jurada, indicando lo
siguiente:

¢ Que no hasido condenado respecto de los delitos contemplados en € Codigo
Penal, la Ley contrala corrupcion y e enriquecimiento Ilicito en la funcién
publica y la Ley sobre responsabilidad de las personas juridicas sobre
cohechos domésticos, sobornos transnacionales y otros delitos.

e Que se encuentra al dia con las responsabilidades correspondientes ante la
CCSS, FODESAF, Ministerio de Hacienda, impuestos nacionales y Riesgos
del Trabgjo.

¢ Que no se encuentra afecto a régimen de prohibiciones establecido en laLey
General de Contratacion Publica.

e End caso de que aplique laLey General de Contratacion Publica, la entidad
privada debe aportar e documento que |o acredite como entidad declarada de
interés publico, deinterés social o sin fines de lucro.

e En & caso de que aplique lo dispuesto en e Dictamen emitido por la
Procuraduria General de laRepublica (Dictamen C-012-2016 del 19 de enero
de 2016), debe aportar la norma que le faculta para la recepcion de la
donacion.

Indicacién del bien mueble o inmueble u otro que pretende le sea donado.
Justificacion del interés publico a satisfacer con dicha donacion (aplica solo para
entidades publicas).

Indicacion de correo electronico pararecibir notificaciones.

Articulo 122. Solicitud decriterios.
Una vez recibido e informe técnico, la Subdireccion de Servicios Generales Corporativos
debe solicitar los siguientes criterios, de previo a emitir la recomendacion:

a)

b)
c)

Criterio juridico sobre la viabilidad legal del otorgamiento de la donacion, para lo
cual debe confirmar la Ley habilitante que faculta a las partes para € otorgamiento
de la donacién.

Criterio de riesgos donde analice €l otorgamiento de la donacién.

Criterio financiero sobre si existe impacto en las finanzas del INS ocasionado por €l
otorgamiento de la donacion.

Asimismo, cuando lo requiera, la Subdireccion de Servicios Generales Corporativos podra
solicitar informacién necesaria a las dependencias institucional es que sean competentes, las
cual es deben brindar |a colaboracion respectiva, en e plazo concedido.



Articulo 123. Priorizacion para €l otorgamiento de donaciones de bienes en desuso o
en mal estado.
Ante la concurrencia de solicitudes sobre un mismo bien, se daré prioridad a:

a) Lasentidades estatales.
b) Lasentidades privadas declaradas de interés pablico, social o sin fines de lucro.

Cuando existan solicitudes de entidades como las descritas en € punto b), sera la Junta
Directivade INS la que decida a quien se le otorga la donacion, motivando su decision.

Este tipo de donaciones seran tramitadas de conformidad con los articul os precedentes.

Articulo 124. Suscripcion de acuerdos de donacion.
En todos | os casos de otorgamiento de donaciones las partes deben suscribir un acuerdo que
contenga al menos:

a) Nombredelas partes.

b) Indicacién de lanorma con rango de Ley para otorgar donaciones.

c) ldentificacidn precisadelo donado y su estado de conservacion.

d) Responsabilidades delas partes.

€) Estimacion del contrato segin e valor en libros de los bienes.

f)  Indicacion delos encargados de coordinar y fiscalizar la g ecucion.

g) Compromiso del donatario de permitir a Instituto larealizacidn de inspecciones para
verificar €l destino y utilizacion de los bienes o dinero donados.

MDE. Dayana Esquivel Arce.
Jefa Departamento de Normas y Estudios Administrativos

1 vez—Solicitud N° 480351.—( IN2023831982 ).



REGLAMENTOSADMINISTRATIVOS

Esta publicacion deroga la Reforma Manual de Reglamentos Administrativos publicado en
el Alcance N°159 de La Gaceta N°169 del 02-09-2016.

Titulo VII Administracion y Venta de Propiedades Adjudicadas al INSy Salvamentos
y/o Chatarra

Se regula la administracion y venta de bienes inmuebles, salvamentos y/o chatarra,

adjudicadosa INS en rematejudicial, asi como los que han sido aceptados en dacion de pago

0 como resultado de la operacion de cualquier seguro o el cobro administrativo o judicial.

Capitulo | Disposiciones Generales

Articulo 74. Responsable venta de un bien inmueble, salvamento y/o chatarra.

El proceso de administracion y venta de un bien inmueble, salvamento y/o chatarra que pase
a ser propiedad del INS producto de los procesos indemnizatorios y/o judiciales, estara a
cargo del Centro de Servicios Administrativos.

Articulo 75. Establecimiento del Equipo de Trabajo de Venta de bienes.

Se establece € Equipo de Trabajo de Venta de Bienes, en adelante Equipo de Trabajo, con
el objeto de dictar politicas generales, seleccionar y autorizar el procedimiento paralaventa
de bienesinmuebles, salvamentos y/o chatarraque pasen aser propiedad del INSy/o aquellos
que sean declarados en condicién de desuso.

Articulo 76. Integracion del Equipo de Trabajo.
El Equipo de Trabgjo estara integrado de la siguiente forma:

Jefatura de la Subdireccion de Servicios Generales Corporativos o su del egado.
Jefatura de la Subdireccion de Créditos y Cobros o quien este delegue.

Jefatura del Centro de Servicios Administrativos o quien este delegue.

Un representante de la Unidad de Bienes Temporales, quien actuaré con caracter de
secretario técnico, mismo que participara con voz, pero sin voto.

El personal delegado tendra potestad de decision en ausenciade titular.

Articulo 77. Presidencia del Equipo de Trabajo.

El Equipo de Trabajo serapresidido por lajefaturade la Subdireccidn de Servicios Generales
Corporativos 0 en su ausencia por la jefatura de la Subdireccion de Créditos y Cobros o su
delegado.

Articulo 78. Acuerdo de decision de venta.

Toda decision de venta de un bien inmueble, salvamento y/o chatarra, se llevara a cabo
mediante sesiones; para ello debera dejarse constancia en minuta del acuerdo completo,
incluyendo a menos modalidad de ventay precio.



El Equipo de Trabajo de Venta de Bienes de conformidad con las circunstancias del bien que
se pondra en venta, atendiendo criterios de proporcionalidad, acceso de participacion a
proceso y dafios o perjuicios que se puedan generar ala Institucion por los oferentes, podra
establecer |as garantias de participacion y/o cumplimiento con el monto o porcentaje idoneo
gue resguarde | os principios anteriormente expuestos.

Articulo 79. Deberesdel Equipo de Trabajo de Venta de Bienes.
El Equipo de Trabajo de Venta de Bienes debera cumplir con las funciones especificas que
se sefialan a continuaci on:

a) Acordar mediante sesion documentada con minuta debidamente firmada, la
implementacion de mejores préacticas en materia de administracion y venta de bienes
inmuebles, salvamentos y/o chatarra, asi como aquellos declarados en desecho.

b) Acordar mediante sesién documentada con minuta debidamente firmada, las ventas de
bienesinmuebles, salvamento y/o chatarra, asi como ladeclaratoria de bienes en desecho
segun corresponda y para lo cual debera dgarse documentado en el expediente
respectivo los informes técnicos o documentos de soporte.

c) Utilizar & valor informativo para los procesos de venta que correspondan segun lo
establecido en estanormativa. Asi como realizar |as acciones necesarias para eficientizar
los costos de administracion y/o mantenimiento con €l fin de obtener el mejor precio de
venta posible, con el propésito de lograr la mayor recuperacion.

d) Vaorar ofertas directas y aprobar las ventas de bienes inmuebles, salvamentos y/o
chatarra que pasen a ser propiedad del INSy e mejor precio de venta posible, con €
propésito de lograr lamayor recuperacion.

€) De ser necesario establecer la garantia de participacion y/o cumplimiento con € monto
0 porcentgje idéneo para cada proceso de venta que se realice.

f) Ejecutar cualquier otrafuncion comprendida en su @mbito de competencia

Articulo 80. Base para venta.

La base para la venta del bien inmueble, salvamento y/o chatarra, no podra ser inferior al
monto del avallo, €l cua no deberd superar e afio de efectuado en caso de bien inmuebley
seis meses en caso de salvamentos y/o chatarra, salvo cuando aplique lo estipulado en los
Articulos “Mecanismos de venta de salvamentos y/o chatarra” y “Mecanismos de venta de
bienes inmuebles”.

Articulo 81. Coordinacion devisitas.

El Centro de Servicios Administrativos sera el encargado de coordinar todo lo referente alas
visitas con los posibles interesados en adquirir los bienes inmuebles, salvamentos o chatarra
en venta.

Articulo 82. Administracién delos bienes en custodia.

Laadministracion de los bienes debera hacerse con criterio comercial, paraello el Centro de
Servicios Administrativos realizara los estudios o consultas necesarias a efecto de valorar o
estimar |a deseabilidad de |os bienes bajo su custodia.

Dentro de este marco, las acciones necesarias para la vigilancia, mantenimiento y los gastos
en que se incurra por estos conceptos, deberan autorizarse por € Centro de Servicios



Administrativos en beneficio de la “deseabilidad” comercial de los bienes, brindando
seguimiento alos gastos adecuados a fin de evitar un incremento excesivo.

Las inversiones que se realicen por concepto de reparaciones, remodelaciones u otras que
mejoren la condicion de los bienes o se constituyan en valor agregado para € bien se
aprobarén siemprey cuando estas faciliten su venta o que por razones de costo-beneficio sea
de conveniencia ingtitucional justificada su realizacion. Estas inversiones deberan ser
aprobadas por el Equipo de Trabajo si e monto excede el 5% del monto avalto vigente del
bien; si esinferior a ese porcentgje lo aprobara el Centro de Servicios Administrativos.

Una vez readlizadas las mejoras del bien inmueble se procederd a obtener un avallo
actualizado, lo anterior incluyendo las mejoras que forman parte integral del bien y seran
considerados en € valor de venta de los concursos.

Como parte de las opciones de mejora para facilitar la venta del bien y considerando €
andlisis de costo-beneficio, el Equipo de Trabagjo podra valorar la segregacion, reunion,
creacion de servidumbres o cualquier otrasimilar de las propiedades.

Articulo 83. Gestion de venta.

Cuando € Centro de Servicios Administrativos determine que se cumple con todos los
requisitos paralaventa, procederaarealizar un informe recomendando a Equipo de Trabajo
el mecanismo de venta que mejor se adapte para satisfacer |os intereses institucionales, para
ello debera observar como minimo las condiciones, circunstancias, peligrosidad que
representa la ubicacién del inmueble y/o particularidades del bien.

Toda autorizacién de venta deberd ser solicitadaal Equipo de Trabajo en €l plazo maximo de
cinco (5) dias habiles una vez que se cuente con toda la documentacion e informacién
pertinente.

Articulo 84. Publicaciones.

El Centro de Servicios Administrativos en todos los casos de venta de bienes inmuebles,
salvamentos y/o chatarra, deberd publicar en coordinacion con e Departamento de
Comunicaciones y la Direccion de Tecnologias de Informacion las condiciones en € sitio
Web del INS, donde se indicara € plazo méximo pararedizar ofertasy el o los medios de
recepcion de estas.

Ademés, conforme alaldgicay razonabilidad el caso, se podra utilizar cualquier otro medio
adisposicion del INS como: publicar en un sistemade subasta el ectronica, trasladar el detalle
del bien para que sea promocionado por medio de corredores de bienes raices y otros
interesados, publicar aviso de venta en diarios de circulacion nacional, redes sociales,
comunicados de prensa, correo interno institucional.

Para el proceso de recepcion de ofertas el Equipo de Trabajo decidira el mecanismo idéneo
por € cua se hara la recepcion pudiendo para tal efecto utilizar medios electronicos que
aseguren latransparenciay seguridad del proceso.



Articulo 85. Inventario.
El Centro de Servicios Administrativos mantendra un inventario permanente de los bienes
inmuebles, salvamentos y/o chatarra en su custodia.

Articulo 86. Registro de gastos.

El Centro de Servicios Administrativos llevara un detalle de los gastos realizados por
mantenimiento, traslados, vigilancia, pagos de servicios publicos e impuestos, publicaciones
para procesos de venta 'y cualquier otro costo o gasto adicional relacionado con los bienes
inmuebles, salvamentos y/o chatarra.

Capitulo Il Recepcion, Custodiay Administracion de Salvamentosy/o Chatarra

Articulo 87. Recepcién salvamento y/o chatarra.

La instancia que realiz6 € proceso de recepcion deberd gestionar con e Centro de
Distribuciony Logisticamediante el sistemao plataformautilizado paratal fin (SAS) € retiro
del salvamento y/o chatarra, confeccionando un expediente digital que contendra al menos
la siguiente informacion:

a) Numero del caso.

b) Clase de seguro.

c) Nombrey apellidos del asegurado.

d) Vaor estimado del salvamento: en casos especiales y en vista de la dificultad de
valorar € salvamento y/o chatarra, se permitira que la Unidad de Bienes Temporales
lo acepte en calidad de depdsito, hasta tanto un técnico en la materia haga la
valoracion respectiva.

e) Cantidad.

f) Descripciony caracteristicas del salvamento (marca, modelo, serie, accesorios.)

g) NuUmero de pdliza.

h) NUmero dereclamoy e estado del mismo.

i) Informe de siniestros registrados.

j) Fechade recepcion, ocurrencia, cierrey si hubiere, reaperturadel reclamo.

Articulo 88. Custodia de salvamento y/o chatarra.

Cada dependencia tramitadora, sera responsable de la custodia de los savamentos y/o
chatarra que se encuentren depositados en susinstalacionesy |levaran un registro permanente
delo que permanece bajo su responsabilidad, esto hasta que el CEDINS proceda con € retiro
de los articulos en cuyo caso serén de su custodia.

Articulo 89. Depositarios.

L os salvamentos y/o chatarra que, por condiciones muy especiales de su naturaleza, lugar
donde se encuentren ubicados, altos costos de transporte o que, por diversos factores, no
puedan ser trasladados a los predios designados o las instalaciones del CEDINS podran
permanecer bajo la custodia de un depositario particular.

La dependencia que tramité & reclamo o € proceso de cobro judicial estard a cargo de
conseguir a depositario, €l cua tendralos derechosy obligaciones que le confiere el Codigo
de Comercio.



Articulo 90. Traspaso de vehiculos.

La gestion de des inscripcion o traspaso a INS de bienes sujetos de inscripcion ante e
Registro Nacional, liquidados por la operacion o adjudicados, serd realizada por notario
institucional a peticion de la dependencia tramitadora de cada bien en concreto.

Articulo91. Custodia del bien.

Unavez gque la dependencia formalice la adjudicacién de un bien (salvamento y/o chatarra)
anombre del INS, transferirdsu custodiaal CEDINS, asu vez €l expediente (fisico o digital)
respectivo con toda la informacion ordenada cronol égicamente, foliado con € detalle y el
estado de cada uno de los bienes, donde consten las resoluciones de mayor interés sobre €l
proceso de reclamo y/o posesion. Esta informacion deberd ser consistente con la requerida
en el Articulo “Recepcion salvamento y/o chatarra” del presente Titulo.

Articulo92.  Casos excepcionales de salvamentos y/o chatarra.
Para aquellos casos excepcionales en |os que Unicamente se requierala custodia del bien, la
dependencia tramitadora debera aportar al CEDINS lo siguiente:

a) Detalle del caso donde conste lainformacién general del bien.
b) Estado del caso.

c) Causadelasolicitud.

d) Plazo estimado de finalizacién de resolucién del caso.

Articulo93.  Elaboracién del avallo de salvamentos y/o chatarra.

Unavez que se complete la posesion del bien (salvamento y/o chatarra) a nombre del INS'y
recibida toda la documentacion requerida para su custodiay proceso de venta, €l Centro de
Servicios Administrativos solicitara en un plazo méximo de cinco (5) dias hébiles la
elaboracion del respectivo avallio, mismo que debera ser rendido ante esta instancia dentro
del plazo méximo de diez (10) dias habiles.

Los salvamentos y/o chatarra deberan ser objeto de un avallo o estimacion previa a su
disposicion para determinar e precio de base correspondiente. Tal avallio debera ser
efectuado por personal calificado del propio INS o de cualquiera de las instituciones del
Estado, o en su defecto, personafisica o juridica particular idonea.

El informe de avalud debera contemplar e estado de funcionamiento del bien.

Articulo94. Mecanismos de venta de salvamentos y/o chatarra.

Laventade salvamentosy/o chatarra se podrarealizar segin el orden de las siguientes etapas
y eligiendo la forma que mejor se adecue alas necesidades y asi |o determine €l Equipo de
Trabgo:

e Primeraetapa:
1. Proceso de Venta. En esta aternativa se pondra a disposicion de |as personas interesadas
un pliego de condiciones y un catdlogo, con todos los bienes disponibles parala venta.

Las personas interesadas deberan presentar una oferta por € mecanismo establecido y
dentro del plazo sefidlado paratales efectos en el pliego de condiciones, la cual deberaestar



acompafada por |a garantia de participacion y/o de cumplimiento en caso de ser requerida,
asi como cualquier documentacion y/o formularios que sean requeridos por € INS.

El bien seravendido al mejor postor, siemprey cuando laofertarecibidaseaigual o superior
al valor informativo del bien, o de larebaja autorizada por € Equipo de Trabajo.

Transcurrido € plazo establecido para la recepcion de ofertas, €l Centro de Servicios
Administrativos procedera a realizar la apertura y dentro del plazo maximo de cinco (5)
dias habiles debera elaborar y trasladar € informe de adjudicacion de la mejor opcion a
Equipo de Trabajo, quienes tendran un plazo de cinco (5) dias habiles pararesolver.

Unavez que se reciba el acuerdo de adjudicacion por parte del Equipo de Trabajo de Venta
de Bienes, e Centro de Servicios Administrativos se comunicara con la persona adjudicada
para que redice la cancelacion del monto ofertado y coordinara € traslado de los
documentos necesarios para la confeccion o revision de la escritura de traspaso a la
Direccion Juridica cuando e caso lo amerite.

2. Remate. En esta dternativa se pondra a disposicién de | as personas interesadas, un pliego
de condiciones y un catalogo, con todos los bienes disponibles parala venta. El Centro de
Servicios Administrativos, con la aprobacién del Equipo de Trabajo, podré utilizar medios
electronicos idéneos para este proposito. El bien serd vendido a mejor postor, siempre y
cuando la oferta oral recibida seaigual o superior a valor informativo del bien.

3. Venta directa. Cuando € Equipo de Trabajo determine mediante resolucion motivada la
necesidad o conveniencia, podrarealizarse la venta directa del bien.

e Segunda etapa

4. Oferta con rebaja al valor informativo. Si realizados algunos de |os mecanismos antes
sefialados sin que se reciban ofertas o las mismas son inaceptables, el INS podra hacer
nuevamente publica su intencion de recibir ofertas, mediante las aternativas definidas en
laprimera etapade venta, rebajando el valor informativo hastaen un 25% del Ultimo avaltio
vigente.

Si en € evento anterior, no se recibieron ofertas, € Instituto repetira el proceso de venta,
paralo cua podrarebgar el valor informativo hasta en un 50% del Gltimo avalto vigente;
para lo cua deberdn apoyarse en estudios o informes técnicos que permitan analizar
valoraciones de costo beneficio, razonabilidad y convenienciainstitucional que consideren
las mejores practicas, entre otros, factores como: costo de almacenamiento, bodegaje o
salud e higiene publica y otros. Procurando € mejor precio de venta posible, con el
propdsito de lograr la mayor recuperacion.

L os salvamentos y/o chatarra que no fueron adquiridos con € descuento maximo del 50%,
el Equipo de Trabajo, sustentado en los estudios indicados anteriormente, podra valorar
descuentos entre un 51% hasta un 70%. De previo a proceder con e proceso de venta
correspondiente debera contar con e aval de la Gerencia General para la aplicacion del
descuento recomendado.

Los salvamentos y/o chatarra que por propia condicion o por € elevado gasto de su
transporte o0 razones similares deban ser vendidos inmediatamente, podran engjenarseen el
lugar donde se encuentren.



Articulo95.  Procesosinfructuosos.

Agotadas las etapas y mecanismos de venta 'y en caso de que se dificulte la venta de los
bienes, el Equipo de Trabajo podra, mediante resolucion motivada, recomendar otravia para
disponer de los mismos.

Articulo96. Condiciones generales parala venta de salvamentos y/o chatarra.
En toda venta de salvamentos y/o chatarra preval ecerén las siguientes condiciones:

d) Garantia de participacion o cumplimiento: El Equipo de Trabgo determinaréa
conforme las condiciones establecidas €l presente Titulo la necesidad de su
utilizacion.

b) El oferente que resultd adjudicatario de la venta de un bien debera cancelar €l saldo
total del precio de ventaen los plazos establ ecidos en € presentetitulo, si nolo rediza
el monto dado como garantia de participacion y/o de cumplimiento en caso de haber
sido reguerida, quedara a favor del INS sin que sea necesario redizar un
procedimiento administrativo para su € ecucion.

c) Las personas oferentes que no resulten adjudicatarias del bien, se les notificara via
correo o llamada telefénica'y se procedera con la devolucién del monto dado como
garantia de participacion y/o cumplimiento en caso de haber sido requerida en un
plazo de 10 dias habiles.

d) Plazos para pagar el total del precio de venta comprometido: El pago debe ser de
contado, para ello € adjudicatario debera cancelar € total del precio en un plazo
maximo de tres (3) dias hébiles posteriores ala adjudicacion.

€) Cuando asi o amerite el bien, la confeccidn de la escritura, de traspaso o inscripcion
serd tramitada por la Unidad Notarial adscrita a la Direccion Juridica. La totalidad
de los gastos (reparaciones, revision técnica, derechos de circulacion tanto para
inscribir o traspasar, asi como cuaquier gasto que se derive de la venta, seran
cubiertos por €l adjudicatario.

f) Quedaadiscrecion del Centro de Servicios Administrativos incorporar la modalidad
de financiamiento para cualquier bien que a criterio del Equipo de Trabgjo asi 1o
amerite, para lo cual deberd acreditar en e expediente la respectiva resolucién
motivada.

Capitulo 111 Propiedades Adjudicadas al INS

Articulo97. Custodiay venta del bien inmueble.

Concluido €l trdmite de cobro judicial y formalizadaanivel registral laadjudicacion del bien
inmueble, la Instancia Asesora de Procedimientos Administrativos y Cobro Judicia de la
Direccién Juridica, remitirdala Subdireccién de Créditosy Cobros, lacomposicién de costos
del proceso judicial, a fin de que esta Ultima proceda con € cierre contable del caso.
Finalmente, la Subdireccion de Créditos y Cobros solicitard al Centro de Servicios
Administrativos la custodia y/o venta del bien inmueble.

La Instancia Asesora de Procedimientos Administrativos y Cobro Judicial adscrita a la
Direccién Juridica llevara un expediente administrativo (fisico o digital) y ordenado
cronol 6gicamente seguin corresponda, por cada inmueble, donde consten |as resoluciones de



mayor interés sobre el proceso judicial de gecucion. En € caso de una dacion de pago, €l
expediente debera ser conformado por la Subdireccion de Créditos y Cobros por ser esta
negociacion de caracter administrativo.

La Subdireccion de Créditos y Cobros, en oficio formal deberdenviar al Centro de Servicios
Administrativos |os siguientes documentos:

a) Certificacion de propiedad del bien a nombre del Instituto cuya fecha de emisién no
exceda los tres meses, obtenida en el sitio web del Registro Nacional y copiasimple
del plano.

b) Copiade lanotificacion de puesta en posesion.

c) Copia certificada del plano catastro que deberd coincidir en un todo con la
informacion Registral.

d) Indicar s & bien inmueble se encuentra o no habitado.

€) Composicion de gastos.

El Centro de Servicios Administrativos debera coordinar con lasinstancias correspondientes
y gjecutar la toma de posesion del bien inmueble adjudicado, obtener la custodia fisica del
inmueble y € acta de toma de posesion.

Articulo98.  Casos excepcionales del bien inmueble.
Para aquellos casos excepcionales en los que Unicamente se requiera la custodia del bien
inmueble, la Subdireccion de Créditos y Cobros, debera aportar 1o siguiente:

a) Informacion del crédito hipotecario en que consta informacion general del bien

inmueble.

b) Estado del proceso Judicial.

c) Causadelasolicitud.

d) Plazo estimado de finalizacion del proceso judicial.

Articulo 99.  Elaboracién del avalto bienesinmuebles.

El avallo se realizara una vez que se complete la posesion del bien anombre del INSy se
reciba toda la documentacion requerida para custodia y proceso de venta, asi como las
consultas de alineamiento y uso de suelo seguin € plan regulador de la zona.

El Centro de Servicios Administrativos solicitard, en un plazo méximo de cinco (5) dias
habiles, ala Direccidn de Seguros Generales o profesionales contratados, la asistencia para
la ubicacién de los inmuebles, para verificacion y replanteo de los linderos existentes, para
la demarcacion topograficay cualquier otro estudio que € inmueble requiera.

Una vez atendido & trdmite, se procederd a solicitar al Departamento de Ingenieria y
Mantenimiento o alos peritos contratados dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles
la elaboracion del respectivo avallo.

El avalGo debera ser presentado ante el Centro de Servicios Administrativos dentro del plazo
maximo de ocho (8) dias hébiles si e inmueble se ubica dentro del Gran Area Metropolitana
o catorce (14) dias habiles si se ubicafuera de esta.



Articulo 100. Designacion de custodios para e bien inmueble.

LaUnidad de Bienes Temporales adscritaa Centro de Servicios Administrativos en conjunto
con el Equipo de Trabajo de Venta de Bienes en caso de considerarlo necesario podré
designar un custodio para cuido de los inmuebles que mantenga bajo su administracion. Para
designar €l custodio se deberén redlizar las siguientes acciones:

1) El posible custodio o interesado debera aportar la siguiente documentacion:

e HojadeVida

e Cartade solicitud para ser depositario, anotando los nombres y nimeros de
cédula del nucleo familiar, o personas que habitaran en la propiedad.

e Tres cartas de recomendacion.

e Hojade delincuenciade la persona cargo de la custodia de la propiedad.

e Reporte crediticio emitido por € Centro de Informacion Crediticia (CIC) de
la SUGEF.

e Cualquier otro que considere conveniente paralos intereses de lainstitucion.

2) El Centro de Servicios Administrativos solicitaraa Centro de Monitoreoy Seguridad
un informe crediticio de bienes, con & estudio completo del posible custodio o
interesado.

3) El Centro de Servicios Administrativos con toda la documentacion realizara un
estudio paradeterminar que € candidato y/o miembros del nicleo familiar no posean
propiedades inscritas ante € Registro de la Propiedad, deudas, u otras circunstancias
gue atenten contralos intereses del Instituto en la materia.

4) Queda prohibido, el nombramiento de ex arrendatarios, del ex deudor, ex deudores,
ex codeudores o de los familiares de todos los anteriormente indicados hasta tercer
grado de consanguinidad o afinidad como custodios de |as propiedades adjudicadas.

Articulo 101. Creaciony control del expediente del bien inmueble.

El Centro de Servicios Administrativos llevara un expediente (fisico o digital) por cada una
delas propiedades bajo su administracion. El expediente (fisico o digital) estardadisposicion
de los interesados en la adquisicion de los inmuebles.

En dicho expediente se hara constar como minimo un estudio registral cuya emision no
exceda los seis (6) meses de antigiiedad, copia del plano catastrado, escritura de
protocolizacién de piezas, avallo actualizado (no més de un afio de antigliedad) y costo del
inmueble, asi como copia de todas las actuaciones realizadas a partir de la fecha de
inscripcion anombre del Ingtituto.

Articulo 102. Condicionesdelaventa de bienesinmuebles.
En toda venta de bienes inmuebles preval eceran las siguientes condiciones:

a) Garantia de participacion o cumplimiento: El Equipo de Trabajo determinara
conforme las condiciones establecidas en este Titulo la necesidad de su utilizacion.

b) El oferente que resulto adjudicatario de la venta de un bien inmueble debera cancelar
el saldo total del precio de venta en los plazos establecidos en €l presente Titulo sino
lo realizalos montos dados como garantias de participacion y cumplimiento quedara



afavor del Instituto sin que sea necesario realizar un procedimiento administrativo
para su g ecucion.

c) Las personas oferentes que no resulten adjudicatarias del bien, se les notificara via
correo o llamada telefonica'y se procedera con la devolucion del monto dado como
garantia de participacion y/o cumplimiento en caso de haber sido requerida.

d) Plazos para pagar € total del precio de venta comprometido: Si es de contado la
persona adjudicataria debera cancelar €l total del monto adjudicado en un plazo
maximo de cinco (5) dias habiles; s es financiado |a persona adjudicataria debera
cancelar €l total del monto adjudicado en un plazo méximo de 2 meses calendario,
siemprey cuando en la oferta hayaindicado lo referente a financiamiento y este sea
de conveniencia para e Instituto. Ambos plazos regirdn a partir de la fecha de
adjudicacion. Estos plazos se podran ampliar en los casos de compras con
financiamiento, siempre que &l comprador justifique la necesidad de un plazo mayor
paralaaprobacién del financiamiento, esto aplicardsiemprey cuando que no hayaun
segundo oferente.

€) La persona adjudicataria tendra la opcion de elegir un notario designado por el
Instituto cuando cancele bagjo la modalidad de contado, para lo cual, los honorarios
correspondientes a la escritura de traspaso a favor de la persona adjudicataria seran
cubiertos por € INS. Los derechos de registro, impuestos de traspaso, timbres y
demés gastos necesarios para inscribir € bien inmueble adjudicado, correran
integramente por cuenta de la persona adjudicada.

En caso de que la persona adjudicataria elija un notario particular, los honorarios
correspondientes a la escritura de traspaso a su favor, asi como los derechos de
registro, impuestos de traspaso, timbres y demés gastos necesarios para inscribir €l
inmuebl e adjudicado, deberdn ser asumidos integramente por cuenta de su peculio.

Articulo 103. Mecanismos de venta de bienesinmuebles.

De acuerdo con lo establecido enlaLey Organicadel SistemaBancario Nacional, € Instituto
procedera a vender los bienesy vaores que le fueron transferidos en pago de obligaciones a
su favor, o que le fueron adjudicados en remates judiciales. Esto en un plazo méximo de dos
anos, contados a partir del dia de su adquisicion.

Las ventas de dichos bienes podran efectuarse con fundamento en los avallos de peritos
internosy estaran sujetas alas limitaciones que establece el Cadigo Civil.

La venta de bienes inmuebles se podra realizar mediante |os siguientes mecani Smos:

e Primeraetapa:

1. Venta directa al ex propietario del bien. En esta aternativa el bien sera vendido a ex
propietario del bien por la suma establecida en e vaor informativo o e valor
correspondiente para cancelar la totalidad de las obligaciones exigibles con € INS, mas
todas | as erogaciones realizadas por la Institucién para su mantenimiento.

Esta aternativa se mantendra por un plazo maximo de un mes calendario, a partir del
momento que se comunique al ex propietario del bien.



El monto de la obligacion incluye saldo, intereses corrientes y moratorios, seguros, costas
personalesy procesales, gastos administrativos y cualquier otro que determine €l INS. Si
el expropietario esel ex deudor, laventadeberd ser de contado, si no es el ex deudor podra
también e expropietario del bien gecutado como garantia, realizar oferta financiada,
previa cancelacion de la garantia de participacion y/o cumplimiento en caso de ser
requerida por € Equipo de Trabajo segun lo establecido en esta normativa.

2. Proceso de Venta: En esta dternativa se pondra a disposiciéon de los interesados un

pliego de condicionesy un catadlogo, con todos |os bienes disponibles parala venta.

L os interesados deberan presentar una oferta por el mecanismo establecido y dentro del
plazo sefialado para tales efectos en € pliego de condiciones, la cual debera estar
acompaiada por la garantia de participacion y/o de cumplimiento en caso de ser
requerida, asi como cual quier documentacién y/o formularios que sean requeridos por €l
INS.

El bien sera vendido a mejor postor, siempre y cuando la oferta recibida sea igual o
superior al valor informativo del bien o delarebaja autorizada por e Equipo de Trabajo.

Transcurrido € plazo establecido para la recepcion de ofertas, el Centro de Servicios
Administrativos procedera arealizar la aperturay dentro del plazo maximo de cinco (5)
dias habiles debera elaborar y trasladar €l informe de adjudicacion de la mejor opcion,
al Equipo de Trabajo quienes tendran un plazo de cinco (5) dias hébiles para resolver.

Una vez gue se reciba € acuerdo de adjudicacion por parte del Equipo de Trabgjo de
Venta de Bienes, € Centro de Servicios Administrativos comunicard a adjudicatario
para que realice la cancelacion del monto ofertado y coordinara e traslado de los
documentos necesarios parala confeccidn o revisiéon de la escrituraala Unidad Notaria
adscritaala Direccion Juridica cuando el caso o amerite.

Unavez finalizado un primer proceso de venta sin que se obtengan of ertas, € Equipo de
Trabgo sustentado en un estudio costo-beneficio que considere los costos de
almacenamiento, higiene publica, entre otros, permitira la recepcion de ofertas directas
en caso de presentarse, siemprey cuando éstano seainferior a 90% del monto del avalio
estimado para el primer proceso.

3. Remate. En esta dternativa se pondra a disposicion de los interesados un pliego de
condiciones y un catdlogo, con todos los bienes disponibles para la venta. La
Administracion podra utilizar medios el ectrénicos idoneos para este propdsito.

El bien sera vendido a mejor postor, siempre y cuando la oferta recibida sea igual o
superior a valor informativo del bien.

4. Venta directa. Cuando e Equipo de Trabajo determine mediante resolucion motivada
la necesidad o conveniencia, podrarealizarse la venta directa del inmueble.

e Segunda etapa:

5. Trasado de propiedades. Traslado de propiedades para promocion y venta de la
Camara Costarricense de Corredores en Bienes Raices, segiin contrato.



e Terceraetapa:

6. Oferta con rebaja al valor informativo. Pasada la etapa anterior sin que se reciban
ofertas o las of ertas recibidas son inaceptables, € INS podra hacer nuevamente publica
su intencion de recibir ofertas, mediante |as alternativas definidas en la primera etapa de
venta, rebajando € valor informativo hasta en un 25% del Ultimo aval to vigente.

Si en € evento anterior, no se recibieron ofertas, el Instituto repetirael proceso de venta,
para lo cua podrd rebgjar el valor informativo hasta en un 50% del Ultimo avallo
vigente; para lo cual deberan apoyarse en estudios o informes técnicos que permitan
analizar valoraciones de costo beneficio, razonabilidad y convenienciainstitucional que
consideren las mejores practicas, entre otros, factores como: costos de almacenamiento,
saud e higiene publica y otros. Procurando el mejor precio de venta posible, con €
propésito de lograr lamayor recuperacion.

Los bienes que no fueron adquiridos con el descuento maximo del 50%, el Equipo de
Trabgjo, sustentado en los estudios indicados anteriormente, podra valorar descuentos
entre un 51% hasta un 70%. De previo a proceder con e proceso de venta
correspondiente, debera contar con €l aval de la Gerencia General parala aplicacion del
descuento recomendado.

Si agotada esta Ultima posibilidad de descuento no se hace posible la venta, podra
considerarse la venta concursada sin sujecion a base, dejandose claro en € cartel
correspondiente, la potestad del Equipo de Trabajo para no adjudicar ninguna oferta s
no se considera el precio recibido como conveniente para la administracion, segin
estudio de costo-beneficio. Paravalorar el costo-beneficio, dicho Equipo podrarequerir
la colaboracion de las instancias competentes institucional es.

Capitulo IV Proceso de Liquidacion y Utilidades

Articulo 104. Proceso deliquidacién del bien inmueble.

Efectuada la venta del bien inmueble, y cancelada la totalidad del valor ofertado por parte
del adjudicatario, la Subdireccion de Créditos 'y Cobros dentro de los ocho (8) dias habiles
posteriores, reaizara e proceso de liquidacion para determinar si producto de la venta se
obtienen utilidades netas.

Articulo 105. Utilidad neta del bien inmueble, salvamentos y/o chatarra.

Para efecto del presente Titulo, la utilidad neta, es e resultado positivo que se obtiene de
restar de los ingresos por venta del bien correspondiente, e monto del adeudo al INSy los
gastos necesarios e indispensables incurridos para su conservacion y venta, computados
desde la fecha en que € INS entrd en posesion del bien hasta su venta, y en € caso de los
bienes inmuebles, hasta la fecha de inscripcion de la venta administrativa

Los impuestos relacionados a presente articulo seran gestionados conforme lo estipula la
normativa contable y tributaria vigente.

En caso de que se reciba unaindemnizacion por algun siniestro ocurrido a bien redizable y
este sea amparado por € seguro, sera considerado como ingresos.



Articulo 106. Aplicacién delosingresos por venta del bien inmueble, salvamentosy/o
chatarra:

Las sumas recuperadas serén aplicadas hasta donde alcancen, a cumplimiento de los
siguientesfinesy en e siguiente orden:

a) Cancelar laobligacién afavor del Instituto, el monto de laobligacion el cua incluye
capital, intereses corrientes, moratorios y seguros.

b) Cancelar los gastos por mantenimiento en los cuales haya incurrido € Centro de
Servicios Administrativos durante el periodo de administracion y venta del bien
correspondiente.

c) Cancelar las obligaciones de plazo vencido del expropietario o del ex deudor, afavor
del Instituto, segun laimputacion que este resuelva. Para ese efecto, la Subdireccion
de Créditos y Cobros realizar4 consulta por correo electrénico a la comunidad
ingtitucional, a fin de que las dependencias respectivas, determinen la existencia de
obligaciones de plazo vencido a rebgjar. Una vez que se disponga con € detalle de
las cuentas por cobrar de las dependencias que hayan aportado certificacion de deuda,
la Subdireccion de Créditos y Cobros coordinard para girar las sumas que
reglamentariamente correspondan.

d) Cancelar afavor del INS aquellas obligaciones hipotecarias o prendarias adquiridas
por tercerosy que se encuentran garantizadas por € bien que motivo al remate.

La aplicacion de estos ingresos considerara la normativa contable y tributaria vigente segin
el tipo de bien transado.

Articulo 107. Tratamiento de excedentes del bien inmueble.

Cuando exista un remanente después de aplicada |la totalidad de la deuda. La Subdireccién
de Créditosy Cobros en € plazo de diez (10) dias habiles, procedera con su liquidacién por
la subcuenta correspondiente de “Ganancias y Créditos Especiales”.

Articulo 108. Sanciones.

El incumplimiento de lo establecido en la presente norma (Reglamentos Administrativos),
dara lugar ala aplicacion de las responsabilidades que establece la Ley Genera de Control
Interno, Ley contra la Corrupcion y € Enriquecimiento llicito en la Funcion Pablica, la
Convencion Colectivade Trabajo del INS'y las demés normativas concordantes.

El persona que incumpla se hara acreedor a la sancion disciplinaria que corresponda sin
perjuicio de laresponsabilidad administrativa, civil o penal en que incurra con su accionar.

MDE. Dayana Esquivel Arce.
Jefa Departamento de Normas y Estudios Administrativos

1 vez.—Solicitud N° 480358.—( IN2023831984 ).



INSTITUCIONES DESCENTRALIZADAS

INSTITUTO NACIONAL DE SEGUROS

ANEXO 6. D.
INSTITUTO NACIONAL DE SEGUROS(INS)
INFORMA AL PUBLICO INTERESADO

“Que la informacién financiera del Instituto Nacional de Seguros a nivel separada y del
Grupo INS a nivel consolidado de los periodos Junio 2022 y Junio 2023 remitida a la
Superintendencia General de Entidades Financieras fue sustituida el 29 de noviembre del
2023 a solicitud del Superintendente General de Entidades Financieras, y puede ser
consultada en nuestro sitio en internet https.//www.grupoins.com/estados-financieros/ing y en
el sitio en internet de la Superintendencia General de Entidades Financieras ( )”

Carlos Salas Gutiérrez
Asistente Administrativo, Departamento de Comunicaciones

1 vez.—Solicitud N° 480577.—( IN2023832113 ).


https://www.grupoins.com/estados-financieros/ins/

NOTIFICACIONES

ASAMBLEA LEGISLATIVA DE COSTA RICA

SEGUNDO APERCIBIMIENTO DE COBRO

Asunto: cancelacion de los montos otorgados en sentencia n.° 59-2021 de

las  13:15 horas del 01 de febrero de 2021, por los delitos de concusién y
enriquecimiento ilicito en perjuicio de los deberes de la Funcién Publica,
en contra de Wray Esquivel Quesada y el Partido Renovacion
Costarricense como tercero solidario en la condena civil.

Oficio AL-DFIN-OFI-0559-2023. San José, 16 de noviembre de 2023. Se procede a
notificar a los miembros del Comité Ejecutivo del Partido Renovacion Costarricense,
en persona del seior Jimmy Soto Solano, secretario propietario del Comité
Ejecutivo, quien funge como su representante legal, lo siguiente:

Primero.- Mediante el oficio AL-DREJ-0546-2023 del 7 de julio de 2023, suscrito por la
Directora Ejecutiva, la cual siguiendo las instrucciones giradas en el DPE-OFI-503-
2023 del 15 de junio de 2023, suscrito por el senor Randall Aguirre Mena, Procurador
Penal de la Procuraduria General de la Republica, solicita proceder con el pago
de los montos otorgados en sentencia, mds los intereses a favor de Shirley Marin
Gonzdlez, Joselyn Rodriguez Badilla, Alvaro Oconitrillo Rivera y de la Oficina de
Defensa Civil de la Victima, en virtud de sentencia nUmero 59-2021, emitida por el
Tribunal de Juicio del Il Circuito Judicial de San José y la resolucion 2021-1111 del
Tribunal de Apelacion de Sentencia Penal del mismo Circuito Judicial, referentes a
la causa penal N° 18-000085-0033-PE, por el delito de Concusidn en perjuicio de los
deberes de la Funcion Publica en contra de la senora Wray Esquivel Quesada.

Segundo.- Dichos montos ascienden ala suma de ¢23.634.924,38 (veintitres millones
seiscientos freinta y cuatro mil novecientos veinticuatro colones con freinta y ocho
céntimos), los cuales ya fueron cancelados por ese Poder de la Republica, en total
acatamiento de lo ordenado por el Organo Procurador, Abogado Estatal, de lo
cual se adjunta detalle.

Tercero.- En atencidn a lo senalado, corresponde a esta dependencia
administrativa, gestionar la recuperacion de los montos otorgados en sentencia,
contra los representantes legales del Partido Renovacion Costarricense,
condenados solidariamente al pago de dicho monto, por lo cual se les esta
notificando que mantienen una deuda con la Asamblea Legislativa por un monto
de ¢23.634.924,38 (veintitrés millones seiscientos treinta y cuatro mil novecientos
veinticuatro colones con treinta y ocho céntimos), la cual deberd ser cancelada
en un plazo de ocho dias habiles, contados a partir la publicacion del presente



apercibimiento de cobro, so pena de continuar con el proceso correspondiente si
el pago no es honrado.

Cuarto.- De acuerdo con el articulo 16 del “Reglamento para la Prevencion,
Recuperacion y Control de sumas pagadas de mds a Funcionarios y Exfuncionarios
de la Asamblea Legislativa”, el reintegro podrd ser realizado mediante entero de
gobierno o bien, por fransferencia, segun se detalla:

Entero de Gobierno

En el Banco de Costa Rica, con especificacion de que se depositard en la
Subpartida 6-06-01, Indemnizaciones judiciales y otfras, a favor de la Asamblea
Legislativa; cédula 2-200-042153, ademds deberd entregar el original del Entero de
Gobierno dentro de los siguientes tres dias hdbiles posterior al pago, al correo
electronico de la jefatura de Tesoreric de  nuestra  institucion
tesoreria@asamblea.go.cr y sbarquero@asamblea.go.cr o en las oficinas del Area
de Gestion de Pago y Tesoreria del Departamento Financiero de la Asamblea
Legislativa de la Republica de Costa Rica, sita Cuesta de Moras, Distrito Catedral,
Cantén Central de San José en el Edificio Administrativo primer piso.

Transferencia

A la cuenta del Ministerio de Hacienda, cédula juridica 2-100- 042005 a la cuenta
cliente 15201001024247624, codigo IBAN CR63015201001024247624; ademds
deberd enviar comprobante de la transferencia dentro de los siguientes tres dias
hdbiles posterior al pago, al correo electronico de la jefatura de Tesoreria de
nuestra institucion tesoreric@asamblea.go.cr y sbarqguero@asamblea.go.cr o alas
oficinas del Area de Custodia y Entrega de Valores del Departamento Financiero
de la Asamblea Legislativa de la Republica de Costa Rica, sita Cuesta de Moras,
Distrito Catedral, Canton Central de San José en el Edificio Administrativo primer
piso.

Quinto.- En caso de que dicho trdmite resulte infructuoso, se le solicitard al
Departamento de Asesoria Legal Institucional, que proceda con la instruccién del
procedimiento administrativo de cobro contra los deudores, mediante el que se
realizard la distribucion de responsabilidades en los hechos condenados y se emitird
el certificado del adeudo correspondiente, el cual servird para requerir a la
Procuraduria General de la Republica entablar el proceso ejecutivo de cobro en
la via judicial. Notifiquese.

Rodney Lépez Rojas
Director
Departamento Financiero

1 vez—Solicitud N° 480832.—( IN2023832279 ).
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